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I. OSNOVNI PODACI O SKOLI

1. Podaci o skoli

Naziv skole:

Ekonomsko-birotehnicka Skola, Slavonski Brod
Naselje Andrije Hebranga 13/1, 35000 Slavonski Brod

Adresa:

Zupanija: Brodsko-posavska

Sifra ustanove: 12-078-506

Telefon: 035 443-175

Fax: 035 442-326

E-mail: skola@ss-ekonomsko-birotehnicka-sb.skole.hr

Web stranica:

2. Ukupni broj ucenika

http://www.ss-ekonomsko-birotehnicka-sb.skole.hr/

4. Ukupni broj djelatnika

Broj ucenika prvih razreda 121
Broj uc¢enika drugih razreda 114
Broj ucenika tre¢ih razreda 129
Broj ucenika Cetvrtih razreda 111
Ukupno 475
3. Ukupni broj razrednih odjela
Broj razrednih odjela prvih razreda 6
Broj razrednih odjela drugih razreda 6
Broj razrednih odjela trecih razreda 7
Broj razredni odjela Cetvrtih odjela 6
Ukupno 25
Broj nastavnika 50
Broj stru¢nih suradnika 2
Broj administrativno-tehnickog osoblja 4
Broj pomo¢nog osoblja 7
Ukupno 63

5. Obrazovni sektori

Obrazovni sektor: Ekonomija, trgovina i poslovna

administracija
Program Trajanje obrazovanja
1. Ekonomist 4
2. Upravni referent 4
3. Poslovni tajnik 4
4. Prodavac 3

Obrazovni sektor: Ugostiteljstvo i turizam

Program

Trajanje obrazovanja

4. Hotelijersko-turisticki tehnicar

4
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I1. UVJETI RADA

1. Prostorni uvjeti - zgrada

Ukupna povrsSina Skolskog prostora je 46 967 m2. Zelene povrSine zauzimaju 27 588 m2,
igraliSta unutar zelenog pojasa 10 403 m2, a povrSina svih pjeSackih, kolnih povrsSina i
povrsina u mirovanju iznosi 6 376 m2. Ukupna bruto povrsina objekta je 4 966, 98 m2. Skola
radi u dvije smjene i ima vlastito centralno grijanje.

2. Prostorni uvjeti - u¢ionicki prostor

Skola raspolaze s dovoljno prostora za kvalitetno izvodenje nastave u dvije smjene. Nastavni
rad realizira se u:

- 15 standardnih ucionica

- 2 specijalizirane ucionice za nastavu kompjutorske daktilografije s ukupno 52 racunala

- 3 specijalizirane ucionice za vjeZbenicke tvrtke s ukupno 22 rac¢unala

- 2 specijalizirane ucionice za informatiku s 49 ukupno racunala i pametnom plo¢om.

- 1 specijalizirana ucionica na kemiju i biologiju s 1 rac¢unalom i 2 mikroskopa.

- 1 standardna prodavaonica s nastavnom opremom

- 3 specijalizirane ucionice na nove strukovne kurikulume

- 8 kabineta.

Skola nema sportsku dvoranu za izvodenje nastave tjelesno-zdravstvene kulture. Nastava se
izvodi u jednoj ucionici i u Skolskom dvoriStu. Djelomi¢no su uredeni vanjski tereni. S ciljem
poboljSanja odgojno-obrazovnog rada u nastavi tjelesne i zdravstvene kulture u rujnu 2020.
pokrenut je projekt opremanja trim-kabineta.

Skola ima knjiZnicu s adekvatnim fondom knjiga iz lektire, stru¢ne literature i periodike.
KnjiZnica je pretpla¢ena na 8 naslova periodike. Fond $kolske knjiZnice broji 9.063 knjiga,
75 jedinica AV grade i 968 serijskih publikacija.

KnjiZnica je smjeStena u prostor od 128 m? te time zadovoljava potrebe nastavnika i u¢enika.
Ima ukupno 30 ucenickih mjesta i 3 racunala za ucenike.

3. Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je zadovoljavajuca i u skladu s
potrebama nastavnog procesa. Za realizaciju novih strukovnih kurikuluma u zanimanjima
ekonomist i prodavac ostvareni su materijalno-tehnicki preduvjeti za njihovu provedbu.
Opremljene su specijalizirane ucionice, praktikumi i prodavaonica. Sustavno se prema
financijskim moguénostima nabavlja nova nastavna oprema.
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1. Broj ucenika i razrednih odjela u skolskoj godini 2020./21.

Broj Broi
. | razrednih Broj 0d toga Broj 0d toga rol.
Razredi . o .. . .. odli¢nih
odjela | uCenika | djevojaka | ponavljaca | djevojaka | ., .
ucenika
1. 6 121 88 0 0 32
2. 6 114 96 0 0 27
3. 7 129 95 0 0 19
4. 6 111 81 0 0 25
UKkupno 25 475 360 0 0 103

2. Broj ucenika po zanimanjima

2. 1. Trogodis$nji programi

Zanimanje: prodavac
Broj razrednih odjela: 3
Razredi Broj u¢enika
1.f 20
2.f 18
3.f 18
Ukupno 56

2. 2. Cetverogodisnji programi

Zanimanje: upravni referent
Broj razrednih odjela: 4
Razredi Broj ucenika
l.c 20
2.c 21
3.c 20
4. c 19
Ukupno 80
Zanimanje: poslovni tajnik
Broj razrednih odjela: 3
Razredi Broj ucenika
1.d 20
3.d 21
4.d 24
Ukupno 65
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Zanimanje: hotelijersko-turisticki
tehnicar
Broj razrednih odjela: 7
Razredi Broj ucenika
l.e 20
l.g 20
2.e 19
2.8 19
3.e 19
3.g 18
4. e 19
Ukupno 134

Zanimanje: ekonomist
Broj razrednih odjela: 8
Razredi Broj ucenika
1.a 21
Ukupno 21
2.a 19
2.b 18
Ukupno 37
3.a 18
3.b 15
Ukupno 33
4.a 17
4.b 16
4.g 19
Ukupno 52
Sveukupno 143
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IV. IZVRSITELJI POSLOVA

1. Ravnatelj

. 9 Broj sati i
. 5 Zvanje/strucna oj sati Radni odnos
Prezime i ime

tjednog
Sprema zaduzenja | Odredeno | Neodredeno

profesor povijesti

Mato Caklovac i etnologije 40 +
VSS
2. Strucni suradnici
Zvanje/ Broj sati Radni odnos
Prezime i ime strucna Zanimanje | tjednog
sprema zaduzenja Odredeno | Neodredeno
diplomirani
knjiznicar i .
strucni
profesor suradnik
Deankovi¢, Marija hrvatskog . . 40 +
L Skolski
jezika i e
. .| knjiZnicar
knjiZzevnosti
VSS
diplomirani strucni
Samardzi¢, Mirjana pedagog suradnik 40 +
VSS pedagog
3. Nastavnici
Zvanje . . .| Radni
. .. v] / Nastavni predmeti po Brojsati | gqnos
Prezime i ime strucna . . tjednog
- zaduZenju zaduZenja| @ | N
osnove ekonomije
diplomirani oslovne komunikacije
Antolovi¢, P . P . ].
1. Mai ekonomist organizacija poslovanja 22 +
aja
) VSS poduzeca
knjigovodstvo s bilanciranjem
marketing
_ trziSte kapitala
magistra N ,
, . prakti¢na nastava - turizam
2. Bano, Vanja ekonomije . 22 +
VSS poslovna dokumentacija
turizma i marketing
obiteljski posao
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Basi¢, magistra biologija
3. Jakobovi¢, znanosti biologija s ekologijom 11
Anita VSS covjek, zdravlje i okolis
profesor
povijesti i
4 Bicani¢ Janje, hrvatskog hrvatski jezik 10
' Vesna jezika i povijest
knjiZevnosti
VSS
magistar
dukacij
Bjelobabié, eautache )
5. loor filozofije i povijest 22
g povijesti
VSS
.., , osnove ekonomije
Bodrozi¢ - univ. spec. marketin
6. Selak organizacije i _ & 22
) . osnove turizma
Valentina menadzmenta L. i
vjezbenicka tvrtka
magistra
7. Bradi¢, Marina | kineziologije | tjelesnaizdravstvena kultura 10
VSS
fi
Cindri¢, ! Bro esor , ,
8. . fizicke kulture | tjelesnaizdravstvena kultura 22
Snjezana
VSS
profesor
povijesti i
Dujmovi¢, engleskog .
9. o engleski jezik 21
Ivana jezika i
knjiZevnosti
VSS
prof.
FiloSevié sociologije i | )
10. hrvatske sociologija 4
Blanka
kulture
VSS
magistar
latinskog latinski jezik
11. Gali¢, Marko jezika i J 14
knjiZevnosti
VSS
., upravni kompjutorska daktilografija
Golenic, . . . .
12. Marina pravnik kompjutorska daktilografija s 22
VSs uredskim praktikumom
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statistika
., , bankarstvo i osiguranje
Jankovi¢ magistra ) i
s . informatika
13. Mikolcevic, ekonomije informatika i inf. poslovni 22
Tea VSS -P
sustavi
vjezbenicka tvrtka
profesor
filozofije i
i¢ Toli¢,
14. ]ergo.Vlvc ole religijske logika 2
Snjezana
kulture
VSS
profesor
hrvatsk
15 Juric, I"Z;ilja (i)g hrvatski jezik 20
' Aleksandra ] . _ hrvatski poslovni jezik
knjiZevnosti
VSS
hrvatski jezik
prof. hrvatskog rvarsid) e21. .
ogika i poslovne komunikacije
16. Juri¢, Marija !_v ) daktilografija s poslovnim 21
knjiZevnosti L
VSS dopisivanjem
kompjutorska daktilografija
magistra
edukacije
j ck
o . n].em.ac .O & njemacki jezik
17. | Katini¢, Josipa jezika i .. . 21
N talijanski jezik
talijanske
filologije
VSS
dipl.
18 Kauzlari¢, povjesnicar povijest umjetnosti i kulturno- 5
' SnjeZana umjetnosti povijesna bastina
VSS
profesor
KneZevic hrvatskog
19. o jezika i hrvatski jezik 20
Dajana ey )
knjiZevnosti
., magistra
Kos Kolobarig,
20. 08 MO_ 2 arie znanosti engleski jezik 21
ir
2 VSS
_ . bankarstvo i osiguranje
diplomirani tajnicko poslovanje
\4
21. | Kovacié¢, Sanda ekonomist ] . Ii ) 22
VSS vjezbenicka tvrtka

prezentacijske vjeStine
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poslovanje prodavaonice
upravljanje prodavaonicom
trgovacka praksa

22.

Kuha¢, Mato

profesor
matematike i
fizike
VSS

matematika

20

23.

Lovrié¢, Nada

diplomirani
ekonomist
VSS

informatika
informatika i informaticki
poslovni sustavi
raCunalstvo

22

24.

Maji¢,
Zvonimir

profesor
fizicke kulture
VSS

tjelesna i zdravstvena kultura

22

25.

Maricevi¢,
Mihaela

diplomirani
teolog
VSS

vjeronauk

21

26.

Marini¢,
Dajana

magistra
edukacije
hrvatskog
jezika
VSS

hrvatski jezik
hrvatski poslovni jezik

15

27.

Matanovi¢,
Ivana

magistra
edukacije
matematike
VSS

matematika

20

28.

Mikajevic,
Irena

magistra
kroatologije

hrvatski jezik

20

29.

Milec, Josipa

magistra
edukacije
matematike i
informatike
VSS

matematika

18

30.

Milkovi¢, Ana

profesor
engleskog
jezika i
knjiZevnosti i
njemackog
jezika i
knjiZevnosti
VSS

engleski jezik
njemacki jezik

21

31.

Mladinovi¢,
Ana

diplomirani
inZenjer

kemija
poznavanje robe
prehrana i poznavanje robe

22
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kemijske ekologija i odrzivi razvoj
tehnologije
VSS
profesor
engleskog
jezika i
32. | Opatak, Ivana knjiZevnosti i hrvatsk? ]:ez%k 21 N
hrvatskog engleski jezik
jezika i
knjiZevnosti
VSS
uvod u drzavu i pravo
uredsko poslovanje i
diplomirani dopisivanje
33. Paci¢, Lidija pravnik radno pravo 23 +
VSS uvod u obiteljsko pravo
uvod u imovinsko pravo
ustavni ustroj RH
diplomirani
34, Pastu?Vié, inienje.r matematika 20 N
Darija matematike
VSS
poduzetnistvo
komunikacijsko-
3 diplomirani prezentaci]:sk.e vjeStine
Poleksic, ) statistika
35. .. ekonomist N 20 +
Zeljka poduzetnistvo s
VSS .
menadZmentom
osnove poduzetnistva s
menadZmentom
profesor
engleskog
jezika i
36, Radotaj, Ana kn]:iievrvlostii e.nglesvki-j.ezi.k 21 N
njemackog njemacki jezik
jezika i
knjiZevnosti
VSS
profesor matematika
Seletkovi¢, matematike i informatika, racunalstvo
37. . . : - .y 22 +
Ana informatike informatika i informaticki
VSS poslovni sustavi
38. | Sivri¢, Ljiljana dlplomlrém ugostiteljstvo 22 +
ekonomist
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VSS organizacija poslovanja
poduzeca
prakti¢na nastava
profesor
39. | Sivri¢, Nikola geografije geografija 22
VSS
o diplomirani poslovna péiholog.ija
Stojanig, ) poslovna psihologija s
40. _ psiholog o 9
Majda VSS komunikacijom
ponasanje potrosaca
magistra
edukacije
lesk
41 Stvorif, eljleng;a (i)g engleski jezik 21
Antonija ey .
knjiZevnosti i
pedagogije
VSS
., magistra ..
S ’ f
w| e | S
J VSS Jop
profesor
talijanskog
5 i ozika |
43. Sop, Jasmina _]_?Zl al .. talijanski jezik 10
knjiZevnosti i
pedagogije
VSS
vjezbenicka tvrtka
magistra drustveno-odgovorno
44. | Sprajc, Valerija ekonomije poslovanje 17
VSS statistika
kompjutorska daktilografija
uvod u drzavu i pravo
i postupak
" ., diplomirani upravnlvpos 1pa
Stefani¢, . trgovacko pravo
45, . pravnik .. . 22
Damir VSS pravno okruZenje poslovanja
gospodarsko pravo
politika i gospodarstvo
racunovodstvo
) o racunovodstvo neprofitnih
Tomici¢ diplomirani organizacija
46. 7 ekonomist g J 20
Marija VSS knjigovodstvo

knjigovodstvo s bilanciranjem
analiza financijskih izvjeS¢a
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prodajno poslovanje
gospodarstvo
diplomirani tehnika komuniciranja
47. | Vinci¢, Mirko ekonomist nabavno poslovanje 22 +
VSS osnove marketinga
prodajna komunikacija
prakti¢na nastava
racunovodstvo troskova i
diplomirani 1m?vme
48. Vovk, Mirna ekonomist Vosnove racunov$)dstva. ) 22 +
VSS racunovodstvo proizvodnje i
trgovine
racunovodstvo
magistra
49, Zalac, Ivana Efduka_c,ll © et1.1.<a 13 +
filozofije i povijest
povijesti, VSS
50. | Zelinski, Ana | dipl. kateheta vjeronauk 4 +

Pomo¢nici u nastavi
0d 14. rujna 2020. u sklopu EU projekta kojega provodi Centar za razvoj BPZ ,S osmjehom
u Skolu 3“ zaposlene su 2 pomoc¢nice u nastavi:

1. Kopi¢, Purdica za u¢enicu Ivonu Zivié, 2. b (ekonomist)
2. Vlasac, Daliborka za u¢enicu Mateu Calusié, 2. ¢ (upravni referent)

U tijeku je natjecajni postupak za pomoc¢nika u nastavi za ucenika Josipa Danceviéa, 1.c
(upravni referent).

Bolovanja:

1.

A

Martina Banci¢, mag. edukacije matematike i informatike

Zeljka Balunovi¢, magistra edukacije matematike i fizike
Dolores Erakovi¢, mag. edukacije hrvatskog jezika i knjiZevnosti
Darija Samardzi¢, dipl. ekonomist

Katica Prgomet, prof. hrvatskog jezika

Anita Maratovi¢ Toli¢, mag. njemackog jezika
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4. Administrativno-tehnicka sluzba

Godisnji plan i program rada

Radni odnos

. .. Zvanje/struc¢na Radno ——
Prezime i ime sprema miesto Broj sati
P ) tjednog Odredeno | Neodredeno
zaduZenja
o yes . dipl. pravnik ..
Filajdi¢, Dragica tajnik 40 +
VSS
Petraci¢-Feri¢, ekonomist raunovoda 40 N
Gordana VSS
upravni referent za
Vrhovcevi¢, Maja referent . . 40 +
ucenike
SSS
Vs bravar
+
Balazi¢, Ivan SSS domar 40
fri
Sveti¢, Mirjana rslggr spremacica 40 +
strojarski
Barac, Jasna tehnicar spremacica 40 +
SSS
Pavici¢, Tonka NKV spremacica 40 +
K T
Vojnovi¢, Marija orneSrSCSu allst spremacica 40 +
Kampi¢, Katica NKV spremacica 40 +
OKkruznik B , ..
ruzmv oras SSS spremacica 20 +
Snjezana

Radno vrijeme

Tajnik, racunovoda, administrator:

7:00 - 15:00 sati. Pauza: 10:00 - 10:30 sati.

Domar:

6:00 - 14:00 sati. Pauza: 9:00 - 9:30 sati.

Spremacice:

Prva smjena: 6:00 - 14:00 sati. Pauza: 9:00 - 9:30 sati

Druga smjena: 12:30 - 20:30 sata. Pauza: 16:00 - 16:30 sati
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Godisnji plan i program rada

V. ORGANIZACIJA NASTAVE

1. Organizacija nastave

U uvjetima povezanima s COVID-19, a na temelju dokumenata: , Upute za sprecavanje i
suzbijanje epidemije COVID-19 za rad predsSkolskih ustanova, osnovnih i srednjih $kola u sk.
god. 2020./21.“ Hrvatski zavod za javno zdravstvo, 28. kolovoza 2020. i, Modeli i preporuke
za rad u uvjetima povezanima s COVID-19, Ministarstvo znanosti i obrazovanja RH., kolovoz
2020.; izraden je Protokol organizacije rada Ekonomsko-birotehnicke Skole. Prema
postoje¢im epidemioloSkim okolnostima odabran je MODEL A - odgojno-obrazovni rad i
nastava u ustanovi. S obzirom na epidemiolosku situaciju moguce su izmjene i izvodenje
nastave na daljinu te odstupanje od planiranog.
Planirano je i provodi se nastava po Modelu C za sljedece skupine:
1. Izvodenje dodatne i dopunske nastave koje se zbog smanjenja rizika izvode iskljucivo
za ucenike istog razrednog odjela;
2. Izvodenje izvannastavnih aktivnosti;
Izvodenje nastave etike;
4. lzvodenje nastave stranih jezika (1. strani jezik njemacki/nastavljaci i 2. strani jezik
pocetnici/engleski jezik - kombinirani razredni odjeli);
5. Razredni odjeli koji su u samoizolaciji;
6. Predmetni nastavnici koji su u samoizolaciji;
7. Ucenik koji pripada izrazito vulnerabilnoj skupini - jedan ucenik

w

2. Raspored sati

Skola radi u dvije smjene koje se rotiraju. Nastava se realizira u petodnevnom radnom
tjednu. Raspored je prilagoden novonastaloj situaciji i uputama koliko je to bilo moguce.
Prva smjena pocinje u 7:10 sati, a zavrsava u 12:30 sati.

Druga smjena pocinje u 13:10 sati, a zavrSava u 18:30 sati.

Ministarstvo znanosti i obrazovanja za Skolsku godinu 2020./21. dalo je suglasnost za
skracivanje nastavnog sata sa 45 na 40 minuta zbog epidemije COVID-19:

KLASA: 602-03/20-06/0017

URBROJ: 533-05-20-000, Zagreb, 3. rujna 2020.

Prva smjena

l.a,2.a,2.b ekonomist

l.c, 2.c upravni referent

1.d poslovni tajnik

l.e,1.g 2.e,2.¢g hotelijersko-turisticki tehnicar
1.f 2.1 prodavac

Druga smjena

3.3,3.b,4.32,4.b,4. g ekonomist

3.¢c,4.¢c upravni referent

3.d,4.d poslovni tajnik

3.e,3.g,4.e hotelijersko-turisticki tehnicar
3.f prodavac
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Godisnji plan i program rada

3. Godisnji broj sati nastave po zanimanjima

3. 1. Ekonomist

NASTAVNI UKUP
1.A | 22A | 2.B | 3.A | 3.B | 4.A | 4.B | 4.G
PREDMET NO
Hrvatski jezik 105 105 105 105 105 96 96 96 813
Strani iezik
ra%n.ljeZ% S 105 105 105 105 105 96 96 96 813
dopisivanjem
Matematika 105 105 105 105 105 96 96 96 813
Povijest 70 70 70 210
Geografija 70 70 70 70 70 64 64 64 542
Kemija 70 70
Biologija 70 70
Tjelesna i
zdravstvena 70 70 70 70 70 64 64 64 542
kultura
Informatika 70 70 70 210
Vjeronauk/
] 35 35 35 35 35 32 32 32 271
Etika
Strukovni
v . 350 490 490 595 595 576 576 576 4248
sadrzaji
UKUPNO 1120 | 1120 | 1120 | 1085 | 1085 | 1024 | 1024 | 1024 | 8602

S obzirom na epidemiolo$ku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.
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Godisnji plan i program rada

3. 2. Upravni referent

NASTAVNI GODISN]I BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
UKUPNO
PREDMET
1.c 2.c 3.c 4.c
Hrvatski jezik 140 140 140 128 548
Strani jezik 1. 105 105 105 96 411
Strani jezik 2. 70 70 70 64 274
Matematika 70 70 70 210
Povijest 70 70 70 210
Zemljopis 70 70 140
Covjek, zdravlje
] " 70 35 105
i okoli$
Tjelesna i
zdravstvena 70 70 70 64 274
kultura
Informatika 70 70 70 96 306
Poslovna
. . 70 70
psihologija
Vjeronauk /
) 35 35 35 32 137
Etika
Sociologija 70 70
Strukovni
v s 350 350 385 544 1629
sadrzaji
UKUPNO 1120 1120 1085 1024 4349

S obzirom na epidemiolo$ku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.
Posebno se to odnosi na izvodenje stru¢ne prakse u gospodarskim subjektima.
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Godisnji plan i program rada

3. 3. Poslovni tajnik

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE
KUPN
NASTAVNI NASTAVE UKUPNO
PREDMET
1.d 3.d 4.d
Hrvatski jezik 140 140 128 408
Strani jezik 1. 105 105 96 306
Strani jezik 2. 70 70 64 204
Matematika 70 70 140
Povijest 70 70 140
Zemljopis 70 70
Bi .
1olog.1?a S 70 70
ekologijom
Tjelesna i
zdravstvena 70 70 64 204
kultura
Informatika i
informaticki
] 105 70 96 271
poslovni
sustavi
Vieronauk / 35 35 32 102
Etika
Sociologija 70 70
Strukovni
v 175 420 512 1107
sadrZzaji
UKUPNO 980 1120 992 3092

S obzirom na epidemiolos$ku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.

Posebno se to odnosi na izvodenje struc¢ne prakse u gospodarskim subjektima.
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3. 4. Hotelijersko-turisticki tehnicar

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

NASTAVNI
PREDMET l.e 1.g 2.e 2.8 3.e 3.8 4.e UKUPNO
Hrvatski
.. 140 140 140 140 140 140 128 968
jezik
Strani jezik
1 140 140 140 140 105 105 96 866
Strani jezik
2 105 105 105 105 140 140 128 828
Talijanski
L 70 70 70 70 70 70 64 484
jezik
Matematika 140 140 140 140 105 105 96 866
Povijest 70 70 70 70 70 70 420
Geografija 70 70 70 70 64 344
Politika i
gospodarstv 70 70 140
0
Biologija s
. 70 70 70 70 280
ekologijom
Tjelesna i
zdravstvena 70 70 70 70 70 70 64 484
kultura
Racunalstvo 70 70 70 70 280
Poslovna
sihologija s
psiho .gll S 70 70 140
komunikacij
om
Vjeronauk /
. 35 35 35 35 35 35 32 242
Etika
Strukovni
. 315 315 105 105 210 210 416 1676
sadrZzaji
UKUPNO 1155 1155 1155 1155 1155 1155 1088 8018

S obzirom na epidemioloSku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.

Posebno se to odnosi na izvodenje Stru¢ne prakse u gospodarskim subjektima.
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3. 5. Prodavac

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
NASTAVNI PREDMET
1.f 2.f 3.f UKUPNO
Hrvatski jezik 105 105 96 306
Strani jezik 70 70 64 204
Matematika 70 70 64 204
Povijest 70 70
Geografija 70 70
Tjelesna i zdravstvena 70 70 64 204
kultura
Osnove informatike 70 70
Vjeronauk / Etika 35 35 32 102
Politika i gospodarstvo 64 64
Strukovni sadrzaji 560 210 288 1058
UKUPNO 980 700 672 2352

S obzirom na epidemiolo$ku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.
Posebno se to odnosi na izvodenje trgovacke prakse u gospodarskim subjektima.
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4. Organizacija strucne prakse, trgovacke prakse i prakti¢ne nastave

4. 1. Strucna praksa

Ucenici 2., 3. i 4. razreda u zanimanju upravni referent i poslovni tajnik, a ucenici 1., 2. i 3.
razreda u zanimanju hotelijersko-turisticki tehni¢ar obavljaju stru¢nu praksu prema
propisanim programima u poduze¢ima i ustanovama. Ucenici prije obavljanja stru¢ne
prakse u Skoli dobivaju uputnice i upute o provodenju prakse i vodenju dnevnika rada.
Strucna praksa realizira se tijekom Skolskih praznika (zimskih i proljetnih).

UPRAVNI HOTELI]ERSKO-TURISTICKI
REFERENT O TEHNICAR
GOD. GOD. GOD.
RAZRED FOND RAZRED FOND RAZRED FOND
2. 40 sati 2. 40 sati 1. 180 sati
3. 40 sati 3. 40 sati 2. 180 sati
4, 40 sati 4., 40 sati 3. 180 sati

Stru¢na praksa u uvjetima povezanima s COVID-19 organizirat ¢e se na nacin da se u
dogovoru s gospodarskim subjektom pripremi raspored upucivanja ucenika i vaZzno je
pridrzavanje izdanih preporuka za odredenu specificnu djelatnost kojom se gospodarski
subjekt bavi.

4. 2. Trgovacka praksa/Prakticna nastava

UCenici 1., 2. i 3. razreda u zanimanju prodavaC obavljaju trgovacku praksu u
prodavaonicama u uZem i Sirem dijelu grada. Voditelj prakticne nastave koordinira rad
ucenika i djelatnika koji prate rad u prodavaonicama te vodi izvjeS¢e o obilasku ucenika na
trgovackoj praksi. Trgovacka praksa u uvjetima povezanima s COVID-19 organizirat e se
na nacin da se udogovoru s gospodarskim subjektom pripremi raspored upucivanja ucenika
i vazno je pridrzavanje izdanih preporuka za odredenu specificnu djelatnost kojom se
gospodarski subjekt bavi. Prakti¢na nastava u Skoli izvodi se po uputama i preporukama
mjerodavnih ustanova.

PRODAVAC RAZRED | TJEDNIFOND GODISNJI FOND
Trgovacka praksa | 1. 4 140
Trgovacka praksa | 2. 7 245
Trgovacka praksa | 3. 14 448
Hotelijersko-
turisticki TJEDNI FOND GODISNJI FOND
tehnicar
Prakti¢na nastava | 1. 2 70
Prakti¢na nastava | 2, 2 70
Prakti¢na nastava | 3. 2 70
Prakti¢na nastava | 4. 2 64
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5.1zborna nastava

RAZREDNI BROJ SATI NASTAVNIK
POPIS PREDMETA
ODJEL TJEDNO
l.c,1d ,

Latinski jezik ; c 2 Marko Gali¢
Obiteljski posao 1l.a 2 Vanja Bano
Ekologija i odrZzivi razvoj 1.f 2 Ana Mladinovi¢
Osnove turizma 2.a,b 2 Valentina Bodrozi¢-Selak
Prezentacijske vjeStine 2.f 2 Sanda Kovaci¢
Logika 3.¢c,d 1 SnjeZana Jergovic Toli¢
U ljanj

pravian e. 3.f 2 Sanda Kovaci¢
prodavaonicom
Rac dstv

acun(.)vo' SO L 3.a,b 2 Marija Tomici¢
neprofitnih organizacija
Matematika 4.c 2 Darija Pastuovi¢
Matematika 4.d 2 Ivana Matanovi¢
Analiza f <Kih
] n? 1vz,a fnancysx 4.a,b, g 2 Marija Tomici¢
izvjeSca

6. Dopunska nastava/dodatna nastava/izvannastavne aktivnosti

Naziv grupa u(':i::i{a Broj sati Voditelj/i Btll::;;tl
Matematika - dopunska 20 35 Ana Seletkovi¢ 1
Matematika - dopunska 20 35 Josipa Milec 1
Engleski jezik - dodatna 15 35 Antonija Stvori¢ 1

Kompjutorska daktilografija 15 35 Marina Goleni¢ 1
Geografija 15 35 Anamarija Sveri¢ 1
Ekonomija 15 35 Valerija Sprajc 1

Debatni klub ,Srebrni jezici“ 15 35 Ivana Opacak 1

Psihologija - dodatna 15 70 Majda Stojani¢ 2
Volonterji(lljlglub +Kapi 150 Mihaela Maricevi¢ 2
Eko-ekonomska 30 Ljiljana Sivir¢
Pjevacka skupina 10 Sanda Kovaci¢
Skolsko sportsk.o"druétvo 150 Snjezana Cindri¢
,Olympia

Dodatna i dopunska nastava se zbog smanjenja rizika izvode iskljucivo za ucenike istog
razrednog odjela. Izvannastavne aktivnosti se izvode po Modelu C ili na otvorenom kada to
dozvoljavaju vremenske prilike.
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VI. KALENDAR RADA SKOLE

1. Odgojno-obrazovna razdoblja

Nastava pocinje 7. rujna 2020. godine, a zavrSava 18. lipnja 2021. godine, odnosno 25.
svibnja 2021. godine za zavrSne razrede.

Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2020. do 23. prosinca 2020. godine.

Drugo polugodisSte traje od 11. sijecnja 2021. do 18. lipnja 2021., a ucenicima zavrsnih
razreda do 25. svibnja 2021. godine.

Dopunski nastavni rad provodit ¢e se od 28. lipnja do 5. srpnja 2021. godine.

Popravni ispiti u jesenskom ispitnom roku bit ¢e 23. i 24. kolovoza 2021. godine.
Obiljezavanje Dana $kole bit ¢e 13. svibnja 2021. godine.

Nastavna godina organizira se u dva polugodista.

Nastava se planira na temelju 35 nastavnih tjedana i 175 nastavnih dana, a za zavrSne
razrede na temelju 32 nastavna tjedna i 160 nastavnih dana.

Tijekom Skolske godine nastava Ce se organizirati u petodnevnim radnim tjednima.

Ovisno o epidemioloskoj situaciji moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.

2. Razdoblja odmora ucenika

Jesenski odmor za ucenike pocinje 2. studenoga 2020. godine i traje do 3. studenoga 2020.
godine s tim da nastava pocinje 4. studenoga 2020. godine.

Prvi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2020 . godine i traje do 8. sijeCnja
2021. godine, s tim da nastava pocinje 11. sijecnja 2021. godine.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 23. veljace 2021 . godine i traje do 26. veljace
2021. godine, s tim da nastava pocinje 1. oZujka 2021. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 2. travnja 2021. godine i zavrSava 9. travnja 2021. godine,
s tim da nastava pocinje 12. travnja 2021. godine.

Ljetni odmor ucenika pocinje 21. lipnja 2021. godine, a zavrSava 31. kolovoza 2021. godine,
osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit te koji imaju
dopunski nastavni rad, zavrs$ni ispit i ispite drZavne mature.

S obzirom na epidemiolos$ku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.

3. Vremenik obrane zavrS$noga rada

Ispitni rok Vrijeme
Ljetni ispitni rok za sk. god. 2020 /21. od 31. svibnja do 2. lipnja 2021. godine
Jesenski ispitni rok za k. god. 2020. /21. 25. kolovoza 2021. godine
ZimsKi ispitni rok za sk. god. 2020. /21. 12. veljace 2022. godine
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Obrazovni sektor:

Godisnji plan i program rada

Ekonomija, trgovina i poslovna administracija

Zanimanje: EKONOMIST
Razredni odjeli: 4.A,4.Bi4.G
TEME ZA
- 4.A 4.B 4.G
ZAVRSNI RAD
RacCunovodstvo Marija Tomici¢ Mirna Vovk Mirna Vovk
Poduzetnistvo Zeljka Poleksi¢ Zeljka Poleksi¢ Zeljka Poleksi¢
K ikacijsko- . g y
omunt a.(.Il]S 0_ ... Zeljka Poleksi¢ Zeljka Poleksi¢ Zeljka Poleksi¢
prezentacijske vjestine
Valentina Valentina Valentina

Marketing

Bodrozi¢ Selak

Bodrozi¢ Selak

Bodrozi¢ Selak

Osnove ekonomije

Maja Antolovi¢

Maja Antolovi¢

Maja Antolovi¢

Trziste kapitala

Vanja Bano

Vanja Bano

Vanja Bano

Poslovne komunikacije

Maja Antolovi¢

Maja Antolovi¢

Maja Antolovi¢

poslovanje

Drustveno-odgovorno

Valerija Sprajc

Valerija Sprajc

Valerija Sprajc

Bankarstvo i osiguranje

Tea Jankovi¢
Mikolcevic¢

Sanda Kovaci¢

Tea Jankovi¢
Mikolcevic¢

VjeZbenicka tvrtka

Valentina
Bodrozi¢ Selak

Valentina
Bodrozi¢ Selak

Valerija Sprajc

Obrazovni sektor:
Zanimanje:
Razredni odjel:

Ekonomija, trgovina i poslovna administracija

UPRAVNI REFERENT
4.C

TEME ZA ZAVRSNI RAD 4. C

Upravni postupak

Damir Stefanié

Uredsko poslovanje i

dopisivanje

Lidija Pai¢

Obrazovni sektor:
Zanimanje:
Razredni odjel:

Ekonomija, trgovina i poslovna administracija

POSLOVNI TAJNIK/CA
4.D

TEME ZA ZAVRSNI RAD 4. D

Tehnika komuniciranja

Mirko Vincié¢

Tajnicko poslovanje

Sanda Kovacié¢

Radno pravo

Lidija Paci¢
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Obrazovni sektor: Ugostiteljstvo i turizam
Zanimanje: HOTELIJERSKO-TURISTICKI TEHNICAR

Razredni odjel: 4.E

TEME ZA ZAVRSNI RAD

Organizacija poslovanja poduzec¢a | Ljiljana Sivri¢

Ugostiteljstvo Ljiljana Sivri¢
Turizam i marketing Vanja Bano
Geografija Anamarija Sveric

Povijest umjetnosti i kulturno-

povijesna bagtina SnjeZana Kauzlari¢

Obrazovni sektor: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
Zanimanje: PRODAVAC
Razredni odjeli: ~ 3.F

TEME ZA ZAVRSNI RAD
Nabavno poslovanje Mirko Vinci¢
Poznavanje robe Ana Mladinovi¢
Prodajna komunikacija Mirko Vinci¢
Upravljanje prodavaonicom Sanda Kovaci¢
Prodajno poslovanje Mirko Vinci¢
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KALENDAR IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA

Objava tema za zavrsni rad do 20. listopada 2020. god.

Prijava odabrane teme mentoru do 31. listopada 2020. god.

Prijava obrane zavrSnog rada do 1. travnja 2021. god.

Predaja zavr$nog rada mentoru do 18. svibnja 2021. god.

ZavrSetak redovne nastave za ucenike zavrsnih
razreda

Sjednice Razrednih vije¢a, Nastavnic¢koga vijeca i
Prosudbenoga odbora

Predaja zavr$noga rada u urudZbeni zapisnik
(MENTOR)

Obrana zavrs$nog rada

25. svibnja 2021. god.

26. svibnja 2021. god.

do 24. svibnja 2021. god.

od 31. svibnja do 2. lipnja 2021.

Sjednica Nastavnickog vije¢a i Prosudbenoga
odbora

Svelano urucivanje razrednih svjedodZzbi i
svjedodZzbi o zavrSnom radu

2. lipnja 2021. god.

25. lipnja 2021. godine

VREMENIK OBRANE ZAVRSNOG RADA

Upravni Hotelijersko-
Ekonomist P Poslovni tajnik turisticki Prodavac
referent .
tehnicar
31.5.2021. 31.5.2021. 1.6.2021. 1.6.2021. 2.6.2021.

S obzirom na epidemiolo$ku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.
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4. Kalendar rada skole za Sk. god. 2020./21.
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5. Plan i program rada za provedbu ispita drZavne mature

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO

Mato Caklovac, prof. povijesti - predsjednik

Marko Gali¢, prof. latinskog jezika - ispitni koordinator

Josipa Katini¢, mag. edukacije njemackog jezika i talijanske filologije - €lanica
Dajana KneZevi¢, prof. hrvatskog jezika - ¢lanica

Irena Mikajevi¢, mag. kroatologije - ¢lanica

Josipa Milec, mag. edukacije matematike i informatike - ¢lanica

Nt W

Damir Stefani¢, dipl. pravnik - ¢lan

Skolsko ispitno povjerenstvo priprema i provodi poslove u vezi s organizacijom i provedbom
ispita drzavne mature: utvrduje konacan popis ucenika koji su ispunili uvjete za polaganje
ispita, odlucuje o opravdanosti nepristupanja u¢enika polaganju ispita, odlucuje o prigovoru
uCenika na ocjenu, dostavlja pismena miSljenja o prigovoru ucenika, imenuje deZurne
nastavnike na prijedlog ravnatelja, obavlja i druge poslove koji proizlazi iz naravi ispita.

Kalendar provedbe ispita drzavne mature za ljetni i jesenski rok objavljen je na
mreznoj stranici Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja:
https://www.ncvvo.hr/kalendar-polaganja-ispita-drzavne-mature-u-sk-god-2020-2021-

za-ljetni-i-jesenski-rok/

S obzirom na epidemiolos$ku situaciju mogucée su izmjene i odstupanje od planiranog.
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VIL PLAN KULTURNIH I JAVNIH AKTIVNOSTI SKOLE

1. Priredbe, susreti, izloZbe, radionice, projekti

1. 1. Priredbe

Sadrzaj aktivnosti

Vrijeme
aktivnosti

Nositelj/i aktivnosti

Dan skole Svibanj 2021. Nastavnici Skole
1. 2. Susreti
v o 3. . Vrijeme e 1 .
Sadrzaj aktivnosti . . Nositelj aktivnosti
aktivnosti
Ivana Opacak i ambasadori
Europski tjedan mobilnosti Rujan ,V ) ”p ) 1, :
juniori i seniori (EPAS)
L ) SnjeZana Cindri¢, Zvonimir
Europski tjedan sporta Listopad

Maji¢, Marina Bradi¢

Erasmus+ dani

15. - 17. listopada

Mirta Kos Kolobari¢, Marija
Deankovi¢, Ivana Opacak

Vesna Bicani¢ Janje, Dajana

Pjesnicka vecer

Mjesec hrvatske knjige Listopad
. 1e P Marini¢
Mjesec hrvatske knjige i Dani Studeni Ivana Opacak i ambasadori
Vukovara juniori i seniori (EPAS)
Ivana Opacak i ambasadori
Tjedan cjelozivot cenj Listopad
jedan cjeloZivotnog ucenja istopa juniori i seniori (EPAS)
ObiljeZavanje Europsk(.)g tjedna Listopad /studeni Strucna v.ije(:a nastavnika
strukovnog obrazovanja strukovnih predmeta
Europski tjedan strukovnih , Ivana Opacak i ambasadori
. prosinac L
vjeStina juniori i seniori (EPAS)
Vecer matematike Prosinac Prof. matematike
Black History Week - George . Mirta Kos Kolobari¢, Ana
Veljaca “ . . .,
Floyd Radocaj, Marija Deankovi¢
Dan ruzicastih majica Veljaca Nastavnici Skole
Nastavnici predmeta
online sajam Vjezbenickih tvrtki OZujak . v N p
vjeZbenicka tvrtka
Strucno vijece hrvatsko
Medunarodni dan poezije . . _ u vy v &
OZujak jezika

Ivana Opacak

Svjetski dan prava potrosaca/
Svjetski dan poezije/Dani
medijske i financijske pismenosti

OZujak/travanj

Ivana Opacak i ambasadori
juniori i seniori (EPAS)

Dan otvorenih vrata

Travanj

Voditelji stru¢nih vijec¢a

Sportski dan EBS

Svibanj

Nastavnici TZK
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Simulacija sudenja Svibanj Lidija Paci¢, Damir Stefani¢
Ekonomski kros svibanj Mirna Vovk, Igor Bjelobabic
Nogometna utakmica: Ucenice -
g _ Svibanj SnjeZana Cindri¢
Nastavnice
N t takmica: Mat ti
ogometha ttaxmica: Haturant Sviban] Zvonimir Majié
- Profesori
Obiljezavanje godiSnjice pogibije
V] €8 ., Jice pogioy Lipanj SnjeZana Cindri¢
Drazena Petrovica
1. 3. IzloZbe
Vrijeme . 1 . .
Tema . . Nositelj aktivnosti
aktivnosti
Dan zastite ozonskog omotaca 16. rujna Prirodna grupa predmeta
Strucno vijece nastavnika
Europski dan jezika 26.rujna stranih jezika, eTwinning

partneri

Svjetski dan hrane

16. listopada

Ana Mladinovié¢

Dan kravate

18. listopada

Ana Mladinovié¢

Svjetski dan turizma

27.rujna

Vanja Bano

Svjetski dan statistike

listopad

Ekonomija

Medunarodni dan Stednje

31. listopada

Sanda Kovaci¢

Medunarodni dan tolerancije Studeni Antonija Stvoric¢
. . ) Dajana Marinic, Igor
Vuk - put Stud
ukovar - putevima sjecanja udeni Bjelobabit
Clanovi Skolsk
Mjesec borbe protiv ovisnosti 15.11.-15.12. anov1- OISRO8
preventivnog programa
Dan ljudskih prava Prosinac Damir Stefani¢
Dan volontera Prosinac Antonija Stvori¢
Mihaela Maricevi¢, A
Dosasce i Bozi¢ Studeni/prosinac | ' .ae 6_1 aricevic, ana
Zelinski
Medunarodni dan sjecanja na .. Vesna BicCanic¢ Janje, Ivana
. SijeCanj .
Zrtve holokausta Zalac
. L . Strucno vijec€e hrvatskog
Dan materinskog jezika Veljaca .
jezika
Tjedan psihologije Veljaca Majda Stojani¢
. . Strucno vijece hrvatskog
Dan glagoljice Veljaca

jezika
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Svjetski tjedan novca/Tjedan Veliata Nastavnici ekonomskih
financijske pismenosti ] predmeta
Dan sigurnijeg interneta Veljaca Ana Seletkovi¢, Nada Lovric
Ivana Opacak i ambasadori
Dan(i) sigurnijeg interneta Veljaca juniori ipseniori (EPAS)
Ivana Opacak i ambasadori
Dani europske kulturne bastine Veljaca . .p ..
juniori i seniori (EPAS)
Nastavnici ekonomskih
Svjetski dan prava potroSaca OZujak

predmeta

Struc¢no vijeée hrvatskog
Dan Zena OZujak jezika
Lidija Paci¢, Damir Stefani¢

Ana Milkovi¢, Ana Radocaj,
Medunarodni dan Zena OZujak Ivana Opacak, Antonija
Stvori¢, Marija Deankovi¢

Svjetski dan obitelji Svibanj Blanka Filosevic¢
Svjetski dan voda OZujak Nikola Sivri¢
Svjetski dan Suma OZujak Nikola Sivri¢
Mihaela Maricevi¢, A
Korizma i Uskrs Travanj . ! .ae a_l aricevic, Ana
Zelinski
Nikola Sivri¢, Anamarija
Sveri¢

D | ta Zemlj 22.t ]
ah planeta aemie ravnja Ivana Opacak, Sanda Kovacic,

Mirko Vincié

Mirta Kos Kolobari¢, Ivana

Dan i Tjedan Europe/Dan

e Svibanj Opacak i ambasadori juniori i
eTwinninga

seniori (EPAS)

1. 4. Radionice

. . . . Vrijeme provedbe o . .
Sadrzaj aktivnosti J ] p ] Nositelj/i aktivnosti
aktivnosti
Sat kodiranja Listopad/prosinac | Prof. informatike
Ivana Opacak i ambasadori
Mjesec borbe protiv ovisnosti Prosinac . ”p .
juniori i seniori (EPAS)
Dajana Knezevi¢, Aleksandra
Izrada bozi¢nih Cestitki Prosinac ) .,
Juric
Rasprava o kulturnim o &
.. SijeCanj Jasmina Sop
stereotipima
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Posavlja

Financijska pismenost OZujak Mirna Vovk, Maja Antolovi¢
Svjetski tjedan novca OZujak Ekonomija
U knjiz t brodsk

SIMEna KNJIZEVRost brodskog travanj Irena Mikajevi¢

Vecer matematike

2. polugodiste

Nastavnici matematike

Javni govor

Veljaca

Dajana KneZevi¢, Marija Juric¢

Mala Skola govornistva

Veljaca/ozujak

Dajana Marinic

rrv .

obrazovanje

Tijekom nastavne
godine

Marija Deankovic

Poslovne komunikacije

2. polugodiste

Mirna Vovk, Maja Antolovi¢

1. 5. Projekti

Naziv projekta

Nositelj/i

Fin(sk)a kroativna Skola

Erasmus+ projekt - KA 1 za podrucje opceg
obrazovanja - Mobilnost u svrhu ucenja za pojedince

Mirta Kos Kolobari¢
Ana Milkovi¢

Tourism Erasmus+ Project

Erasmus+ KA2 projekt S. T. E. P. + - Sustainable

Mirta Kos Kolobari¢
Marija Deankovi¢

Erasmus+ KA2 projekt Problem Based Learning

Igor Bjelobabi¢

eTwinning projekt(i)

Ivana Opacak,
Mirta Kos Kolobari¢
Ana Radocaj

»Livi, cuvaj, spasi“

Nastavnici prirodne grupe
predmeta

Projekt Safran

Vesna BicCani¢ Janje

Jezi¢ne pogreske u medijima

Vesna Bicani¢ Janje
Dajana Marinic

Price o gradu

Irena Mikajevi¢

,Nasilje u vezi“

Lidija Pati¢

(Hrvatski ) jezik na$ svagdasnji

Veasna Bicani¢ Janje
Dajana Marini¢

Program ,Zivjeti zdravo“

Anita Basi¢ Jakobovi¢
Ana Mladinovi¢

Detaljan opis planiranih kulturnih i javnih aktivnosti nalazi se u Skolskom kurikulumu.

Ovisno o epidemioloskoj situaciji moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.
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2. Natjecanja ucenika 2020./21.

Ucenici i njihovi mentori/voditelji natjecat Ce se iz znanja, stvaralaStva i sportskih umijeca u
organizaciji:

A) Agencije za odgoj i obrazovanje

B) Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih

C) Skolskih $portskih klubova srednjih $kola Brodsko-posavske Zupanije

D) Drugih ustanova (INTERSTENO, Matica hrvatska)

Natjecanja se provode na Skolskoj, opcinskoj (gradskoj), Zupanijskoj, meduZupanijskoj,
drzavnoj razini i medunarodnoj razini. Prate¢i suvremene trendove ucenici se ukljucuju u
online natjecanja.

S obzirom na epidemiolo$ku situaciju moguce su izmjene i odstupanje od planiranog.

PODRUCJE VODITEL]JI

LIDRANO
Hrvatski jezik Strucno vijece nastavnika hrvatskoga jezika
Debata
Engleski jezik, Best in English

R 'es tjezix, Best in Lngis Strucno vijece nastavnika stranih jezika
English all around (engleski jezik)
Festival English all around & )
Natjecanje Karlo Veliki Skolski debatni klub i Ivana Opacak

Struc¢no vijece nastavnika stranih jezika

Njemacki jezik, Best in Deutsch (njemadki jezik)

Latinski jezik Marko Gali¢

Povijest Ivana Zalac, Igor Bjelobabi¢
Geografija Nikola Sivri¢, Anamarija Sveri¢
Matematika

Nastavnici matematike
Klokan bez granica

Informatika - Osnove informatike Ana Seletkovi¢, Nada Lovri¢

Dabar - medunarodno natjecanje iz

informatike i racunalnog Ana Seletkovié¢, Nada Lovri¢
razmiSljanja

Vjeronauk, VjeDra Mihaela Mari¢evi¢, Ana Zelinski
Poslovni tajnik, Prodavac Struno vijece nastavnika - poslovna
Dan tipkovnice, INTERSTENO administracija

Poslovanje recepcije hotela

. e . Ljiljana Sivri¢
Poslovanje turisticke agencije

Prometna U¢ilica Zvonimir Maji¢

Sportska natjecanja Marina Bradi¢, SnjeZana Cindrié¢, Zvonimir Maji¢
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Godisnji plan i program rada

v s . . Nositelji Vrednovanje
Podrucje Svrha Korisnici AKtivnosti . ) ) ) ]
aktivnosti aktivnosti
cjelodnevna
) i odabir
prehrana moguénost . . _ .
. . ucenici dobavljaca ravnatelj anketiranje
ucenika prehrane
.. prehrane
ucenika
poboljsanje
prehrambeni
h navika
o odabir - .
shema podizanje . .. e ravnatelj i interes
y , L ucenici dobavljaca . .
Skolskog voca svijesti o , prof. ucenika
o voca
znacaju
zdrave
prehrane
o redavanje Doy
poticanje P ) broj uc¢enika
dobrovoljni humanog ucenici s .. povjerenik koji su dali
. . < prijava .y
darivatelji odnosa navrSenih 18 *enik Crvenog kriza krv
ucenika
krvi prema godina razrednici
o zahvale .
bolesnicima . javna pohvala
ucenicima
prikupljanje
razvijanje 0S ,Milan novca i
_ pojacane Amrus“ darova . .
humanitarne o _ _ _ ucenici
. brige i skrbi | Dom za stare i kupnja . ] ]
akcije . , razrednici broj posjeta
.., za bliznje, nemocne darova
(BoZi¢, Uskrs) ) . o
stare i OB, Dr.Josip posjeti
nemocne Bencevic¢“ podjela
prikupljenog
zaStita
_ zdravlja broj odrZanih
preventivna . . . .
, ucenika i planiranje ey predavanja
predavanja . . . L lijecnici ,
vaznost ucenici organizacija interes
prevencije u odrzavanje ucenika za
ocCuvanju predavanja
zdravlja
preventivne obavijest . ,
, , L . .. analiza opceg
sistematski mjere i . organiziranje | pedagoginja _
, ucenici 1. , , stanja
pregledi zdravstvene odlaska i razrednik )
e .. razreda Y . zdravlja
ucenika zastite odlazak lije¢nici L
o ucenika
ucenika pregled
) obavijest
preventivne o
_ _ _ organiziranje
sistematski mjere . L oy
) , .. odlaska i Tajnica ukljucenost
pregledi zdravstvene djelatnici ey ) )
i , . odlazak lije¢nici djelatnika
djelatnika zastite recled
djelatnika pres
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higijensko - ) , Tajnica i
_ . sanitarni L .
epidemiolosk , .. organiziranje Zavod za ukljucenost
... pregled djelatnici ) ] i
a zaStita odlaska javno djelatnika
, PPD - TBC
nastavnika zdravstvo
dogovor s
. vg : : evidentiranje
) : lije¢nikom i . L
, ) prilagodeni .. i utvrdivanje
tjelesna i prof. TZK-e o | pedagoginja .
program TZK . .. o broja u¢enika
zdravstvena | | ) ucenici dolasku u lije¢nica i
i oslobadanje y na
kultura Skolu prof. TZK .
od nastave .. Nastavnicko
obavijest o,
. m vije¢u
ucCenicima
edukacija
, Upoznavanje natjecanje
sigurnost u . “ Loy
prometnih ucenici Prometna prof. broj uc¢enika
prometu . vt
pravila Ucilica
) _ pomo¢ utvrdivanje .
savjetodavni . . . pedagoginja
_ ucenicima u ucenici rizi¢ne .
razgovori ) o ] prof. broj uc¢enika
savladavanju roditelji skupine ) ..
. . psihologije
problema, nastavnici ucenika
savjetovanje
izrada
Lo planovai _
. ucenici s predmetni
teSkoce u “ . programa . . "

. . teSkocama u nastavnici evidencijaue
razvoju i podrska o rada - .. .
dravstvene ufenicima razvoju i lacoden razrednici Dnevniku
Z . .. .

.y zdravstvenim | PTHago eni/ pedagoginja | dnevnik rada
teskoce teSkoéama individualizi
rani
pomoc pri
kreta!n]U}, pomocnici u
obavljanju nastavi
. higijenskih usklopuEU | dnevnik rada
otpora
o, vp _p_ 2 utenika s potreba, projekta,, S PUN
teSkoce u ucenicima s ., .. . C

. ., teSkotama u socijalna osmjehom u mjesecno

razvoju teSkocama , e y Ly,
. razvoju ukljuéenost Skolu 3) izvjesce o
u razvoju
te pomo¢ i Centra za radu PUN
podrgka na razvoj BPZ-e
nastavnom pedagoginja
satu
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IX. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
POPIS CLANOVA SKOLSKIH PREVENTIVNIH PROGRAMA

1. Ana Mladinovi¢ - koordinator

2. Mirjana Samardzi¢
3. Anita Basi¢ Jakobovic
4. Majda Stojani¢

1. Prevencija nasilja u Skoli

Podrucdje Svrha Oblici Nositelj Vrijeme Pokazatelj
djelovanja aktivnosti aktivnosti realizacije uspjesnosti
smanjenje oblika - predavanja Zainteresiranost
neprimjerno - pedagoske i ucenika za
P y ) . g . P . g predmetni ) }
Rad s ponasanja u skoli radionice .. . pripremljena
P o . nastavnici veljaca )
ucenicima | smanjivanje - zidne . predavanja
. . razrednici
neopravdanih novine .
] prof. tijekom .
izostanaka - razredne , .. , izvjeSce
L . psihologije godine .
promicanje spoznaja o ankete utenici prikaz rezultata
opasnostima nasilnog pripremanje . . na NV
.. grupno i od listopada .
ponasanja panoa u . Vije¢u ucenika
o o 1 individualno oo o
razvijanje skoli , Vije¢u roditelja
v . Y . travanj
samopostovanja proucavanje Y
.. . . ucenici svih . .
promicanje raznovrsnih | literature aktivnost i
. . L. . razreda
Sportskih sadrzaja predavanje . ukupna
L - od rujna do .
Rad s promicanje kreativnih - popuna i o ukljucenost
. . .. , .. ... | koordinator | lipnja o
nastavnicima | sadrzaja evidencijskih $pp ucenika i
. . . -a .
provodenje detaljne listova o .. nastavnika u
, . razrednici .
procjene potreba nasilju edacosinia realizaciju
Rad s - obrada pecag g ) , planiranih
oo . . - razrednik travanj ) ]
roditeljima | upoznavanje nastavnika | istih aktivnosti
s protokolom o - izvjescée
postupanju u slucaju - predavanja ukljucenost
nasilja brosure .. roditelja u
. ) tijekom ]
Suradnja s podjela di planirane
. o odine ) i
ustanovama | upoznati roditelje s letaka d g aktivnosti
udruge .
provedenim upitnicima | savjetodavni & ucestalost
u skoli rad suradnje

Ekonomsko-birotehnicka Skola | 36




2. Prevencija ovisnosti

Godisnji plan i program rada

edukacija roditelja

Podrugje Svrha Oblici Nositelj Vrijeme Pokazatelj
djelovanja aktivnosti aktivnosti realizacije uspjesnosti
smanjiti interes predavanja predmetni od 15.11.do zainteresira
mladih za nastavnici 15.12. nost uc¢enika
pusSenjem pedagoske razrednici za
spoznati Stetnost | radionice lijeCnici po veljaca pripremljen
pusenja zidne novine potrebi a predavanja
upoznati uCenike prof. tijekom aktivnost i
sa zakonskim psihologije godine ukupna
odredbama ukljucenost
zabrane puSenja | razredne ucenici od listopada ucenika i
izgraditi osjecaj ankete nastavnika u
. samoposStovanja | pripremanje ucCenici 1. travanj realizaciju
Prevencija o . v .. .
pusenja pot.lcatl pozitllee panoia u Sk.Oll razred u V.I‘.l] eime . plafnram}.l
oblike ponasanja | proucavanje obiljezavanj aktivnosti
(pozitivne literature ucenici 1. a znacajnih izvjesce
emocije) predavanje razreda datuma prikaz
izbjegavati koordinator u borbi rezultata na
poticanje straha SPP-a protiv NV
(negativne razrednici pusenja Vijecu
emocije) ucenika
edukacija Vijecu
nastavnika roditelja
edukacija zainteresira
roditelja nost uc¢enika
Prevencija |smanjiti interes predavanja predmetni od 15.11.do za
konzumira |mladih za nastavnici 15.12. pripremljen
nja konzumiranjem pedagoske a predavanja
alkohola alkoholnih pica radionice razrednici veljaca aktivnosti
upoznati u€enike prof. psihologije ukupna
s trajnim zidne novine ucenici 2. tijekom ukljucenost
posljedicama razreda godine ucenika i
konzumiranja razredne nastavnika u
alkohola ankete uclenici 2. travanj realizaciju
upoznati u€enike razreda planiranih
sa zakonskim pripremanje u vrijeme aktivnosti
odredbama panoa u skoli ucenici 2. obiljezavanj izvjesce
poticati kod proucavanje razreda a znacajnih prikaz
ucenika zdrave literature nastavnici datuma rezultata na
stilove Zivota predavanja samostalno NV, Vije¢u
trajno ugraditi razrednici uclenika,
kod ucenika predmetni Vije¢u
potrebu za predavanja nastavnici tijekom roditelja
tjelesnim godine
aktivnostima
edukacija
nastavnika
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Prevencija
konzumira
nja

droga

smanjiti interes ankete na razrednici od 15.11.do
mladih za pocetku prof. psihologijef  15.12.
eksperimentiranj sk. god. ucenici 3.

em i uzimanjem razreda veljaca
sredstava

ovisnosti ucenici 3. tijekom
upoznati mlade s razreda godine
trajnim

posljedicama na ucenici 3. travanj
zdravlje, obitelj i razreda

cijelu zajednicu kviz

upoznati u€enike

sa zakonskim mediji nastavnici

odredbama web stranica | samostalno

potaknuti portal §kole

ucenike na izlozba

izgradnju ucenickih razrednici

sposobnosti radova

informirati

roditelje ucCenici i u vrijeme
educirati razrednici 4. obiljezavanj
roditelje razreda a znacajnih
savjetovati datuma
roditelje tijekom
sustavno godine
educirati travanj
nastavnike s travanj
ciljem tijekom
prepoznavanja i godine
tretmana prosinac

ucenika koji su u
doticaju sa
sredstvima
ovisnosti
provjera znanja
o drogama
upoznati lokalnu
zajednicu s
rezultatima
pokazati
ucenicke

radove na
zadanu temu iz
podrucja
prevenciji
ovisnosti

analiza
motiva i
situacijau
kojim se
dogada
eksperiment
iranje sa
sredstvima
ovisnosti

i mogucih
posljedica
analiza
provedenih
anketa i
usporedivan
je

obrada
izvjeSce
prikaz
rezultata na
NV

Vijec¢u
ucenika
Vijecu
roditelja
analiza
rezultata
interes
ucenika
kvaliteta
suradnje s
ostalim
¢imbenicima
sudjelovanje
ucenika na
izlozbi
izlaganje
ucenika
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3. Sigurnost na drustvenim mreZama

Podrucje P . | Nositelj Vrijeme Pokazatelj
. . Svrha Oblici aktivnosti i . L. L. .
djelovanja aktivnosti | realizacije uspjesnosti
upoznavanje izrada letka za prof. veljaca zainteresiranost
ucenika i ucenike i informatike ucenika za
roditelja s roditelje provedene
mogudéim uredenje panoa u aktivnosti
Sigurnost | opasnostima Skoli
na interneta objava na
drustvenim | ukazati na Skolskoj mreznoj
mreZama | vaznost stranici
informiranosti i
pracenja
novih
tehnologija
4. Prevencija ovisnosti o igrama na srecu
Podrucje Svrha Oblici Nositelj Vrijeme Pokazatelj
djelovanja aktivnosti aktivnosti | realizacije uspjesSnosti
ukazati na Stetnost | Radionice za | prof. 11.i4. zainteresiranost
Prevencija | kladenja ucenike psihologije | mjesec ucenika za
ovisnosti o | poticati mlade na zavrsnih pedagoginja provedene
igrama na | kvalitetno razreda razrednici aktivnosti
srecu provodenje
slobodnog vremena
5. Prevencija nasilja u adolescentnim vezama
Podrucje Svrha Oblici Nositelj Vrijeme Pokazatelj
djelovanja aktivnosti aktivnosti | realizacije uspjesnosti
Radionice za prof. zainteresiranost
Prevencija ucenike 4. psihologij.e 12.i3. ucenika za
nasilja razrec'la pedagogl'n]'a miesec proyedem‘e
Interaktivna razrednici aktivnosti
predavanja
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Odgojno-obrazovna ocekivanja Kurikuluma za medupredmetnu temu Osobni i
socijalni razvoj - 4. ciklus (1.i 2. razred):

Domena A: Ja

A 4.1. Razvija sliku o sebi;

A 4.2. Upravlja svojim emocijama i ponaSanjem;

A 4.3. Razvija osobne potencijale;

A 4.4. Upravlja svojim obrazovnim i profesionalnim putem.

Domena B: Ja i drugi

B 4.1. Uvida posljedice svojih i tudih stavova / postupaka / izbora.
B 4.2. Suradnicki uci i radi u timu

B 4.3. Preuzima odgovornost za svoje ponasanje.

Domena C: Ja i drustvo

C 4.1. Prepoznaje i izbjegava rizi¢ne situacije u druStvu i primjenjuje strategije samozastite.
C 4.2. Upucuje na meduovisnost ¢lanova drustva i proces drustvene odgovornosti

C 4.3. Prihvaca drustvenu odgovornost i aktivno pridonosi drustvu

C 4.4. Opisuje i prihvaca vlastiti kulturni i nacionalni identitet u odnosu na druge kulture.

Odgojno-obrazovna ocekivanja Kurikuluma za medupredmetnu temu Osobni i
socijalni razvoj - 5. ciklus (3.1 4. razred):

Domena A: Ja

A.5.1. Razvija sliku o sebi

A.5.2. Upravlja emocijama i ponasanjem

A.5.3. Razvija svoje potencijale

A.5.4. Upravlja svojim obrazovnim i profesionalnim putem.

Domena B: Ja i drugi

B.5.1. Uvida posljedice svojih i tudih stavova/postupaka/izbor
B.5.2. Suradnicki u¢i i radi u timu

B.5.3. Preuzima odgovornost za svoje ponaSanje

Domena C: Ja i drustvo

C.5.1. Sigurno se ponaSa u druStvu i suocava s ugrozavaju¢im situacijama koristec¢i se
prilagodenim strategijama samozastite

C.5.2. Preuzima odgovornost za pridrzavanje zakonskih propisa te drusStvenih pravila i
normi.

C.5.3. Ponasa se drustveno odgovorno

C.5.4. Analizira vrijednosti svog kulturnog nasljeda u odnosu na multikulturalni svijet.
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0Odgojno-obrazovna ocekivanja Kurikuluma za medupredmetnu temu Zdravlje - 4.
ciklus (1.1 2. razred)

Domena: Tjelesno zdravlje

A.4.1. Objasnjava vaznost brige o reproduktivnom zdravlju i vaznost odgovornoga spolnog
ponasanja

A.4.2.A Razlikuje razlicite prehrambene stilove te prepoznaje znakove poremecaja ravnoteZze
u organizmu

A.4.2.B Prepoznaje vaznost primjerene uporabe dodataka prehrani

A.4.2.C Primjenjuje prehranu prilagodenu godiSnjem dobu i podneblju u svakodnevnom
Zivotu.

A.4.2.D Prepoznaje vaznost odrZavanja tjelesnih potencijala na optimalnoj razini.

A.4.3. Objasnjava utjecaj pravilne osobne higijene i higijene okoline na o¢uvanje zdravlje.

Domena: Mentalno i socijalno zdravlje

B.4.1.A Odabire primjerene odnose i komunikaciju

B.4.1.B Razvija tolerantan odnos prema drugima

B.4.1.C Analizira vrste nasilja, mogu¢nosti izbjegavanja sukoba i nacine njihova nenasilnog
rjeSavanja

B.4.2.A Procjenjuje situacije koje mogu izazvati stres i odabire primjerene nacine
oslobadanja od stresa

B.4.2.B Obrazlaze utjecaj zastitnih i rizi¢nih ¢cimbenika na mentalno zdravlje.

B.4.2.C Razvija osobne potencijale i socijalne uloge

B.4.2.D Razlikuje spolno odgovorno od neodgovornog ponasanja

B.4.3. Analizira uzroke i posljedice odredenih rizi¢nih ponasanja i ovisnosti.

Domena: Pomo¢ i samopomo¢

C.4.1.A ObjaSnjava opasnosti konzumacije alkohola i drugih psihoaktivnih tvari i akutnih
trovanja alkoholom i drugim psihoaktivnim tvarima

C.4.1.B Procjenjuje i predvida opasnosti kojima je izloZen s naglaskom na opasnosti koje su
karakteristi¢cne za mlade

C.4.1.C Pravilno tumaci upute o lijeku i procjenjuje relevantnost zdravstvene informacije
C.4.2.A Primjenjuje postupke pruZanja prve pomod¢i pri najeS¢im hitnim zdravstvenim
stanjima

C.4.2.B Opisuje vodece uzroke obolijevanja i smrtnosti i povezuje odredena oboljenja s
rizikom za pojavu tih bolesti

C.4.2.C Opisuje kako i kada pruziti prvu pomo¢ uc¢enicima sa zdravstvenim teSko¢ama C.4.3.A
ObrazlaZe vaznost odaziva na sistematske preglede i preventivne preglede u odrasloj dobi
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0Odgojno-obrazovna ocekivanja Kurikuluma za medupredmetnu temu Zdravlje - 5.
ciklus (3.1 4. razred):

Domena: Tjelesno zdravlje

A.5.1. Preuzima brigu i odgovornost za reproduktivno zdravlje i razumije vaznost redovitih
lije¢nickih pregleda

A.5.2. Opisuje i primjenjuje zdrave stilove Zivota koji podrazumijevaju pravilnu prehranu i
odgovarajucu tjelesnu aktivnost

A.5.3. Razumije vaZnost viSedimenzionalnoga modela zdravlja.

Domena: Mentalno i socijalno zdravlje

B.5.1.A Procjenjuje vaznost razvijanja i unaprjedivanja komunikacijskih vjestina i njihove
primjene u svakodnevnome Zivotu

B.5.1.B Odabire ponasanje sukladno pravilima i normama zajednice

B.5.1.C Odabire ponasanja koja iskljucuju bilo kakav oblik nasilja

B.5.2.A Procjenjuje vaznost rada na sebi i odgovornost za mentalno i socijalno zdravlje.
B.5.2.B ObrazlaZe vaznost odgovornoga donosenja Zivotnih odluka

B.5.2.C Odabire viSedimenzionalni model zdravlja.

B.5.3.A Procjenjuje uzroke i posljedice odredenih rizi¢nih ponasanja i ovisnosti

B.5.3.B Analizira opasnosti kockanja, kladenja i igara na srecu.

Domena: Pomoc¢ i samopomo¢

C.5.1.A Prepoznaje rizike s kojima se susre¢u mladi vozaci automobila i motocikla

C.5.1.B Analizira opasnosti iz okoline, prepoznaje rizi¢ne situacije i izbjegava ih

C.5.1.C Opisuje profesionalne rizike pojedinih zanimanja

C.5.2.A Identificira i povezuje razliCite rizike za zdravlje i najceS¢e kroni¢ne zdravstvene
smetnje te objaSnjava postupke samopomoci/pomoci

C.5.2.B Navodi kada i gdje potraZiti lije¢nicku pomoc¢ pri najées¢im zdravstvenim smetnjama
i problemima

C.5.3.A Povezuje vaznost sistematskih i preventivnih pregleda s oCuvanjem zdravlja

C.5.3.B Opisuje najceSce profesionalne rizike za zdravlje

C.5.3.C. Objasnjava vaznost i znacenje donatorske kartice i darivanja krvi, tkiva i organa

Ravnatelj, stru¢ni suradnici i nastavnici planiraju i provode u okviru svojih aktivnosti
odgojno-obrazovna ocekivanja unutar svih 7 kurikuluma medupredmetnih tema.

Ekonomsko-birotehnicka Skola | 42



Godisnji plan i program rada

X. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA

1. Nastavnicko vijece

Program rada Nastavnickog vijeca

PODRUCJA RADA

1. Planiranje i programiranje

2. PedagoSka dokumentacija

3. Pracenje i analiza realizacije nastavnog rada

4. Pracenje i analiza uspjeha ucenika

5. lIzradbai obrana zavrSnoga rada

6. Natjecanja ucenika

7. DrZavna matura

8. Dopunski nastavni rad, popravni, razlikovni, predmetni i razredni ispiti

9. Upisi ucenika u prvi razred

10. Struc¢na praksa / Prakti¢na nastava/Trgovacka praksa

11. Izvanucionic¢ka nastava

12. Samovrednovanje rada Skole

13. Nastava na daljinu

14. Struc¢no usavrsavanje nastavnika
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Planiranje i programiranje

VRIJEME
REALIZACIJE

TEMA

NOSITEL]JI
AKTIVNOSTI

Rujan

Utvrdivanje kalendara rada, utvrdivanje smjena i
satnice;

utvrdivanje tjednog rasporeda razrednih odjela po
smjenama;

upute za izradu izvedbenih i operativnih programa
rada;

upute za izradu godiSnjih izvedbenih kurikulum;
upute za dnevno pripremanje rada ;

utvrdivanje razrednika i zamjenika razrednika;
izrada izvjeS¢a o radu Skole, izrada izvjesca SPP-a;
izrada godiSnjeg plana i programa rada, izrada
Skolskoga kurikuluma;

izrada Skolskog preventivnog programa;
medupredmetne teme;

upute o planiranju i programiranju rada stru¢nih
vijeca;

imenovanje ¢lanova i voditelja strucnih vijeca;
donosenje odluke o dodatnoj i dopunskoj nastavi;
plan izvannastavnih aktivnosti;

upoznavanje s projektima u Skoli;

usvajanje plana i programa odgojnog rada skole;
usvajanje plana i programa rada suradnje s
roditeljima;

utvrdivanje ucenika koji su oslobodeni nastavnog
predmeta tjelesne i zdravstvene kulture;

popis izvanucionicke nastave;

odluka o odabiru osiguravajuce kuce za osiguranje
ucenika.

Ravnatelj
Pedagog
Razrednici
Satnicar
Nastavnici
Tajnica

Listopad

Analiza plana i programa kulturne i javne djelatnosti
skole;

analiza i usvajanje plana i program stru¢nog
usavrsavanja nastavnika (individualni i kolektivno);
plan rada za izradbu i obranu zavr$nog rada;
Skolska shema voca.

Ravnatelj
Pedagog
Nastavnici

Prosinac
SijeCanj

Planiranje provedbe natjecanja ucenika.

Mentori

Tijekom
godine

planiranje inovacija u nastavnoj opremi;
planiranje o nabavci strucne literature i periodike.

Ravnatelj
Nastavnici
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Pedagoska dokumentacija

VRIJEME TEME NOSITELJI
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Rujan Upoznavanje s pedagoSkom dokumentacijom; Pedagog

ustroj e-Dnevnika i Microsoft Teams (za nastavu na Razrednici
daljinu) Administrator
e-Dnevnika
Tijekom AZuriranje pedagoSke dokumentacije Referent za
nastavne ucenike
godine

Pracenje i analiza realizacije nastavnog rada

VRIJEME TEME NOSITEL]JI

REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Pracenje realizacije nastavnog plana i programa
redovne i izborne nastave; Ravnatelj

Tijekom pracenje i analiza neposrednog odgojno-obrazovnog Pedagog-

) rada; Mentori i

godine e : NI . .

pracenje i analiza rada strucnih vijeca; pripravnici

izvjeSce o obavljenim posjetima nastave;
izvjesSca o hospitacijama nastavnicima pripravnicima.

Pracenje i analiza odgojno-obrazovnog stanja
VRIJEME TEME NOSITEL]JI
REALIZACIJE AKTIVNOSTI

Pracenje i analiza uspjeha ucenika;

pracenje i analiza redovitosti pohadanja nastave;
pracenje i analiza uspjeha ucenika na ispitima drzavne
mature;

pracenje i analiza ostvarenja programa suradnje s
roditeljima (roditeljski sastanci, individualni

razgovori);
SOVt ) : : : Pedagog
pracenje i analiza ostvarenja programa odgojnog rada R teli
.. L. . v . “1. 2 . avnate
Tijekom pracenje uspjeha ucenika s teSko¢ama u razvoju; _] )
. . . . . : Nastavnici
godine rezultati natjecanja na svim razinama; N
Satnicar

pracenje i analiza rada razrednih vije¢a ;

prijedlog mjera za poboljSanje odgojno-obrazovnog
rada;

prijedlog mjera za smanjenje neopravdanih izostanka
ucenika;

pracenje i analiza uspjeha ucenika upucéenih na
dopunski nastavni rad i popravne ispite u jesenskom

roku.
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Izrada i obrana zavrsnoga rada

VRIJEME TEME NOSITEL]
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Listopad- Imenovanje ¢lanova Skolskoga prosudbenoga odbora; | Ravnatelj
lipanj utvrdivanje vremenika i rasporeda rada; Pedagog

prijedlog i usvajanje tema za zavrsni rad; Mentori
utvrdivanje uspjeha uéenika nakon obrane zavr$noga | Clanovi
rada u ljetnom, jesenskom i zimskom ispitnom roku; Skolskog
odluka o odabiru zavr$nih radova za sudjelovanje na prosudbenoga
natjecanju Matice hrvatske. odbora
Natjecanja ucenika
NOSITELJI
VRIJEME TEMA AKTIVNOSTI
Priprema i provedba Skolskih natjecanja;
priprema i sudjelovanje ucenika na online
Sijecanj natjecanjima;
Veljaca priprema i sudjelovanje ucenika na Zupanijskim i )
v y o1 . .. Mentori
OZujak meduZupanijskim natjecanjima;
Svibanj priprema i sudjelovanje ucenika na drzavnim i
medunarodnim natjecanjima;
izvjeSce o uspjehu na natjecanjima.
DrZzavna matura
NOSITELJI

VRIJEME TEMA AKTIVNOSTI
Rujan Imenovanje Skolskoga ispitnoga povjerenstva; ravnatelj
Listopad prijava ucenika; ispitni
Veljaca provedba ispita drzavne mature (obvezni i izborni koordinator
Veljaca-lipanj | dio); razrednici

IzvjeSce o uspjehu ucenika. voditelji
ispitnih
prostorija
deZurni
nastavnici

Dopunski nastavni rad, popravni, razlikovni, predmetni i razredni ispiti

VRIJEME TEME NOSITELJI
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Rujan/listopad | DonoSenje odluka o promjeni zanimanja ; Pedagog
donosSenje odluke o polaganju razlikovnih ispita; Razrednici
donosenje odluke o polaganju predmetnih ispita; Nastavnici
donosSenje odluke o polaganju razrednih ispita; Tajnica
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utvrdivanje kalendara polaganja utvrdenih ispita; Satnicar
razmatranje molbi uc¢enika koji Zele nastaviti
obrazovanje nakon trogodiSnjeg obrazovanja-
nastavak obrazovanja;
utvrdivanje razlikovnih ispita, vremenik konzultacija i
ispita;
raspored dopunskog nastavnog rada;
raspored popravnih ispita - jesenski rok;
utvrdivanje povjerenstava za provedbu ispita.
Upisi ucenika u prvi razred (e-Upisi)

VRIJEME TEME NOSITEL]
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Lipanj Upoznavanje s odlukom o upisu uc¢enika u prvi razred; | Ravnatelj

utvrdivanje povjerenstava za upis ucenika u prvi Pedagog
razred; Clanovi
upoznavanje s rezultatima upisa ucenika u prvi upisnog

razred.

povjerenstava

Strucna praksa / trgovacka praksa

VRIJEME TEME NOSITEL]
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Tijekom Sk. Upute za provodenje strucne prakse; Referent za
godine upute za popunjavanje uputnica za stru¢nu praksu; ucenike

popunjavanje ugovora Voditeljica
izvjeSce o realizaciji struc¢ne prakse i trgovacke prakse | prakticne
nastave
Izvanucionicka nastava

VRIJEME TEME NOSITEL]
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Rujan Planiranje i provedba oblika [UN.e Ravnatelj
Tijekom Sk. [zvjeSce o provedenim oblicima izvanucionicke Razrednici
god. nastave.

Samovrednovanje rada $kole

VRIJEME TEME NOSITEL]
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Listopad - Imenovanje voditelja i ¢lanova Timova za kvalitetu; Pedagoginja
plan imenovanje ¢lanova Povjerenstva za kvalitetu; Voditelji
Tijekom odredivanje prioritetnih podrucja vrednovanja; timova za
godine odredivanje kriterija vrednovanja prema priru¢niku kvalitetu

za samovrednovanje i web alatu (e-Kvaliteta) na
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stranicama Agencije za strukovno obrazovanje i

obrazovanje odraslih;

provedba aktivnosti, izrada radnog izvjes¢a; izrada
meduizvjeSc¢a, izrada zavrSnog izvjesca.

Nastava na daljinu

VRIJEME TEME NOSITEL]
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Rujan Ustrojavanje razrednih odjela i ostalih struc¢nih tijela u | Ravnatelj
Tijekom Sk. platformi Microsoft Teams; Pedagog
god. Upute za rad Razrednici

Struc¢no usavrsavanje
VRIJEME
TEME NOSITEL] /I AKTIVNOSTI
REALIZACIJE )/
Clanovi Nastavnickog vijec

. Kurikulumi medupredmetnih tema an.ov1“ as avvr.nc ?g ,Vl] eca

Rujan .. Voditelji strucnih vijeca,
-planiranje i provedba .
pedagoginja
Listopad Nastava na daljinu, webinari CARNet
Ped inja, prof. psihologij
Studeni ZaStita mentalnog zdravlja .e. ?g.ogm]a prot. psihologle
Lijecnica ZZ]JZ
Cl i Skolsk ti
Prosinac Mjesec borbe protiv ovisnosti anovi (i SK0B pr.ejvien- i
programa, Skolska lije¢nica ZZ]Z
Sijecanj Analiza odgojno-obrazovnog stanja | Razrednici, pedagoginja
Veljaca eTwinning u nastavi Ivana Opacak
OZujak Financijska pismenost Sanda Kovaci¢
Travanj Virtualna ucionica i alati u nastavi Vanja Bano

0. Projekt (Hrvatski) jezik nas Vesna Bicani¢ Janje

Svibanj ‘s : .
svagdasnji Dajana Marini¢
) ) Vrednovanje i samovrednovanje . . )
Lipanj Timovi za kvalitetu
rada
. [zvjeSc¢a sa strucnih skupova Ministarstvo znanosti i
Tijekom L y N :
) organiziranih na Zupanijskoj, obrazovanja
godine y e 1y S L v
meduZupanijskoj i drzavnoj razini Sudionici stru¢nih skupova
Oblici rada:

e Predavanja, IzvjeSc¢a

e Webinari, online edukacije

e Radionice, virtualne ucionice

e PowerPoint prezentacije
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2. Razredna vijeca

Vrijeme Sadrzaj Nositelj aktivnosti
_ Analiza uspjeha i izostanaka ucenika razrednici
11. mjesec v . v
Pedagoske mjere ucenici
_ Analiza uspjeha i izostanaka uc¢enika na kraju 1. Clanovi Razrednog
12. mjesec .y o,
polugodista vijeca
) Analiza uspjeha i izostanaka ucenika Clanovi Razrednog
2. mjesec . : o,
PedagoSke mjere vijeca
) Analiza uspjeha ucenika
4. mjesec
£ miesec Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne ¢lanovi Razrednog
- godine (zavrsni razredi) vijeca
6. miesec Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne ¢lanovi Razrednog
- godine (ostali) vijeca
7 miesec [zvjeSce o uspjehu nakon provedenog dopunskog | ¢lanovi Razrednog
- nastavnog rada vijeta
[zvjeSce o uspjehu nakon provedenih popravnih ¢lanovi Razrednog
ispita - jesenski rok vijeCa
) Analiza odgojne situacije
8. mjesec . . . . . .
Prijedlozi za poboljsanje uspjeha i smanjenja
ciljanih izostanaka ucenika
Najuspjesniji uCenici - pohvale i nagrade Nastavnicko vijece
Analiza odgojne situacije
. y & ]. ) ¢lanovi Razrednog
Tijekom Pedagoske mjere .,
. . . . g . . vijeta
godine Razmatranje oblika neprihvatljivog ponasanja

Realizacija medupredmetnih tema
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3. Strucna vijeca u skoli

Strucno vijece nastavnika stranih jezika
Ivana Dujmovi¢, profesor engleskog jezika i knjiZevnosti i povijesti
Ivana Opacak, prof. engleskog jezika i hrvatskog jezika
Josipa Katini¢, magistra njemackog jezika i knjizevnosti i magistra talijanske
filologije
Mirta Kos Kolobari¢, magistra znanosti
Ana Milkovi¢, prof. njemackog i engleskog jezika
Ana Radocaj, prof. njemackog i engleskog jezika
Antonija Stvori¢, mag. educ. engleskog jezika i knjiZevnosti i pedagogije - voditeljica
Jasmina Sop, prof. talijanskog jezika

Strucno vijece nastavnika strukovne grupe predmeta - obrazovni sektor
ekonomija, trgovina i poslovna administracija - podsektor ekonomija

Maja Antolovi¢, dipl. ekonomist

Vanja Bano, mag. ekonomije

Valentina Bodrozi¢-Selak, univ. spec.oec.

Tea Jankovi¢ Mikolcevi¢, mag. ekonomije

Zeljka Poleksi¢, dipl. ekonomist

Valerija Sprajc, dipl. ekonomist

Marija Tomici¢, dipl. ekonomist

Mirna Vovk, dipl. ekonomist - voditeljica

Strucno vijece nastavnika strukovne grupe predmeta - obrazovni sektor
ekonomija, trgovina i poslovna administracija podsektor trgovina, poslovna
administracija i sektor: ugostiteljstvo i turizam

Marina Goleni¢, upravni pravnik - voditeljica

Sanda Kovaci¢, dipl. ekonomist

Lidija Paci¢, dipl. pravnik

Ljiljana Sivri¢, dipl. ekonomist

Damir Stefani¢, dipl. pravnik

Mirko Vinci¢, dipl. ekonomist

Strucno vije¢a nastavnika hrvatskoga jezika
Vesna Bicani¢ Janje, prof. hrvatskog jezika i povijesti - voditeljica
Aleksandra Juri¢, prof. hrvatskog jezika
Marija Juri¢, prof. hrvatskog jezika
Dajana KneZevi¢, prof. hrvatskog jezika
Dajana Marini¢, mag. edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti
Irena Mikajevi¢, mag. kroatologije

Strucno vijece nastavnika prirodne grupe predmeta
[vana Matanovi¢, magistra edukacije matematike
Josipa Milec, magistra edukacije matematike i informatike
Ana Mladinovi¢, dipl. ing. kemijske tehnologije
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Anita BaSi¢ Jakobovi¢, prof. biologije - voditeljica
Mato Kuhad, prof. matematike i fizike

Nada Lovri¢, dipl. ekonomist

Darija Pastuovi¢, dipl. ing. matematike

Nikola Sivri¢, dipl. geograf

Ana Seletkovi¢, prof. matematike i informatike
Anamarija Sveri¢, magistra geografije

Strucno vijece nastavnika drustvene grupe predmeta i nastavnika tjelesne i
zdravstvene Kulture

Igor Bjelobabi¢, mag. povijesti i mag. educ. filozofije

Marina Bradi¢, mag. kineziologije

SnjeZana Cindri¢, prof. fizicke kulture

Blanka FiloSevi¢, prof. sociologije i hrvatske kulture

Marko Gali¢, mag. educ. latinskog jezika

SnjeZana Jergovic Toli¢, profesor filozofije i religijskih znanosti

SnjeZzana Kauzlari¢, dipl. povjesni¢ar umjetnosti

Mihaela Maricevi¢, dipl. teolog

Zvonimir Maji¢, prof. fizicke kulture - voditelj

Majda Stojani¢, dipl. psiholog

Ivana Zalac, mag. educ. filozofije i povijesti

Ana Zelinski, dipl. teolog
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4. Razredni odjeli

4. 1. Popis razrednika i zamjenika razrednika u sk. god. 2020./21.

Razred Razrednik/ca Godisnj l Zamjenik/ca
fond sati

1.A Igor Bjelobabic 35 Mato Kuha¢

1.B Antonija Stvori¢ 35 Marko Gali¢

1.C Mato Kuha¢ 35 Igor Bjelobabi¢

1.E Ivana Opacak 35 Irena Mikajevic¢

1.F Mirko Vinci¢ 35 Sanda Kovaci¢

1.G Vanja Bano 35 Ana Radocaj

Razred Razrednik/ca GodiSnj 1 Zamjenik/ca
fond sati

2.A Marija Juric¢ 35 Zeljka Poleksi¢

2.B Valentina BodroZi¢-Selak 35 Valerija Sprajc

2.C Dajana Marini¢ 35 Ivana Opacak

2.D Ana Milkovi¢ 35 Darija Pastuovi¢

2.E Ana Seletkovi¢ 35 Sanda Kovaci¢

2.F Vesna Bicani¢ Janje 35 Ana Milkovi¢

2.G Marija Juri¢ 35 Zeljka Poleksié

Razred Razrednik/ca Eaiib l Zamjenik/ca
fond sati

3.A Tea Jankovi¢ Mikolcevi¢ 35 Mirta Kos Kolobari¢

3.B Snjezana Cindri¢ 35 Maja Avntolovi(:

3.C Nada Lovri¢ 35 Ivana Zalac

3.D Ana Radocaj 35 Zvonimir Maji¢

3.E Darija Pastuovi¢ 35 Ljiljana Sivri¢

3.F Ana Mladinovi¢ 35 Marina Bradi¢

3.G Mirta Kos Kolobari¢ 35 Mihaela Maricevi¢

Razred Razrednik/ca Godisnj l Zamjenik/ca
fond sati

4A Ivana Matanovi¢ 32 Ivana Dujmovi¢

4.B Maja Antolovi¢ 32 Dajana KneZevi¢

4.C Zvonimir Maji¢ 32 Ana Seletkovi¢

4.D Ivana Dujmovi¢ 32 Marina Goleni¢

4. E Anamarija Sveri¢ 32 SnjeZana Cindri¢

4.G Valerija Sprajc 32 Vanja Bano
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5. Program rada razrednika

VRIJEME "
REALIZACIJE PODRUCJE RADA
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
- upisivanje podataka o u€enicima u mati¢nu knjigu,
- unos podataka u e-Dnevnik ,e-Maticu i Microsoft Teams
- evidencija individualnih razgovora s roditeljima,
Tijekom - pisanje zapisnika s roditeljskih sastanaka,
Skolske - vodenje potrebne statistike,
godine - evidencija o polaganju razlikovnih i popravnih ispita,
- ispis i podjela razrednih svjedodzbi i svjedodzZbi o zavrSnom radu,
- podjela potvrda za obavljanje strucne prakse,
- evidencija prakti¢ne nastave, trgovacke prakse i struc¢ne prakse,
- podjela i evidencija suglasnosti/privola od roditelja
- planiranje i provedba izvanucionicke nastave
2. ANALIZA ODGOJNE SITUACIJE U RAZREDNOM ODJELU
Rujan - - provedba upitnika o odgojnoj situaciji u razredu
listopad - prikupljanje podataka o ucenicima potrebnih za statisticku obradu
- analiza i prezentacija rezultata
3. RAD I SURADNJA S UCENICIMA
- upoznavanje ucenika sa zakonskim odredbama ( Pravilnici, ku¢ni red.)
- provodenje ankete o izvanSkolskim aktivnostima ucenika
- uCenici s teSko¢ama u razvoju
- aktivnosti i zalaganje ucenika u redovnoj i izbornoj nastavi
Tijekom - vladanje ucenika
Skolske - prijateljstvo, medusobna suradnja i pomoc¢ u razrednom odjelu, skoli,
godine drustvenoj sredini, volontiranje
- razne humanitarne akcije,
- ekologija
- prevencija ovisnosti
- slobodno vrijeme ucenika
- obiljezavanje blagdana i znacajnih datuma
Tijekom 4. SURADNJA SA CLANOVIMA RAZREDNOG VIJECA
Skolske - razrednik planira i vodi sjednice razrednih vijec¢a
godine - utvrdivanje uspjeha i vladanja ucenika na sjednicama razrednog vijeca
5. SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA I RAVNATELJEM SKOLE
Tijekom - razrednik ¢e po potrebi kontaktirati sa stru¢nim suradnikom i
Skolske ravnateljem kako bi rijesSili odredene probleme u razredu
godine - razrednik i strucni suradnik ¢e zajedno osmisliti i realizirati pojedine
teme
. 6. SURADNJA S RODITELJIMA UCENIKA
Tijekom . e e
fkolske - odvredlvr—:m]e Vll‘errllen.a za individualne razgovo.l.*e S rodltelljlma 1 prove.dba,
godine odrzavan].e r0(.11tel]sk1h sastanaka (obvezna 3 tijekom godine), izricanje
pedagoskih mjera
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Razrednik uz pedago$ku ulogu, Sto je njegova osnovna zadaca, obavlja organizacijske i
administrativne poslove. Razrednici su izradili programe rada za svoj razredni odjel te
podrudja rada prilagodili specificnostima svog razrednog odjela. Na satovima razrednika
ucenicima treba dati slobodu i mogu¢nost odabira tema i nacina realiziranja tih tema.

5.1.Plani program rada sata razrednika
U GodiSnji plan o radu razrednika potrebno je uklopiti sadrzaje iz sedam propisanih
medupredmenih tema (UCITI KAKO UCITI, PODUZETNISTVO, OSOBNI I SOCIJALNI RAZVO],
ZDRAVLJE, UPORABA INFORMACIJSKE I KOMUNIKACIJSKE TEHNOLOGIJE, GRADANSKI
0DGOJ I OBRAZOVANJE I ODRZIVI RAZVOJ).

GRADANSKI ODGO]J: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 10 217.html

INFORMACIJSKE [ KOMUNIK. TEHNOLOGIJE:
https://narodnenovine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 7 150.html

UCITI KAKO UCITI: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 7 154.html

ODRZIVI RAZVOJ: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 7 152.html

OSOBNI I SOCIJALNI RAZVO]J: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 7 153.html

PODUZETNISTVO: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 7 157.html

ZDRAVLIJE: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 10 212.html

Ekonomsko-birotehnicka Skola | 54


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_10_217.html
https://narodnenovine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_150.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_154.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_152.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_153.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_153.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_7_157.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_01_10_212.html

Godisnji plan i program rada

PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA PRVIH RAZREDA (predloZene teme)

Broj

Red.broj Sadrzaj rada sati Nositelj Vrijeme
Upoznavanje s Pravilnikom o
izmjenama Pravilnika o
nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja . :
1. . . y . 2 razrednik rujan
uCenika; pedagoske mjere,
razredno rukovodstvo, obveze
i prava ucenika izvannastavne
aktivnosti
2 Medusobna komunikacija, 2 razrednik ruei
' konflikt i kako ga rijesiti
3. Odn.os prema ro.dit.elj ima, 1 razrednik rujan
poziv na roditeljski sastanak
4, Zlvl.etl zdr.a v - el : 3 razrednik, ucenici listopad
aktivnost i mentalno zdravlje
Odnos ucitelja i ucenika e .
5. Obiljeiti Svj]e oI5 e i 2 razrednik i ucenici listopad
6. Tjedan djeteta 2 razrednik i u€enici listopad
7. Mjesec borbe protiv ovisnosti 2 ucenici studeni
8. Kako do¢i do uspjeha? 2 ucenici studeni
9. Bozi¢ni blagdani 1 ucenici prosinac
10. | Dan prava ¢ovjeka 1 razrednik i ucenici prosinac
11. Postivanje raZhC}tOStl ! 2 razrednik i u€enici sijeCanj
medusobno uvaZavanje
Humani odnosi medu razrednik, strucni .y
12. : 2 : veljaca
spolovima suradnik
13. | Dan darovitih ucenika (21. 3.) 1 razrednik ozujak
14. | Dan Zena 1 ucenici oZujak
15. | Medunarodni Dan zdravlja 2 razrednik travanj
16. | Dan planeta Zemlje 1 razrednik i ucenici travanj
17. | VrSnjacka pomoc¢ 2 razrednik svibanj
18. | Dan skole 1 uCenici svibanj
19. Sarvnf)poé_tovanje i medusobno 2 razrednik lipanj
postivanje
Analiza odgojno-obrazovnog
20. | stanja, uspjeh ucenika i 3 razrednik lipanj

razrednog odjela
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PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA DRUGIH RAZREDA (predloZene teme)

Red. Sadrzaj rada Bro_] Nositelj Vrijeme
br. sati
Upoznavanje s Pravilnikom
o izmjenama Pravilnika o
nacinima, postupcima i
1. elvem.entima Vrec}novar.lj a 2 razrednik rujan
uCenika; pedagoske mjere,
razredno rukovodstvo,
obveze i prava ucenika
izvannastavne aktivnosti
2. U¢iti kako uditi 3 razredn'l K Svt ruent rujan
suradnik ucenici
3. Medunarodni tjedan djeteta 2 ucenici listopad
4. Volontiranje 2 ucenici listopad
5. Pozitivna slika o sebi 1 ucenici listopad
6. M .e S€C b.orbe protiv 3 Razrednik, ucenici studeni
ovisnosti
Zdravstveno-edukativne
7. terr}e (prehrana, fielesna 2 razrednik, lije¢nik studeni
aktivnost, mentalno
zdravlje)
8. Bozi¢ni blagdani 2 ucenici prosinac
0. Uspjeh ucenika 1 razrednik prosinac
10. Ljudska prava 2 ucenici sijecanj
11. Pomo¢ pri ucenju 2 ucenici veljaca
12. Humani odnosi 2 ucenici veljaca
13. Dan darovitih ucenika 1 razrednik, pedagog ozZujak
(21.3)
14. Dan Zena 1 ucenici oZujak
15. Medunarodni Dan zdravlja 1 razrednik travanj
16. Dan planeta Zemlje 1 ucenici travanj
17. g sypaliie 2 razrednik, ucenici svibanj
ravnopravnost
18. Dan sSkole 1 ucCenici svibanj
19. Problemi u obitelji 1 ucenici svibanj
20. Samokriticnost 1 ucenici, profesori lipanj
Analiza odgojno-
21. obrazovnog stanja, uspjeh 2 razrednik i u€enici lipanj
ucenika i razrednog odjela
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PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA TRECIH RAZREDA (predloZene teme)

Red.

Broj

Sadrzaj rada : Nositelj Vrijeme
br. sati
Upoznavanje s Pravilnikom
o izmjenama Pravilnika o
nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja . :

1. . y . 2 razrednik rujan
ucenika; pedagoske mjere,
razredno rukovodstvo,
obaveze i prava ucenika
izvannastavne aktivnosti
Izvanucionicka nastava . :

2. " . 1 razrednik rujan
(Skolska ekskurzija)

3. Emocionalna inteligencija 1 ucenici rujan
Prevevna.]a nasilnickog 4 strucnllsur'admk, [Feisaaed
ponasanja radionice
Mj i v :

5. Jesec b.orbe protiv 2 ucenici studeni
ovisnosti

6. Dvosmjerna komunikacija 1 razrednik i u¢enici studeni

7. Bozi¢ni blagdani 1 ucenici prosinac

8. Uspjeh ucenika 1 ucenici prosinac

9. Ljudska prava 1 ucenici sijeCanj

10 Odgoyorpo spolno ) razrednik, s.truéni e
ponasanje suradnik

11, Profe51on.alrl10 1nforrp1ran1e ? HZZ, CISOK V%l]z.;lca
Predavanja i radionice oZujak

12. Sigurnost na internetu 3 ucenici veljaCa

13. Dan Zena 1 ucenici ozujak

14, ls?im darovitih u€enika (21. 1 razrednik sk

15. Medunarodni Dan zdravlja 1 razrednik, ucenici travanj

16. Dan planeta Zemlje 1 ucenici travanj

17. Odrastanje, roditelji i mi 2 razrednik svibanj

18. Nasilje nad djecom 2 uCenici i razrednik svibanj

19. Drustvene mreze 2 razre.d n%k, pedagovg,

vanjski predavac

20. Dan Skole 1 ucenici svibanj

21. Skolska ekskurzija 1 ucenici i razrednik lipanj
Analiza odgojno-

22. QOEDUIBESEE, GP8! 2 ucenici i razrednik lipanj

uspjeh ucenika i razrednog
odjela
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PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA CETVRTIH RAZREDA (predloZene teme)

e Sadrzaj rada Bro.] Nositelj Vrijeme
br. sati
Upoznavanje s Pravilnikom
o izmjenama Pravilnika o
nacinima, postupcima i
1. elementima vrednovanja 2 razrednik rujan
ucenika, pedagoSke mjere,
dezurstvo ucenika,
izvannastavne aktivnosti
2. Izvanucionicka nastava 1 uCenici i nastavnici rujan
3. Zavrsni rad 1 razrednik listopad
4. Emocionalno nasilje 1 razrednik listopad
5. Tolerancija 1 ucenici listopad
6. Volontiranje 2 razrednik listopad
7. Tjelesna aktivno.s ti 2 ucenici studeni
mentalno zdravlje
M].e SeC blorbe protiv 2 razrednik studeni
ovisnosti
. Drzavna matura 1 ucenici studeni
10. Rizicni oblici ponasanja 2 razrednik prosinac
11. Bozi¢ni blagdani 1 ucenici prosinac
12. Analiza uspjeha i izostanaka 1 razrednik prosinac
13. Ljudska prava 1 ucenici sijeCanj
14. Potpora u tugovanju 1 razrednik sijecanj
15. Civilno drustvo 1 ucenici veljaca
16. Zaljubljenost i ljubav 1 ucenici veljaca
17. Maturalna zabava 2 razrednik i u€enici veljaca
18. Dan Zena 1 ucenici ozujak
19. Prijateljstvo 1 ucenici oZujak
20. Izbor zanimanja 2 razrednik i ucenici oZujak
21. g?n SETOU I Wb (21 1 razrednik i u¢enici ozZujak
22. Pozitivna slika o sebi 1 razrednik i ucenici oZujak
23. Medunarodni Dan zdravlja 1 razrednik , ucenici travanj
24. Dan planeta Zemlje 1 ucenici travanj
25. Dan Skole 1 razrednik i u€enici svibanj

Suradnja razrednika, stru¢nih suradnika i ravnatelja odrazava se u zajednickoj organizaciji
rada i realizaciji tema vaznih za adolescentsku dob, kurikuluma medupredmetnih tema i
tema povezanih s preventivnim programom Skole. Razrednici i pedagoginja suraduju u
rjeSavanju individualnih ili grupnih problema s ucenicima ili roditeljima. Potrebna je trajna
i sustavna edukacija iz podru¢ja mentalnog zdravlja, razvoja socijalnih vjeStina,
komunikacije i medusobnog postovanja i razumijevanja.
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6. Strucno usavrsavanje nastavnika

Stru¢no usavrSavanje nastavnika je zakonska obveza i jedan je od osnovnih preduvjeta za
kvalitetan odgojno-obrazovni rad. Okvirni i operativni plan i program stalnog stru¢nog
usavrsavanja izraduje se u skladu s tjednim zaduZenjem nastavnika, a na temelju utvrdenih
i izradenih potreba nastavnika.

Individualno usavrsSavanje
Individualno usavrsavanje u skoli

Ostvaruje se kroz pracenje strucne literature i periodike, proucavanje izabranog teorijskog
problema o kojem ¢e nakon toga izabrani nastavnici izlagati na sastancima stru¢nog vijeca i
na Nastavnickom vijecu.

Individualno usavrsavanje izvan skole

Ostvaruje se sudjelovanjem u radu Zupanijskih stru¢nih vije¢a, sudjelovanjem u radu
meduZupanijskih stru¢nih vije¢a, sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji
Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje i Agencije za strukovno
obrazovanje i obrazovanje odraslih te ostalih skupova u organizaciji drugih ustanova u gradu
i drugim gradovima.

Loomen virtualne ucionice u sklopu cjelovite kurikularne reforme ,Skole za Zivot*
Planirane virtualne ucionice za strukovne nastavnike:

Webinari CARNet, MZO i ostale ustanove.

Kolektivno usavrsavanje
Kolektivno usavrsavanje u skoli

Ostvaruje se sudjelovanjem na sastancima Skolskih struc¢nih vije¢a i sudjelovanjem na
sjednicama Nastavnickoga vijeca.
Pregled tema za strucno usavrSavanje u Skoli:

SADRZA]J/NOSITEL]J STRUCNO VIJECE

Medupredmetne teme - Mirna Vovk

Virtualna ucCionica i alati u nastavi - Vanja Bano
Utjecaj ra¢unala na ljude - Zeljka Poleksié¢

Statistika u Microsoft Excelu - Tea Jankovi¢ Mikolcevi¢
Financijska pismenost - Sanda Kovaci¢

Strucno vijece nastavnika
strukovne grupe predmeta -
ekonomija

Medupredmetne teme - Marina Goleni¢

Poslovne banke u gospodarstvu - Mirko Vinci¢
Europski dan pravosuda, 25. 10. - Lidija Paci¢
Implementacija gradanskog odgoja u nastavu - Damir
Stefani¢

Sluzbeni akti - kreiranje obrazaca - Marina Goleni¢
Prava potrosaca - Sanda Kovaci¢

Strucno vijece nastavnika
strukovne grupe predmeta -
poslovna administracija i
trgovina, turizam i
ugostiteljstvo

Medupredmetne teme - Zvonimir Majic¢

Latinski natpisi na zastavama i grbovima - Marko Gali¢
Povijest velikih epidemija - Igor Bjelobabi¢

Dizanjem utega do zdravlja - Zvonimir Maji¢

Covjek pred pitanjem zavrsetka - Mihaela Maricevi¢

Strucno vijece nastavnika
drustvene grupe predmeta i
TZK
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Medupredmetne teme - Anita Basi¢ Jakobovi¢
Minerali - izvor Zivota - Ana Mladinovic

CANVA - program za graficki dizajn - Nada Lovri¢ Strucno vijece nastavnika
Brain gym - jedinstvena gimnastika za mozak - Anita Basi¢ | prirodne grupe predmeta

Jakobovi¢

Prva pomoc - Anita Basi¢ Jakobovi¢

Medupredmetne teme - Vesna Bicani¢ Janje
Projekt: (Hrvatski) jezik nas svagdasnji - Vesna Bicani¢

Janje i Dajana Marini¢

Usmena knjiZevnost brodskog Posavlja - Irena Mikajevi¢
Javni govor - Dajana KneZevi¢, Marija Juri¢
Projekt: Jezi¢ne pogreSke u medijima - Dajana Marinig,

Vesna Bicani¢ janje

Strucno vijece nastavnika
hrvatskoga jezika

Medupredmetne teme - Antonija Stvoric¢

Snimanje videolekcija za nastavu na daljinu - Ana Radocaj
eTwinning u nastavi - Ivana Opacak

Rasprava o kultuoloskim stereotipima - Jasmina Sop
Practical tips for teaching CLIL - Mirta Kos Kolobari¢

Strucno vijece nastavnika
stranih jezika

7. Rad Skolskoga odbora

Vrijeme

Planirane aktivnosti

listopad, 2020. godine

e donosenje Financijskog plana za 2021. godinu

e usvajanje IzvjeSc¢a o radu za Sk. god. 2019./20.

e donoSenje Godisnjeg plana i programa rada za skolsku
godinu 2020./21.

e donosenje Skolskog kurikuluma za $k. god. 2020./21.

e usvajanje vremenika izradbe i obrane zavrSnog rada

Tijekom Skolske godine

e inovacije u nastavnoj opremi i radovi u skoli
e razmatranje i donoSenje pedagoskih mjera

sijecanj, 2021. godine

e razmatranje i usvajanje Godisnjeg financijskog
izvjeStaja za 2020. godinu

e razmatranje rezultata obrazovnog rada na kraju prvog
polugodista

lipanj, 2021. godine

e razmatranje i usvajanje rezultata obrazovnog rada na
kraju nastavne godine
e razmatranje predstavki i prijedloga
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8. Vijece ucenika

Vijec¢e ucenika Cine predsjednici 25 razrednih odjela. Sjednice saziva i vodi predsjednik
Vijeca ucenika. Na sjednicama se raspravlja o pitanjima vaznim za poboljSanje odgojno-
obrazovnog rada i drugim temama po izboru ¢lanova. Planirane su dvije sjednice tijekom
Skolske godine. Prema potrebi Vijece ucenika moZe zasjedati i u neko drugo vrijeme. Vijece

Godisnji plan i program rada

ucenika je prvi put ustanovljeno 8. 11. 2001. godine.

Cilj: ostvarivanje lakSe komunikacije i boljeg povezivanja u¢enika medusobno, ucenika i
nastavnika, osiguravanje pravilnog i potpunog informiranja te poticanje ucenika na aktivno

uklju¢ivanje u Zivot Skole (radni, kulturni, $portski, zabavni, humanitarni i sl. ).

Zadace:

- upoznavanje ucenika o aktivnostima u skoli

- educiranje ucenika putem predavanja

- aktivno sudjelovanje ucenika u rjeSavanju problema u skoli
- aktivno ukljucivanje u Skolske preventivne programe skole
- pokretanje novih projekata u skoli

1. polugodiste

Skolski red
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Odgojna uloga skole

Vrijeme
V] . Planirane aktivnosti Sudionici
odrzavanja
Ustanovljenje Vijeca ucenika
Izrada i usvajanje plana i programa rada
Janep prog ravnatelj

pedagoginja

2. polugodiste

Aktualnosti u $koli (pitanja, prijedlozi)
Natjecanja
Proslava Dana $kole i Dana otvorenih vrata
Dan maturanata
Odbojkaska utakmica Malonogometna utakmica
(Ucenici - nastavnici)
Vrednovanje rada

ravnatelj
pedagoginja
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9. Vijece roditelja

Vijece roditelja na sjednicama tijekom godine raspravlja o pitanjima znacajnim za rad Skole.
Po jedan predstavnik iz reda roditelja po razrednom odjelu (ukupno 25 roditelja) daje svoja
miSljenja i prijedloge za poboljSanje uvjeta rada u Skoli. Planirane su dvije sjednice tijekom
godine. Sjednice saziva i vodi predsjednik Vijeca roditelja. Vijece roditelja zasjedat ¢e i u neko
drugo vrijeme ako se ukaze potreba za odrzavanjem. Prvi puta je ustanovljeno u listopadu

2001. godine.

Cilj: osnivanja je upoznavanje roditelja s radom Skole, ukljucivanje i sudjelovanje roditelja
kao partnera u Skolskim aktivnostima, bolja komunikacija roditelja medusobno, bolja
suradnja s osobljem Skole, pravilno informiranje i poticanje roditelja na aktivno ukljucivanje

Godisnji plan i program rada

u Zivot Skole (radni, kulturni, Sportski, zabavni, humanitarni i sl.).

Zadace:

- upoznavanje roditelja o aktivnostima u skoli

- educiranje roditelja putem predavanja

- aktivno sudjelovanje roditelja u rjeSavanju problema skole
- savjetodavna funkcija u poboljSanju kvalitete odgoja

Vrvl J eme- Okvir aktivnosti Sudionici
odrzavanja

1. polugodiste | Ustanovljenje vijeca roditelja

listopad 2020. | IzvjeSce o realizaciji godiSnjeg plana i programa za -
$k. god. 2019./20. razrednici
Godisnji plan i program rada skole za Sk. god. ra-vr}atelj
2020./21. tajnik
Skolski kurikulum za $k. god. 2020./21.

2. polugodiSte | Analiza uspjeha ucenika na kraju 1. polugodiSta Sk. | Ravnatelj

ozujak 2021.
svibanj 2021.

god. 2020./21.
Proslava Dana Skole/Dan otvorenih vrata
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10. Plan i program rada ravnatelja

Ravnatelj: Mato Caklovac, prof. povijesti i etnologije
Radno vrijeme: 7:00 - 15:00 sati. Pauza: 10:00 - 10:30 sati.

POKAZATEL]J
USPJESNOSTI
I. PLANIRANJE I PROGRAMIRAN]JE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Rujan sudjelovanje u izradi godiSnjeg programa rada Skole,
sudjelovanje u izradi programa rada pedagosko-razvojne
sluZbe i stru¢nih organa skole,

izrada godiSnjeg plana i programa ravnatelja,
sudjelovanje u planiranju izvannastavnih aktivnosti,
utvrdivanje nastavnih planova za tekucu Skolsku godinu,
priprema uvjeta za rad (prostor, kadrovi, oprema,
organizacija), sistemati¢no
izrada Skolskog kurikuluma, vodenje
rasporedivanje nastavnih predmeta, pedagoske
planiranje unapredenja nastave - uvodenje inovacija, dokumentacije
izrada programa upravnih i strucnih tijela Skole, analiza
planiranje izvanucionicke nastave, pedagoske
planiranje rada Nastavnickog vijeca, dokumentacije
planiranje sjednica Skolskog odbora, timski rad
plan stru¢nog usavrsSavanja nastavnika,

plan i program osobnog stru¢nog usavrsavanja,
planiranje timskog rada na projektima,

planiranje upisa,

planiranje rada Vije¢a ucenika i Vijec¢a roditelja.
Planiranje aktivnosti oko vrednovanja i samovrednovanja

VRIJEME AKTIVNOSTI

skole

II. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

Rujan Izrada prijedloga plana upisa i organizacija,
Listopad izvjeS¢ivanje strucnih i upravnih organa u vezi problematike upisa,
izrada prijedloga natjecaja za upis i raspisivanje natjecaja,
formiranje razrednih odjela,

rjeSavanje tekucih problema u vezi organiziranja nastave,

posjet nastavnim satima,

organizacija nabavki i osiguranja financijskih sredstava,
unapredivanje odgojno-obrazovnog rada,

organizacija rada stru¢nih i upravnih organa,

organizacija, izrada i uskladivanje normativnih akata,

obnova Skolskog inventara, nabavka opreme po programima, poslovi vezani
uz pracenje financijskih troskova i sredstava skole,

pracenje zakonskih propisa,

izrada financijskog plana skole,
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I1I. PRACENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

tijekom
godine

Pracenje i analiza ostvarenja GodiSnjeg plana i programa,
pracenje i analiza ostvarivanja nastavnog plana i
programa,

pracenje vodenja pedagoske dokumentacije,

pracenje napredovanja ucenika, ocjenjivanje i problem
ucenika,,

pracenje realizacije zakljucaka strucnih, upravnih i drugih
organa,

pracenje permanentnog stru¢nog usavrsavanja,

pracenje tijeka zavrsnih ispita,

pracenje rada pomoc¢no-tehnickih sluzbi,

pracenje priprema za raspisivanje natjecaja za upis
ucenika i raspisivanje natjecaja za potrebne djelatnike.

broj
hospitiranja
analiza
izvjeS¢ana NV,
RV

IV. POSLOVODNO RUKOVODENJE

tijekom
godine

Pripremanje i sudjelovanje u radu skolskog odbora,
Nastavnickog vije¢a, Razrednih vijeca,

izvrsni poslovi - rad na provodenju odluka i zaklju¢aka
upravnih i stru¢nih organa,

pripremanje i sudjelovanje u radu vijece roditelja i vijeca
ucenika,

pravno i financijsko zastupanje Skole,

potpisivanje i kontroliranje javnih isprava,
koordiniranje rada svih sudionika u radu,

pracenje administrativno financijsko materijalnog
poslovanja,

pracenje zakonitosti poslovanja Skole,

pracenje administrativnog, financijskog poslovanja,
investicije skole,

pracenje normativne i upravne djelatnosti,

pracenje i analiza sredstava za redovno poslovanje i
investicije,

pracenje poslovanja vezano za inventuru, periodi¢ni
obracun i zavrsni racun,

azurnost u
pracenju
aktualnosti
evidencija
brojc¢ano
pracenje i
usporedivanje
skupna
rasprava

V. SURADNJA S PEDAGOSKOM SLUZBOM I INSTITUCIJAMA I1ZVAN SKOLE

tijekom
godine

s vk

suradnja s upravnim odjelom za drustvene djelatnosti,
suradnja s Uredom drZavne uprave,

suradnja s ustanovama izvan $kole,

suradnja s MZO, ASOO, NCVVO, AZOO,

suradnja s kulturnim i sportskim drustvima,

suradnja s udrugama,

suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje,

suradnja s drugim osnovnim i srednjim Skolama,

ucestalost
suradnje
povratna
informacija
skupna
rasprava
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VI. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Uvid u natjecanja u¢enika na svim razinama,

. obiljezavanje zna¢ajnih datuma u $koli i Zupaniji, vanjsko
tijekom y . .
odine Dan Skole/Dan otvorenih vrata, vrednovanje
. svecani ispracaj ucenika zavrsnih ispita,
sudjelovanje u lokalnim medijima.
VII. UTVRDIVANJE OBRAZOVNIH POTREBA I UVODENJE INOVACIJA
Uvodenje novih nastavnih programa,
tiiekom uvodenje novih obrazovnih programa u korelaciji s interes roditelja
) ) potrebama trZista, komparacija
godine

sudjelovanje u EU projektima,
sudjelovanje u Skolskim projektima.

VIII. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

[zrada instrumentarija za valorizaciju i procjenu

sistematicno i

tijekom programskih zadataka Skole, pregledno
godine uvid u pedagosku dokumentaciju Skole, azuriranje
kontrola pedagoske dokumentacije. dokumenata
IX. STRUCNO USAVRSAVANJE
L y y . evidencija
Individualno stru¢no usavrsSavanje, L.
s . - odrzanih
.. pracenje literature i periodike,
tijekom ) L . skupova
) posjete strucnim skupovima, oy
godine izvjeSca sa

Zupanijska udruga ravnatelja,

. -y . . strucnih
informaticko osposobljavanje.
skupova
X. OSTALI POSLOVI
tijekom Prikupljanje i popuna traZenih podataka, aktualnost
godine rad na poslovima koji ¢e se pojaviti tijekom godine sadrZaja
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11. Plan i program rada strucnih suradnika

11. 1. Plan i program rada struc¢ne suradnice pedagoginje
Radno vrijeme: ponedjeljak/srijeda: 13:00 - 19:00; utorak/cetvrtak/petak: 8:00 - 14:30.

PODRUCJE
RADA l] ILI | ZADACE OBLICI RADA I NOSITEL]JI VI}TI‘]IEAI\;EIV EVALUACI]
PROGRAVMSKI CiLy ¢ METODE ZADATKA OSAN]A A
SADRZA]JI
Planiranje i Izraditi operativni individualni rad, strucna rujan Uvid u
programiranje | program rada, metoda prakti¢nog | suradnica - izradeni
odgojno- temeljem kojeg ¢e rada, proucavanje | pedagoginja operativni
obrazovnog se vrsiti mjesecno, literature program
rada tjedno i dnevno rada
Operativni planiranje
program rada
Godisnji plan i Aktivno timski rad, rad u ravnatelj, | rujan Uvid u
program rada sudjelovanje u paruy, individualni | pedagoginja izradeni
Skole stvaranju godiSnjeg | rad, metoda knjiznic¢arka Godisnji
plana i programa konzultiranja, program
rada Skole, radu analize, rada Skole
strucnih vijeca, izvjeS¢ivanja
okvirni kalendar
poslova za tekuéu
Skolsku godinu,
plan kult. i javnih
aktivnosti Skole,
permanentno
struc¢no
usavrSavanje, plan i
program sata
razrednika
Izrada Skolskoga | Stru¢na pomo¢ i timski rad, rad u ravnatelj, |kolovoz, Uvid u
kurikuluma koordinacija oko pary, individualni | knjiZni¢arkajrujan izradeni
izrade dijelova rad, metoda voditelji Skolski
Skolskoga konzultiranja, strucnih kurikulum
kurikuluma analize, vijeta
izvjeSc¢ivanja
Vremenik Poslovi oko timski rad, metoda | ravnatelj, rujan Uvid u
izradbe i obrane | pripreme i prakti¢nog rada, pedagoginja vremenik
zavrsnog rada provedbe zavrsnih | vodenja i provedbe
ispita istrazivanja,
konzultacija
Operativni Suradnja i pomo¢ timski rad, grupni | pedagoginja| rujan, Uvid u OPP i
planovi i pri izradi rad, konzultativno- | nastavnici, | kolovoz GIK
programi rada operativnih instruktivni rad, voditelji
Godisnji programa rada analiza, sinteza strucnih
izvedbeni vijeta
kurikulumi
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Skolski Struc¢na pomo¢ pri timski rad, ravnatelj, rujan Uvid u
preventivni izradi programa konzultativno- voditelj izradeni
programi aktivnosti instruktivni rad, SPP-a, Skolski
preventivnog izrada programai | pedagoginja preventivni
djelovanja izvje$¢a SPP-a program
Organizacija i Pripremanje individualni rad, Upisni svibanj Uvid u
unapredivanje | aplikacije za upis timski rad, metode | koordinator| lipanj aplikaciju
odgojno- ucenika, vodenje izlaganja, pedagoginja| kolovoz
obrazovnog dokumentacije o razgovora, analize,
rada upisima, popuna izrade tabela,
Upis ucenika (e- | tablicaiizvjeS¢a prakticni rad,
Upisi) izrada plakata
Razredni odjeli Poslovi vezani uz timski rad, metode | ravnatelj, rujan Uvid u
formiranje razgovora, analize, | pedagoginja zapisnike
razrednih odjela, konzultacija sjednica NV
odredivanje
razrednika i
zamjenika
razrednika
Organizacija upute za pocetak i timski rad, metode | ravnatelj, rujan Uvidu
odgojno- kraj nastavne /sk. analize sadrzaja, pedagoginja| svibanj raspored
obrazovnograda | godine, drzavnu konzultacija, ispitni lipanj sati, te
maturu, zavr$ne razgovora, koordinator odluke o
ispite, popravne i prakti¢nog rada razrednici povjerenstv
druge ispite, satnicar ima
Samovrednovanj | Formiranje timova, | timskirad, voditelji tijekom Uvid u
e ivrednovanje imenovanje razgovor, Timovaza | Skolske aplikaciju
rada skole povjerenstava, konzultacije, kvalitetu godine eKvaliteta
priprema i analiza pedagoginja
provedba procesa
samovrednovanja i
vrednovanja rada,
izrada radnog,
meduizvjescéa i
zavrsnog izvjesca.
Pracenje i Prikupljanje timski rad, metoda | ravnatelj, rujan Uvid u
vrednovanje dokumentacije za usmenog pedagoginja| prosinac godisSnje
rezultata rada izradu izvjesce o izlaganja, analize | knjiZnicarka| ozujak izvjesce o
Pradenje i radu Skole pedagoske lipanj radu Skole
vrednovanje dokumentacije, kolovoz
ostvarivanja sinteze,
plana i programa izvjeStavanja,
rada Skole deskriptivne i
numericke
procjene
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Pracenje i Izrada godiSnjeg individualni rad, pedagoginja| srpanj Uvid u
vrednovanje izvjes¢a o radu metoda analize, kolovoz godiSnje
ostvarivanja stru¢nog suradnika | planiranja, izvjeSce o
plana i programa samovrednovanja, radu
rada
RAD1 Pomoc¢ i podrska individualni rad pedagoginja| studeni Uvid u
SURADNJA S ucCenicima oko grupni rad i ucenici evidenciju
UCENICIMA postizanja boljeg predavanja, suradnje
Skolski uspjeh Skolskog uspjeha, razgovor, metoda ucenici,
[zostanci sustavno pracenje samovrednovanja roditelji,
ucenika s ve¢im nastavnici
brojem negativnih
ocjena i izostanaka
Pracenje i Neposredno ogledni sat, pedagoginja| studeni Uvid u
vrednovanje sudjelovanje na metoda razgovora, | nastavnici | ozujak evidenciju
realizacije nastavnim satima s | analize, razmjene posjeta
nastave ciljem iskustva, nastavi
unaprjedivanja samovrednovanja,
kvalitete nastavnog
rada
STRUCNA Sudjelovanje u timski rad, rad u pedagoginja| tijekom Uvidu
SURADNJA S povjerenstvu za paru; i nastavnici | $kolske evidencije
NASTAVNICIMA | staziranje, konzultativno- pripravnici | godine pracenja
Pripravnici rad s pripravnicima | instruktivni rad,
na ostvarivanju metoda razgovora,
programa staziranja | vodenja i
instruiranja,
analize,
procjenjivanja,
samovrednovanja
Strucno Prijedlog literature | individualni rad, pedagoginja| rujan Uvid u plan
usavrSavanje pedagosko- timski rad, knjiznic¢arka| tijekom i program
nastavnika psiholosko- razgovor, nastavnici | Skolske stru¢nog
metodickog konzultacije, godine usavrsavanj
sadrzaja za predavanja, ped. prema a
permanentno radionice, pisanje, programu
individualno proucavanje rada NV i
literature SV
Pripremanje Strucna suradnja na | rad u paru, stru¢na po potrebi | Uvid u
nastavnika za neposrednom metoda razgovora, | suradnica - | tijekom dnevnik
nastavu pripremanju konzultacija, pedagoginja| skolske rada
analize sadrzaja, i nastavnici | godine
Razrednici Suradnja s rad u paru, pedagoginja| tijekom Uvid u
razrednicima metoda razgovora, | razrednici, | Skolske evidencije
predavanja, roditelji, godine suradnje
pedagoske ucenici,
radionice, ravnatelj

savjetodavni rad
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SURADNJA S Suradnja s rad u paru, grupni | pedagoginjatijekom Uvid u
RODITELJIMA roditeljima na rad, individualni roditelji,  Skolske evidenciju
Savjetodavni rad | postizanju boljeg razgovori, razrednik, [godine suradnje s

uspjeha ucenika u predavanja za predmetni roditeljima

skoli, kao ina roditelje, ped. nastavnik,

rjeSavanju radionice ravnatelj

problema u

ponasanju

Informacije u upisu

u Skolu, promjene

zanimanja
SURADNJA S Uspostavljanje timski rad, metoda | pedagoginja| tijekom uvid u
RAVNATELJEMI | suradnicke razgovora, ravnatelj, | Skolske dnevnik
KNJIZNICARKOM komunikacije, rasprave, knjiznicarkal godine rada

konzultacija, satnicar stru¢nog

SURA]?N]A S istrazivacki suradnika
TAJNISTVOM 1 projekti pedagoga
REFERADOM ZA
UCENIKE
PERMANENTNO | Sudjelovanje na individualni rad, strucna prema potvrde
STRUCNO stru¢nim grupni rad, aktivi, | suradnica - | katalogu
USAVRSAVANJE | usavr$avanjima seminari, pedagoginja| prema

unutar i izvan savjetovanja, pozivima

ustanove Skole, metoda

individualno studija literature

struc¢no

usavrSavanje
SURADNJA S Suradnja s Crvenim | razgovor, projekti, | pedagoginja| tijekom Uvid u
USTANOVAMA | krizem, Centrom za | metoda ravnatelj, Skolske evidenciju

socijalnu skrb, prakticnog rada ucenici, godine suradnje

MUP-om, Zavodom nastavnici,

za zaposljavanje i ustanove (po

ostalo potrebi)
RAZVOJNI 1 UkljuCenost u radionica, pedagoginja Uvid u
PEDAGOSKI projekte Skole i anketiranje ucenici, prosinac dokumentac
POSLOVI samostalno izrada plakata, knjiznicarka iju
PROJEKT/I planiranje i vodenje | izloZba prof. ozujak

projekata psihologije
PRIPREMA ZA Planiranje uvida u Individualni rad pedagoginja| Tijekom Uvid u
ODGOJNO- nastavu Skolske pripreme
OBRAZOVNI Priprema za rad godine
RAD
OSTALI Obavljanje drugih ovisno o opisu pedagoginja| tijekom Uvid u
POSLOVI nepredvidenih posla Skolske dnevnik

poslova godine rada

tijekom k. god.
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PODRUCJA RADA PLANIRANO SATI
1. | Planiranje i programiranje odgojno- 96
obrazovnoga rada
2. | Radisuradnja s uenicima 105
3. Unapredivanje odgojno-obrazovnoga rada 105
4. | Suradnja s nastavnicima 245
5. Rad i suradnja s roditeljima 140
6. | Suradnja s ravnateljem 70
7. | Odgojno-obrazovna postignuca ucenika, 105
razrednih odjela i Skole
8. Rad i suradnja na razvojnim i pedagoskim 70
poslovima (projekti, programi)
9. | Pedagoska dokumentacija 140
10. | Suradnja s institucijama 50
11. | Evidentiranje rada i vrednovanje 105
12. | Struc¢no usavrSavanje 140
13. | Priprema za odgojno-obrazovni rad 249
14. | Ostali poslovi 140
UKUPNO 1768
Godisnji odmor 240
Blagdani 96
SVEUKUPNO 2088

Napomena: moguce su izmjene u planu i programu rada te prelazak na rad na daljinu
ovisno o epidemioloskoj situaciji s bolesti COVID-19.
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11. 2. Plan i program rada struc¢ne suradnice Skolske knjiZnicarke
Radno vrijeme: ponedjeljak/srijeda/petak: 8:00 - 14:00; utorak/cetvrtak: 12:00 - 18:00

Programski sadrzaj

Suradnja

Vrijeme
ostvarivanja

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

PedagoSka pomo¢ ucenicima u izboru
literature za obradu tema i referata, posudba
lektire i Casopisa

Upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima
rada u Skolskoj knjiZnici za sve prve razrede:
upis u knjiznicu i radionica na satu
razrednika

Aktivnosti oko Erasmus+ projekata Skole
Podrska u€enicima i nastavnicima pri
odvijanju nastave na daljinu

Pripremanje ucenika za samostalno
koristenje raznih izvora znanja

Posudba knjiZni¢ne grade i pedagoska pomoc¢
ucenicima u obradi i savladavanju gradiva
Pedagoske, kulturoloske i jezi¢ne pripreme za
sudionike Erasmus+ projekta

Roditeljski sastanci za sudionike mobilnosti
Priprema maturanata za drzavnu maturu -
izbor literature i priru¢nika za ucenike
Sudjelovanje u organizaciji u€enickih
natjecanja

Zavrsetak posudbe za ucenike, potrazivanja

srv s

srv .

PotraZivanje svih knjiga od maturanata,
zavrSetkom Skolovanja u srednjoj Skoli i prije
izdavanja svjedodzbi

v .

Razrednici
Nastavnici
Roditelji

Ucenici

Tijekom
cijele godine

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

Izrada godisnjih planova i programa rada
knjiZnice

Suradnja sa stru¢nim vije¢ima radi nabave
novih udZbenika i literature

Dnevna i mjesecna statistika koriStenja grade
u knjiZnici

Zastita stare i oSteCene grade, zamjena starih
bar-kodova

Aktivnosti oko Erasmus+ projekata Skole
Inventura: Stanje fonda Skolske knjiZnice
IzvjeSce o kupljenim i poklonjenim knjigama
u protekloj godini

rv .

Nastavnici
Strucna vijeca

Pedagoginja

Ravnatel]

Tijekom
cijele godine
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e Obrada novih knjiga - tehnicka i stru¢na
obrada Racunovodstvo

e Sumiranje rezultate rada u knjiZnici za ovu
Skolsku godinu

e Sredivanje svih statistika i dnevnika rada

e Sredivanje inventarnih knjiga, kontrola svih
plaé¢enih racuna kroz inventarnu knjigu

e Sredivanje ¢asopisa i kompletiranje u godista

e Kompjuterska obrada grade

e Sredivanje plakata, tematskih mapa i
materijala pripremanih kroz godinu za
prigodne izloZbe

srv s

srv .

grade u ovoj Skolskoj godini
e Planiranje i programiranje rada za sljede¢u
Skolsku godinu

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

¢ Planiranje kulturnih sadrzaja za Skolsku
godinu (za Plan i program rada $kole i Skolski
kurikulum)

¢ (Objave na mrezZnoj stranici Skole i
drustvenim mreZama, vodenje i aZuriranje
mreZnih stranica Skole

e Vodenje mreZne stranice Virtualna knjiznica

EBS Knjizni¢arka
e Priprema Erasmus+ dana Ekonomsko- .
. ey .. Tijekom
birotehnicke Skole Nastavnici ciiele eodine
e Prezentacije Skolskih aktivnosti na Jeles
roditeljskim sastancima Ucenici

e Diseminacija projektnih aktivnosti: novine,
regionalni portali

e Vodenje foto-arhive Skolskih dogadanja

e Suradnja pri organizaciji Dana Skole i Dana
otvorenih vrata

e Nagradivanje odlikaSa i proglaSenje
NAJcitacice
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rada

4. Strucno usavrsavanje

Pracenje nove stru¢ne pedagoske i metodicke
literature i periodike

Izrada Plana i programa rada ZSV-a u
suradnji sa savjetnicom za Skolske

Stru¢ni skupovi/webinari za voditelje ZSV-a,
mentore i savjetnike

Organizacija 3 stru¢na skupa ZSV-a BPZ
Pracenje online moguénosti za stru¢no
usavrsavanje

srv

Izrada Izvje$éa o radu ZSV-a BPZ

v .

Clanovi ZSV-a Tijekom

cijele godine

Savjetnica pri
AZ00

5. Suradnja s ravnateljem i ostalim sluzbama

skole
[ ]

Obnavljanje pretplata za ¢asopise

Suradnja pri izradi Skolskih dokumenata:
IzvjeSce o realizaciji godiSnjeg plana i
programa Skole, Godi$nji plan i program rada
Skole, Kurikulum skole

Sastanci voditelja strucnih vijeca

Sastanci voditelja strucnih vijeca

Dogovor s ravnateljem oko obnove

srv s

v .

Ravnatelj

Pedagoginja Tijekom

Tajnica cijele godine

Racunovotkinja

Referentica

Podrucje rada

Planirano sati

0Odgojno-obrazovni rad s u€enicima 830
Strucni rad i informacijska djelatnost 518
Kulturna i javna djelatnost 180
Strucno usavrsavanje 120

Suradnja s ravnateljem i ostalim sluzbama Skole | 120

Ukupno 1768
Blagdani 80
Godisnji odmor 240
Ukupno 2088

Napomena: moguce su izmjene u planu i programu rada te prelazak na rad na daljinu
ovisno o epidemioloskoj situaciji s bolesti COVID-19.
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12. Rad administrativno-tehnicke sluzbe

RAD TAJNIKA
Red. broj Poslovi Planirano
1. Normativni, pravni i upravni poslovi 367
2. Kadrovski poslovi 190
3. Op¢i poslovi 540
4, Rad s tijelima upravljanja 150
5. Strucno usavrsavanje 70
6. Ostali poslovi 451
7. Godisnji odmor 232
8. Blagdani 96
UKUPNO 2088
RAD RACUNOVODE
Red. broj Poslovi Planirano
1. Plan i analiza 236
2. Evidencija 156
3. Racunovodstvo 590
4, Knjigovodstvo 602
5. Fakturiranje 40
6. Amortizacija osnovnih sredstava 40
7. Statisticki izvjeStaji 112
8. Godisnji odmor 224
9. Blagdani 96
UKUPNO 2088
RAD ADMINISTRATORA
Red. broj Poslovi Planirano
1. Ucenicka i pedagoska dokumentacija 760
2. Evidencije 192
3. Arhiviranje 70
4. [zdavanje potvrda 240
5. Administrativni poslovi 192
6. Ostali poslovi 362
7. Godisnji odmor 184
8. Blagdani 96
UKUPNO 2088
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RAD SPREMACICA

Red: Poslovi Planirano

broj
1. Cis¢enje $kole 900
2. Cis¢enje okolisa 600
3. Dostava 300
4. Ostali poslovi 13
5. Godisnji odmor 200
6. Blagdani 96

UKUPNO 2088
RAD DOMARA - LOZACA

Red: Poslovi Planirano

broj
1. OdrZavanje prostora Skole 952
2. OdrZzavanje okolisa Skole 500
3. Nabavka materijala za odrZavanje 96
4, Zastita na radu 48
5. Zastita od pozara 48
6. LoZenje 124
7. Godisnji odmor 240
8. Blagdani 96

UKUPNO 2088
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XIL. PLANOVI I PROGRAMI STRUCNIH VIJECA

1. Plan i program rada strucnog vijec¢a nastavnika hrvatskog jezika

radni sastanak,

MJESEC SADRZA] RADA NACIN SUDIONICI
REALIZACIJE
Analiza rada Vijeca u prosloj skolskoj izvjesce Clanovi
RUJAN godini analiza Strucnog vijeca
Izrada nastavnih planova i programa razgovor ravnatelj
Elementi i kriteriji ocjenjivanja pedagoginja
Skolski kurikulum (aktivnost,
programi, projekti, nositelji aktivnosti) | izvjeSce
Izrada plana rada Aktiva u $k. god.
2020./2021.
Teme za strucno usavrsavanje: radni sastanak | voditeljica
1. Projekt (Hrvatski) jezik nas Strucnog vijeca
svagdasnji - Vesna Bicani¢ Janje i Vesna Bicani¢
Dajana Marini¢ (NV) izlaganje, uvod | Janje
2. Usmena knjiZzevnost brodskog u projekt Clanovi
Posavlja - Irena Mikajevi¢ Strucnog vijeca
3. Javni govor - Dajana KneZevic, ¢lanovi
Marija Juri¢ Strucnog vijec¢a
4. Projekt Jezicne pogreske u medijima
- Dajana Marini¢ i Vesna Bicanic Janje
Sastanak Stru¢noga vijec¢a
Medupredmetne teme
Sastanak Strucnog vijeca radni sastanak | ¢lanovi
LISTOPAD Strucnog vijeca
Projekt (Hrvatski) jezik na$ svagdasnji | izlaganje, uvod
(trajanje od listopada do travnja) - u projekt ¢lanovi
Mjesec hrvatske knjige prezentacija Strucnog vijeca
panoi
radionica
Projekt Safran izlaganje, Vesna Bic¢ani¢
priprema Janje
Priprema, ispravci i odabir novinarskih | radionica, Clanovi
STUDENI i samostalnih literarnih radova za priprema Strucnog vijeca
LIDRANO
analiza
ObiljeZavanje znacajnih datuma: knjizevnih Dajana Marini¢
Vukovar - putevima sjecanja tekstova o
(korelacija s nastavom povijesti) stradanjima
Vukovara
Pracenje i vrednovanje ucenika razgovor ¢lanovi
PROSINAC | Izrada boZi¢nih Cestitki pano (ucionica) | Stru¢nog vijeca
radionica Aleksandra
Priprema, ispravci i odabir samostalnih | radni sastanak | Juri¢, Dajana
literarnih radova za LIDRANO prezentacija, Knezevic¢
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Priprema ucenika za natjecanje iz izlaganje, Clanovi
Hrvatskoga jezika dogovor Strucnog vijeca
Stru¢no usavrSavanje nastavnika
Analiza uspjeha ucenika na kraju 1.pol. | izlaganje Clanovi
SIJECAN] Priprema ucenika za polaganje ispita razgovor Strucnog vijeca
drzavne mature
Strucno usavrsavanje nastavnika radni sastanak
Clanovi
LIDRANO izlaganje Strucnog vijeca
Sastanak Stru¢noga vijec¢a razgovor,
Stru¢no predavanje izlaganje, film, | Vesna Bicani¢
Medunarodni Dan sje¢anja na Zrtve pano Janje
holokausta ( Projekt Safran)
Projekt (Hrvatski) jezik na$ svagdasnji | pano (ucionica) | Irena
VELJACA - Dan glagoljice, Dan materinskoga radionica Mikajevié,
jezika Vesna Bicani¢
Janje,
Valentinovo ¢lanovi
izlaganje Strucnog vijeca
Mala $kola govornistva Dajana Marini¢
radionica
Javni govor Dajana
KneZevic¢
Natjecanje iz Hrvatskoga jezika Marija Juri¢
LiDraNO 2021. Clanovi
Strucnog vijeéa
Dan Zena radionica, pano | ¢lanovi
0ZUJAK (ucionica); Stru¢nog vijeca
Projekt (Hrvatski) jezik naS svagdasnji | radionica
- Dani hrvatskoga jezika, Medunarodni | izlaganje suradnja s prof.
dan poezije (Pjesnic¢ko vece) pano Ivanom Opacak
Mjesec hrvatskoga jezika
Sudjelovanje na Zupanijskom
stru¢nom vijecu profesora hrvatskog
jezika
radionica Dajana Marini¢
Mala Skola govornistva
Sastanak Strucnog vijeca razgovor Clanovi
TRAVAN] radni sastanak | Strucnog vijeca
Usmena poezija brodskog Posavlja izlaganje Irena Mikajevic¢
Sudjelovanje na stru¢nom skupu izlaganje Clanovi
SVIBAN] Priprema za drzavnu maturu prezentacija Strucnog vije¢a
vjezbe
Projekt PriCe o gradu (trajanje projekta Irena Mikajevic¢
od rujna do svibnja)
Sastanak Strucnog vijeca
LIPAN] Zakljucivanje ocjena na kraju nastavne | razgovor Clanovi
godine 2020./2021. izlaganje Strucnog vije¢a

Analiza uspjeha ucenika na kraju
nastavne godine
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Podjela zaduZenja za Sk. god.
2021./2022.

KOLOVOZ

Analiza uspjeha ucenika na kraju
Skolske godine

Tjedna zaduZenja nastavnika za
Skolsku godinu 2021. /2022.

Analiza rada Vijeca u protekloj skolskoj
godini

Izrada godiSnjeg izvjeSc¢a o radu
Vije¢a(planirano/ostvareno)

analiza Clanovi
Strucnog vijeca

radni sastanak | ravnatelj
pedagoginja

izvjeSce voditeljica
Strucnog vijeca

Voditeljica Stru¢nog vijeca Vesna Bicani¢ Janje, prof.
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2. Plan i program rada struc¢nog vije¢a nastavnika stranih jezika

VRIJEME SUDIONICE/
TR SADRZA] RADA NACIN REALIZACIJE Nositeljice rada s
ucenicima

Strucno usavrSavanje brainstorming, Sve ¢lanice

RUJAN .. o Stru¢nog vijeca
Dogovor o elementima i planiranje, oo
kriterijima vrednovanja

razgovor,

Dogovor o godiSnjem planu i
programu rada Struc¢nog
vijeca stranih jezika
Obiljezavanje Europskog
dana jezika, 26. rujna

i Svjetskog dana turizma,
27.rujna

Europski tjedan mobilnosti

eTwinning projekt
Sustainable Schools 4
Sustainable Europe

Napomena:
kolovoz 2020.-kolovoz 2021.

konzultacije, rad u skupini

Ukljucivanje ucenika u
eTwinning projekt(e) i
izrada interaktivnih
digitalnih materijala;

Odabir materijala za
izradu diseminacijskoga
digitalnog materijala i
izloZbe u razredu/
predvorju $kole; ispis
materijala i slika;

Sastavljanje plakata - po
potrebi bit ¢e kreirana
samo digitalna izloZzba;

MreZni sastanak s
eTwinning partnerima i
predstavljanje radova
ucenika;

Ucenici ¢e na satu pomocu
aplikacije sudjelovati u
kvizu tajni agent. suradnja
s lokalnim i nac.
partnerima

predvidene su mjesecCne
aktivnosti u okviru triju
projektnih faza; izrada
digitalnih obrazovnih
materijala, razmjena i
prakti¢na primjena
materijala, eTwinning
Live sastanci projektnih
partnera; zavrsSne -
evaluacija i diseminacija
projektnih aktivnosti te
prijava za stjecanje

Ivana Dujmovi¢,
Jasmina Sop,
Mirta Kos
Kolobari¢, Josipa
Katinic¢,

Ana Milkovi¢,
Ana Radocaj,
Ivana Opacak,
Antonija Stvoric

Mirta Kos
Kolobarié¢, Ivana
Opacak,

Ana Milkovi¢,
Ana Radocaj,
Josipa Katinic,
Vanja Bano

(te nacionalni i
medunarodni
eTwinning
partneri)

Ivana Opacak i
ambasadori juniori
i seniori (EPAS)

Ivana Opacak
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Strucna tema:

Snimanje video lekcija za

nacionalne/europske
oznake kvalitete)

Ana Radocaj

potrebe nastave na daljinu | predavanje
Strucno usavrsavanje brainstorming, Sve Clanice
LISTOPAD . Strucnog vijeca
Izrada programa rada planiranje, ..
izvannastavnih aktivnosti iz edagosinia
stranih jezika razgovor, pedagogtn)
konzultacije,
rad u skupini
Erasmus+ dani, 15.-17. video k.cinferencu a/

i ) suradnicka platforma Mirta K
listopada 2020. (javno (npr. Padlet ili Wakelet) irta os
dogadanje) Kolobari¢,

Ivana Opacak,
Marija Deankovi¢,
organizacija (online) sk(.).lvsk'av
Tied eloFivot dogadanja/radionice u knjiznicarka
]ve a.m celozivotnoga suradnji s AMPEU i
ucenja . Lo
eTwinning Ivana Opacak i
ambasadoricom ambasadori juniori
Stru¢na tema: predavanje i radionica i seniori (EPAS)
Practical tips for teaching
CLIL Mirta Kos
Kolobari¢
Struc¢no usavrsavanje brainstorming, Sve ¢lanice
STUDENI Strucnog vijec¢a

Mjesec hrvatske knjige i
Dani Vukovara

Medunarodna online
natjecanja

Best in English & Best in
Deutsch

planiranje, razgovor,
rad u skupini

predstavljanje mlade
pjesnikinje (ucenice
Skole)

Skolsko (pred)natjecanje
- odabir najuspjesnijih

,engleza“ skole;

provedba
medunarodnoga
natjecanja

stranih jezika

Ivana Opacak i
ambasadori juniori
i seniori (EPAS)

prof. eng. i njem.
jezika

prema interesu
ucCenika
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Strucno usavrSavanje planiranje, Sve ¢lanice
PROSINAC Struc¢nog vijeca
razgovor, o
stranih jezika
Priprema ucenika za Skolsko | konzultacije,
. . Napomena:
natjecanje . . y
rad u skupini, priprema uc. za
(engleski, njemacki) ) natjecanja i drz.
analiza
_ 5 maturu provode se
Priprema za drZzavnu maturu Kontinui
ontinuirano
tijekom cijele
L . Skolske godine
Europski tjedan strukovnih .. )
. . korelacija nastave stranih
vjesStina L
jezika i struke
Mjesec borbe protiv
]. . P anketa, radionica,
ovisnosti ) . 1
predavanje Ivana Opacak i
o ambasadori juniori
pre.davaln]e, izrada i seniori (EPAS)
Dan volontera/ dlg]talnlh plakata
International Volunteer Day Antonija Stvoric
Strucno usavrsavanje brainstorming, Sve ¢lanice
SIJECAN] Stru¢nog vijeca

Priprema ucenika za 3k. i
Zupanijsko nat.

Priprema za drzavnu maturu

Provedba Skolskih
natjecanja

(engleski i njemacki jezik)

Priprema za English all
around

festival (prosinac 2020. -
travanj 2021.)

Rasprava o kulturnim
stereotipima

eTwinning projekti

Stru¢na tema:
eTwinning u nastavi

planiranje, razgovor,
rad u skupini, analiza

priprema za sudjelovanje
na festivalu (odabir
izazova, izrada uradaka...)

rasprava

ukljucivanje u eTwinning
projekte

Napomena: aktivnost se
odvija tijekom cijele
godine

predavanje

stranih jezika,
ucenici

prof. engleskoga
jezika

Jasmina Sop

Mirta Kos
Kolobari¢,

Ana Radocaj,
Ana Milkovi¢,
Ivana Opacak,
Antonija Stvori¢

Ivana Opacak
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Strucno usavrSavanje brainstorming, Sve Clanice
planiranje, Struc¢nog vijeca
VELJACA razgovor, stranih jezika
Priprema ucenika za drzavnu | konzultacije,
maturu rad u skupini,
ucenici sukladno
kategorijama i
Provedba Zupanijskih analiza pravilima
natjecanja natjecanja
(EJiNJ) (v. Pravilnik
. . . AZ00)
Natjecanja u debati (na rema vremeniku
hrvatskome i engleskom P Ivana Opacak
.. Hrvatskoga debatnog
jeziku) u org. Hrvatskoga drugtva
debatnog drustva
Black History Week - | Prezentaciia materiala - | Mita Kos
nacin ¢e ovisiti o Kolobari¢,
George Floyd . s .
epidemioloSkim uvjetima "
. : . . . Ana Radocaj
javno dogadanje - online u obliku kviza,
postera, ili prezentacije u
Skoli
Dan(i) Sigurnijega interneta postavljanje plakata i o
. . . Ivana Opacak i
Dani europske kulturne uredenje predvorja/ulaza .
.. N e o ambasadori juniori
bastine Skole i(li) kreiranje e
. o i seniori (EPAS)
virtualne izlozbe
Struc¢no usavrsavanje individualni rad, Sve ¢lanice
0ZUJAK Stru¢nog vijeca

Priprema ucenika za
Zupanijska natjecanja

Medunarodni dan Zena/
International Women's Day
/Der Internationale
Frauentag

Skolski debatni Klub -
natjecanje Karlo Veliki

Svjetski dan prava

rad u skupini,

konzultacije, razgovor,
analiza

kreiranje prezentacija,
digitalnih plakata i
interaktivnih kvizova

projekt s eurodimenzijom
koji ¢e biti prijavljen na
nacionalno/medunarodno
natjecanje Karlo Veliki

stranih jezika,

ucenici sukladno
kategorijama i
pravilima
natjecanja

(v. Pravilnik
AZ0O0)

Ana Milkovi¢,
Ana Radocaj,
Ivana Opacak,
Antonija Stvoric

Ivana Opacak
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potrosaca

Svjetski dan poezije, Dani
medijske i financijske
pismenosti (oZujak/travanj
2021.)

korelacija nastave stranih
jezika i struke;
organizacija (online)
dogadanja i predstavljanje
pjesnika (ucenika Skole)

Ivana Opacak i
ambasadori juniori
i seniori (EPAS)

Strucno usavrSavanje

rad u skupini,

Sve C¢lanice

TRAVAN] _ . . . konzultacije, razgovor, Stru¢nog vijeca
Priprema uCenika za drzavna |. .. . . . o
i i individualni rad, analiza stranih jezika,
natjecanja
) . ucenici
Priprema za drZzavnu maturu
djel j festival
English All Around festival sudjetovanje na festivaid
u Zagrebu rof. englesko
Erasmus+ projekt - KA 1 za . . . Pro. €& 8
druci B strucno osposobljavanje jezika
podruge o!)ceg . nastavnika (,job
obrazovvan].a—Mob-llnf)st U | chadowin g) u finskoj
svrhu ucenja za pojedince - |« ;. provedba Erasmus | Mirta Kos
Fin(sk)a kroativna skola + KA1 projekta prema Kolobari¢
programu : .,
Ana Milkovi¢
Napomena: realizacija
mobilnosti i ostalih
aktivnosti ovisit ¢e o
epidemioloskoj situaciji. Lo
Dan planeta Zemlje . | Ivana Opacaki
korelacija nastave stranih | ambasadori juniori
jezika i struke i seniori (EPAS)
Stru¢no usavrSavanje rad u skupini i Sve Clanice
SVIBAN] individualni rad, Stru¢nog vijec¢a

Erasmus+ KA2 projekt -
S.T.E.P.+ - Sustainable
Tourism Erasmus+ Project

razgovor, konzultacije,
analiza

Raspored mobilnosti
ovisit ¢e o epidemioloskoj
situaciji, no ucenici ¢e na
eTwinningu suradivati na
projektnim aktivnostima.
Prije mobilnosti u svaku
drzavu dobit ¢e odredene
zadatke koje Ce odradivati
u mjeSovitim skupinama s
vrSnjacima iz drugih
zemalja.

Napomena: sve ¢e
aktivnosti ovisiti o

stranih jezika

Mirta Kos
Kolobari¢, Marija
Deankovié, $kolska

srv .
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Dan i Tjedan Europe, Dan
eTwinninga

epidemioloskoj situaciji te
je za sada nemoguce bilo
Sto to¢no planirati

korelacija nastave stranih
jezika i struke

Mirta Kos
Kolobarié¢, Ivana
Opacaki

ambasadori juniori

i seniori (EPAS)

Strucno usavrSavanje

rad u skupini i

ravnatelj,

LIPAN] | OdrZavanje dopunskog individualni rad, pedagoginja,
nastavnog rada razgovor, konzultacije,
Provedba ispita drZzavne analiza sve Clanice
mature Stru¢nog vijeca
ravnatelj,
Podjela sati za sljede¢u razgovor, konzultacije pedagoginja,
SRPAN]J | skolsku godinu sve Clanice
Stru¢nog vijeca
stranih jezika
Provedba popravnih ispita brainstorming, ravnatelj,
KOLOVOZ planiranje, pedagoginja,
Provedba drzavne mature razgovor, sve Clanice
konzultacije, Strucnog vijeca
IzvjeScée o radu stru¢nog rad u skupini, stranih jezika
aktiva stranih jezika za ovu analiza

Skolsku godinu

Antonija Stvoric

Voditeljica Stru¢nog vijeca Antonija Stvori¢, prof.
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3. Plan i program rada struc¢nog vijeca nastavnika drustvene grupe predmeta i TZK

MJESEC SADRZA] RADA NACIN SUDIONICI
REALIZACIJE
RUJAN Izrada nastavnih planova i programa | Planiranje Svi ¢lanovi Vijeca
Dogovor o elementima i kriterijima Mihaela
ocjenjivanja Razgovor Maricevic¢
Kurikularno planiranje Ana Zelinski
Izrada plana rada stru¢nog vije¢a u Konzultacije Igor Bjelobabic
sk. god. 2020. /2021. Ivana Zalac
Plan kulturnih i javnih aktivnosti Rad u grupi Marko Gali¢
Skole Sastanak ¢lanova Strucnog Majda Stojanic
vijeca Organizacija i Blanka Filosevi¢
ObiljeZavanje Hrvatskog olimpijskog | provodenje SnjeZana Cindri¢
dana Obiljezavanje Europskog tjedna | aktivnosti Zvonimir Majic¢ i
sporta (Skolsko natjecanje u krosu) Marina Bradi¢
Slobodne aktivnost
Postavljanje izloZbe: Autoportreti u SnjeZana
narodnom ruhu Kauzlari¢
LISTOPAD | Izbor slobodnih aktivnosti u€enika Planiranje Svi ¢lanovi Vijeca
Evidencija
Strucno predavanje iz latinskog ucenika Marko Gali¢
jezika: Latinski natpisi na
zastavama i grbovima [zlaganje Svi Clanovi Vije¢a
Strucno usavr$avanje predavanja
STUDENI | Pano: ,Dan sje¢anja na Zrtvu Prikupljanje Ivana Zalac
Vukovara“ sredstava Svi ¢lanovi Vijeca
(centralni pano u hodniku $kole) Postavljanje Igor Bjelobabic i
Pripreme za sportska natjecanja panoa Mihaela
Studeni 2020. - svibanj 2021. Maricevic¢
Rukomet - ucenici; Rukomet - Razgovor
ucenice; KoSarka - ucenici; Kosarka - Snjezana Cindri¢
ucenice; Nogomet - ucenice; Odbojka | Organizacija i Zvonimir Maji¢ i
- ucenice; Nogomet - ucenici; Kros - provedba Marina Bradic¢
uCenice i u€enici natjecanja
PROSINAC | Pano povodom Adventa i Bozi¢a Postavljanje Mihaela
(centralni pano u hodniku Skole) panoa Maricevic
Prikupljanje Ana Zelinski
UkraSavanje Skole sredstava str. suradnica M.
Analiza uspjeha i izostanaka ucenika Samardzic
Sastanak ¢lanova Strucnog vije¢a Postavljanje
ukrasa Svi ¢lanovi Vijeca
SIJECAN] | Struéno predavanje iz TZK-a: [zlaganje Svi ¢lanovi Vijeca
Dizanjem utega do zdravlja predavanja Zvonimir Maji¢
Analiza na kraju 1. polugodista Analiza
nastave Svi ¢lanovi Vijeca
Sjecanje na Zrtve holokausta Postavljanje Ivana Zalac
Skolsko natjecanje iz latinskog jezika | panoa Marko Gali¢
i vjeronauka Organizacija i Mihaela
provedba Maricevic
natjecanja Ana Zelinski
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VELJACA | Skolsko natjecanje iz povijesti Organizacija i Igor Bjelobabi¢
Strucno predavanje iz povijesti: provedba Svi ¢lanovi Vijeca
Povijest velikih epidemija natjecanja Igor Bjelobabi¢
[zlaganje Majda Stojani¢
Tjedan psihologije predavanja
OZUJAK Pano: Korizma i Uskrs-jaka liturgijska | Postavljanje Mihaela
vremena panoa Maricevic¢
Stru¢no usavrsavanje Ana Zelinski
Clanovi vijeca
TRAVAN] | Sastanak ¢lanova Stru¢nog vijeca [zlaganje Svi ¢lanovi Vijeca
Struc¢no predavanje iz vjeronauka: | predavanja Mihaela
Covjek pred pitanjem zavrsetka Razgovor Maricevic
Zupanijska natjecanja Organizacija i Svi Clanovi Vije¢a
provedba ¢lanovi Vijeca-
natjecanja Razrednici 1.1 2.
razreda
SVIBAN] Zupanijska sportska natjecanja Provedba Nastavnici TZK-a
Obiljezavanje Dana Skole natjecanja
Malonogometna utakmica: Profesori- Svi Clanovi Vije¢a
maturanti i Profesorice - maturantice | Organizacija i
Donacijska utrka za djecu Slavonskog | provedba Svi ¢lanovi Vijeca
Broda ,Ekonomski kros 2“ utakmica i Mirna Vovk
Napomena: planirane aktivnosti
ovisit ¢e o epidemioloSkom stanju u
RH Rasprava/pano | Blanka FiloSevi¢
Svjetski dan obitelji
LIPAN] ObiljeZavanje godiSnjice pogibije Razgovor SnjeZana Cindri¢
DraZena Petrovica Rad u grupi
Sastanak ¢lanova struc¢nog vije¢a [zvjesSce Svi ¢lanovi Vijeca
DeZurstvo na ispitima drzavne Analiza
mature Svi ¢lanovi Vijeca
Analiza realizacije fonda sati, uspjeha
i izostanaka ucenika
KOLOVOZ | Strucno usavrsavanje Razgovor Svi ¢lanovi Vijeca
ZaduZenja za $k. god. 2021. /2022. Rad u grupi
Sastanak ¢lanova Stru¢nog vijec¢a- [zvjesSce
analiza rada i izrada Izvjesce o radu Analiza

Voditelj Struc¢nog vije¢a Zvonimir Majic¢, prof.
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4. Plan i program rada stru¢nog vijec¢a nastavnika prirodne grupe predmeta

program za graficki dizajn
Analiza rada vije¢a u prvom

. NACIN
MJESEC SADRZAJ RADA REALIZACIE SUDIONICI
Izrada operativnih programa i GIK- individualna  |ravnatelj
IzvjeSce o radu vijeca u protekloj izrada pedagog
Skolskoj godini Clanovi vije¢a
Izrada godiSnjeg plana i programa [izvjeSce, analiza|¢lanovi vije¢a
rada vijeca
Analiza rada Zupanijskih stru¢nih konzultacije Ana Mladinovi¢
vijeta rasprava
Izvje$ca sa strucnih skupova prof. Anita Basi¢
RUJAN Izrada kurikuluma stru¢nog Jakobovi¢
vije€a prirodne grupe predmeta prof. Ana Mladinovi¢
pano, izlozba, [ravnatelj
Obiljezavanje znacajnih datuma: kviz pedagog
16.09. Dan zastite ozonskog
omotaca radionica - Nikola Sivric¢,
tijekom Sk. Anamarija Sveric
»Zivi, éuvaj, spasi“ (projekt) godine Anita Basi¢
Jakobovi¢, Ana
Mladinovié
»Zivjeti zdravo“ predavanja, prof. Anita Basic¢
radionice Jakobovi¢ - prof. Ana
ObiljeZzavanje znacajnih datuma: Crveni kriz i Mladinovi¢
16. 10. Svjetski dan hrane HZ]Z prof. Ana Mladinovi¢
18. 10. Dan kravate pano,
LISTOPAD prezentacija
Sat kodiranja Ana Seletkovi¢, Nada
radionica Lovri¢
Ogledno predavanje: Minerali-izvor Ana Mladinovi¢
Zivota
Izvje$ca sa strucnih skupova ¢lanovi vijeca
Natjecanje (medunarodno) iz natjecanje Ana Seletkovi¢, Nada
informatike Lovri¢, Darija
i raCunalnog razmisljanja -DABAR Pastuovi¢,
STUDENI radionice, pano
,,Zivieti zdravo“ kviz Ana Mladinovi¢, Anita
Aktivnosti u mjesecu borbe protiv Basic¢ Jakobovi¢
ovisnosti
IzvjeSc¢a sa struc¢nih skupova rasprava, ¢lanovi vije¢a
Analiza realizacije fonda sati analiza Ana Mladinovi¢
Skolska natjecanja - pripreme predavanja, Anita Basi¢ Jakobovic¢
PROSINAC |, Zivjeti zdravo* radionice
Vecer matematike predavanje prof. matematike
predavanje
igre
Natjecanje iz informatike - INFOKUP |izvjeSce, analiza|Ana Seletkovi¢
SIJECAN] Ogledno predavanje: CANVA - Nada Lovri¢

Clanovi vijec¢a
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polugodistu

izvjesce,
rasprava

VELJACA

Skolsko natjecanje iz matematike
Natjecanja iz geografije

Obiljezavanje znacajnih datuma:
-Dan sigurnijeg interneta 2020.

Izvjesca sa strucnih skupova
Ogledno predavanje: Braingym -
jedinstvena gimnastika za mozak

izvjesce, analiza

izvjesce, analiza
plakati,
multimedijalni
sadrZaji

analiza
predavanje

Darija Pastuovi¢

Nikola Sivri¢,
Anamarija Sveri¢

Ana Seletkovi¢,

Nada Lovri¢

Clanovi vije¢a

Anita Basi¢ Jakobovi¢

Natjecanje: , Klokan bez granica“

analiza uspjeha

pro. matematike

Anita Basi¢ Jakobovi¢

Izvjesca sa strucnih skupova izvjesce, prof. Ana Mladinovi¢
OZUJAK |, Zivi, cuvaj, spasi“ (projekt) rasprava Clanovi vije¢a

Obiljezavanje znacajnih datuma: Anamarija Sveri¢

21. 3. Svjetski Dan Suma plakati Nikola Sivri¢

22. 3. Svjetski Dan voda pano

TRAVAN]

ObiljeZavanje znacajnih datuma:
22. 4. Dan planeta Zemlje

izrada panoa,
kviz

Nikola Sivri¢,
Anamarija Sveri¢
Anita Basi¢ Jakobovi¢
Ana Mladinovi¢

SVIBAN]

izvjesca sa strucnih skupova

Izrada cCestitki za Dan Skole

Ogledno predavanje: Prva pomo¢
prilikom ozljeda kostiju i zglobova

izvjesce,
priprema i
izrada

Clanovi vije¢a
Nada Lovri¢
Anita Basi¢
Jakobovi¢

izvjeSca sa strucnih skupova
analiza uspjeha na kraju nastavne

izvjeSce, analiza
analiza, izvjesSce

Clanovi vije¢a

LIPAN] |godine Clanovi vije¢a
drzavna matura
zavrsni ispiti, dopunski nastavni rad
Popravni ispiti izvjeSca ¢lanovi vijeca
Drzavna matura razrednici
KOLOVOZ Priprema za pocetak nove Sk. ravnatelj
god. 2021. /2022. pedagog

IzvjeS¢a o radu vijeca za 2020. /2021.

voditelj vije¢a

Voditeljica Stru¢nog vijeca Anita Basi¢ Jakobovi¢, prof.
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5. Plan i program rada stru¢nog vije¢a nastavnika strukovne grupe predmeta -
podsektor ekonomija

5§ NACIN
MJESEC SADRZAJ RADA REALIZACIE SUDIONICI
Odredivanje glavnih smjernica rada Planiranie Svi €lanovi stru¢nog
tijekom 2020. /2021, ) vijeca
. y L, Razgovor
Plan i program rada struc¢nog vijeca. Izrada
Stru¢no usavrSavanje: . - Vanja Bano,
RUJAN . ve a1 . . . interaktivnih
Virtualna ucionica i digitalni alati u R
. digitalnih : i s
nastavi materiiala Valentina Bodrozic-
Europski dan jezika Izrada] anoa Selak
Svjetski dan turizma p
Svjetski dan Stednje lljzg:)omca Sve ¢lanice vijec¢a
Europski tjedan strukovnih vjestina )
LISTOPAD | Svjetski dan statistike . -
. oy : Prikupljanje
Akcija Crvenog kriza ,Solidarnost na . " .
o novcéanih Marija Tomici¢
djelu :
priloga
Priprema ucenika za $kolsko natjecanje | Konzultacije | Svi ¢lanovi stru¢nog
World Skills Croatia vijeca
STUDENI
Mjesec borbe protiv ovisnosti Radionica Marija Tomici¢
Clanice vijeca
Strucno usavrsavanje: Utjecaj Predavanje Zeljka Poleksié¢
racunala na ljude
PROSINAC | Priprema ucenika za Skolska natjecanja | Konzultacije | Svi ¢lanovi stru¢nog
Ovisnosti - prevencija i zaStita Rad s vijeca
uCenicima
Skolska natjecanja O;gjgcléa; o Svi €lanovi stru¢no
SIJECAN] | Analiza uspjeha i izostanaka nakon pro . o &
rvog polugodista natjecanja vijeta
p Analiza
Odrzavanje meduZupanijskih natjecanja | priprema ¢lanovi stru¢nog vijec¢a
Stru¢no usavrSavanje: Statistika u ucenika Tea Jankovic
Microsoft Excelu digitalni Mikolcevi¢
VELJACA | Dan sigurnijeg interneta posteri -
izrada
Humanitarne akcije - dragovoljno razgovor Marija Tomici¢
darivanje krvi predavanje
Sajam VjeZbenickih tvrtki-online Radionice Svi ¢lanovi stru¢nog
Svjetski dan prava potroSaca Pano, kviz vijeca
0ZUJAK S\./]etsk.ll t]eda.n novca - radionice ) Prlpre'ma i
Financijska pismenost -prezentacije organizacija
Stru¢no usavrSavanje: Financijska
pismenost Konzultacije | Sanda Kovaci¢
Pripreme za Dan Skole Plan Svi ¢lanovi stru¢nog
DrZavna natjecanja Priprema i vijeta
TRAVAN] | Dan planeta Zemlje organizacija
plakati
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Dan Skole Sudjelovanje | Svi ¢lanovi stru¢nog
Ekonomski kros Analiza vijeca
SVIBAN] | Poslovne komunikacije radionica Mirna Vovk,
Analiza uspjeha i izostanaka ucenika Maja Antolovi¢
zavrS$nih razreda
Analiza uspjeha i izostanaka Analiza Svi €lanovi stru¢nog
Obrana zavrs$nog rada vijeta
LIPAN] [spiti drZzavne mature Rad u grupi

Dopunski nastavni rad
Izvjesc¢e o radu Strucnog vijeca Konzultacije | Svi ¢lanovi stru¢nog

KOLOVOZ Analiza ostvarenja plana vijeca

[zbor novog voditelja Stru¢nog vijeca
ekonomske grupe predmeta

Voditeljica Stru¢nog vije¢a Mirna Vovk, dipl.oecc.
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6. Plan i program rada struc¢nog vije¢a nastavnika strukovne grupe predmeta -
podsektora poslovna administracija i trgovine i sektora ugostiteljstvo i turizam

kreiranje obrazaca

Sastanak Strucnog vijec¢a

Analiza rada
- prvo
polugodiste

- NACIN
MJESEC SADRZAJ RADA REALIZACIJE SUDIONICI
I[zrada nastavnih planova i programa [zvjeSce Lidija Paci¢
Medupredmetno planiranje Damir
Uskladivanje nacina pracenja i provjeravanja Stefanic¢
ucenika Marina
Izrada plana rada stru¢nog vijeca u $k. god. Goleni¢
2020./2021. Mirko Vinci¢
RUJAN Utvrdivanje potreba te nabava literature i Individualni | Sanda
nastavnih pomagala razgovor Kovacic
Plan kulturnih i javnih aktivnosti Skole Ljiljana Sivri¢
Izrada i predaja Skolskih kurikuluma
Sastanak Stru¢nog vijeca Skole Clanovi
Slobodne aktivnosti stru¢nog
vijeca
Pocetak priprema za Simulaciju sudenja Konzultacije | Damir
s u¢enicima | Stefani¢
Odabir ucenika za sudjelovanje na Konzultacije | Lidija Paci¢
natjecanju s uCenicima | Marina
LISTOPAD | Dani tipkovnice predavanje Golenic¢
Strucno predavanje: Europski dan
pravosuda pano Lidija Paci¢
(25.10.) Sanda
Medunarodni dan Stednje Kovacic¢
Sudjelovanje na Danima tipkovnice Natjecanje Svi ¢lanovi
Analiza postignutih rezultata na Danima SV
tipkovnice Lidija Paci¢ i
Izrada panoa s Dana tipkovnice Izrada panoa | Damir
Strucni skupovi prema katalogu Stefanic¢
Sastanak ¢lanova Strucnog vije¢a
STUDENI Pripr§ma ucenika za natjecanje World Skills Mirko Vinci¢
Croatia Marina
Struc¢no predavanje: Implementacija Golenic
gradanskog odgoja u nastavu Ljiljana Sivir¢
Sanda
Kovacic
Damir
Stefani¢
ObiljeZavanje Dana ljudskih prava Izrada panoa | Damir
Priprema ucenika za Simulaciju sudenja te Konzultacije | Stefanié
za provedbu Skolskih natjecanja s uCenicima | Lidija Paci¢
Konzultacije u vezi obrane i izradbe Clanovi SV
zavrSnog rada Marina
PROSINAC Struc¢no predavanje: SluZbeni dokumenti- Golenic

Clanovi vijec¢a
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Provedba Skolskih natjecanja: World Skills Sanda
Croatia - GASTRO 2021. Izlaganje Kovacic
Prodavac Marina
= Poslovni tajnik [zvjeSce Goleni¢
SIECAN] Sastanak Stru¢nog vijec¢a Mirko Vinci¢
Strucno predavanje: Poslovne banke u Predavanje Ljiljana Sivri¢
gospodarstvu
Mirko Vinc¢i¢
Strucno predavanje: Prava potrosaca Izlaganje Sanda
Projekt ,Nasilje u vezi“ Izrada panoa | Kovacic¢
VELJACA | Sastanak Stru¢nog vijeéa Izvjesce Lidija Paci¢
Marina
Goleni¢
MeduZupanijska natjecanja Izvjesce Clanovi vijeéa
Svjetski dan potrosaca pano Mirko Vincu¢
Europski tjedan novca Izrada panoa | Sanda
Sudjelovanje na online Sajmu VjeZbenickih Kovaci¢
tvrtki Damir
OZUJAK | Obiljezavanja Dana Zena Stefanic¢
Priprema Simulacije sudenja za Dan skole Lidija Paci¢
Priprema ucenika za online natjecanje Online
INTERSTENO natjecanje Marina
Goleni¢
Natjecanje ucenika priprema Lidija Paci¢
Simulacija sudenja, priprema Damir
Dan planeta Zemlje (22. 4.) pano Stefanic¢
Mirko Vinci¢
TRAVAN] Simulacija sudenja - pisanje zapisnika radionica Sanda
Kovacic
Marina
Goleni¢
INTERSTENO-online natjecanje iz kom. natjecanje = .
daktilografije Clan? Vi
SVIBAN] y ey . pano stru¢nog
Dan Skole-obiljeZavanje . o
. . e Izlaganje vijeca
Uspjeh ucenika zavrs$nih razreda .
analiza
Analiza realizacije fonda sati, uspjeha i Analiza
izostanaka ucenika Clanovi
LIPAN] Provedba Obrane zavrSnog rada stru¢nog
Provedba ispita drZavne mature vijec¢a
Sastanak clanova Strucnog vije¢a
SRPAN] | Podjela zaduZenja za Sk. god. 2021./22. razgovor
Clanovi
KOLOVOZ | Sastanak ¢lanova - analiza rada u 2020. Analiza rada | Stru¢nog
/2021. vijeca

Voditeljica Stru¢nog vijeca Marina Goleni¢, prof.
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Plan i program rada Povjerenstva za kvalitetu

Temeljem Zakona o strukovnom obrazovanju (Narodne novine, br. 30/2009.) Skole su duzne
provoditi samovrednovanje i to za sljedec¢a klju¢na podrucja:

Planiranje i programiranje rada

Poucavanje i podrska ucenju

Postignuca polaznika

Materijalni uvjeti i ljudski potencijali

Profesionalni razvoj zaposlenika

Meduljudski odnosi u ustanovi za strukovno obrazovanje
Rukovodenje i upravljanje

Suradnja s ostalim dionicima

O N W

Samovrednovanje ustanove za strukovno obrazovanje prati i vrednuje Povjerenstvo za
kvalitetu koje je imenovalo Nastavnicko vijece na sjednici 30. rujna 2019. godine.

SadrZaj i nacin izradbe izvjeS¢a o samovrednovanju propisala je Agencija za strukovno
obrazovanje i obrazovanje odraslih i izradila je informaticki alat e-Kvaliteta ¢iji je cilj pruziti
podrsku u provedbi hrvatskog okvira za osiguranje kvalitete u strukovnom obrazovanju i
osposobljavanju. Za $k. god. 2020./21. imenovani su Timovi za kvalitetu i voditelji timova

prema prioritetnim podrucjima:

PRIORITETNO PODRUCJE 1: Planiranje i programiranje rada
Voditeljica: Mirjana Samardzi¢, dipl. pedagog

PRIORITETNO PODRUCJE 2: Poucavanje i podrska u¢enju
Voditeljica: Snjezana Cindri¢, prof.

PRIORITETNO PODRUCJE 3: Postignuéa ucenika i ishodi u¢enja
Voditeljica: Zeljka Poleksié, prof.

PRIORITETNO PODRUCJE 4: Materijalni uvjeti i ljudski potencijali
Voditeljica: Ana Radocaj, prof.

PRIORITETNO PODRUCJE 5: Suradnja unutra ustanove za strukovno obrazovanje -suradnja
s ostalim dionicima - promicanje ustanove

Voditeljica: Ana Mladinovi¢, prof.

PRIORITETNO PODRUCJE 6: Upravljanje (ustanova i kvaliteta)
Voditeljica: Mirta Kos Kolobari¢, prof.

Tijekom provedbe planirane aktivnosti su realizirane te su napravljene SWOT analize,
pripremljeni i priloZeni dokazi, uoCeni nedostaci, izradeni planovi unaprjedenja sa zacrtanim
ciljevimaiu propisanom roku poslano je najprije radno a potom i zavrsno izvjeSce u Agenciju
za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih.
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Vrijeme . . Nositelji
.. Aktivnosti . .
realizacije aktivnosti
Rad biedini 1 dokaza i likacii
a n.a obje 1vn]avan]u okaza i unosu u aplikaciju Voditelji
: eKvaliteta za sk. god. 19./20.; _

Rujan o ., Timova za
Izrada meduizvjesca i zavr$nog izvjesca; lvalitetu
Zakljucivanje izvjeSca za Sk. god. 2019./20.

- . : : Clanovi
; Imenovanje ¢lanova Povjerenstva za kvalitetu iz reda Y
Listopad N L Nastavnickog
Nastavnickog vijeca. .,
vijeta
: Formiranje Povjerenstva za kvalitetu; Ravnatelj
Studeni- . s . . :
O3uiak OdrZavanje radnih sastanaka; Timovi za
) Planiranje i programiranje nacina rada. kvalitetu
[zrada upitnika o aktivnim metodama ucenja i Voditelji
Travanj poucavanja, provedba, obrada i analiza; Timova za
Planiranje daljnjeg rada i podjela radnih zadataka. kvalitetu
Prikupljanje potrebnih podataka za izradu izvjes¢a -
zavrsni razredi; Timovi za
Svibanj Formiranje radnih skupina za obradu podataka; kvalitetu
Izrada SWOT analize;
[zrada GodiSnjeg plana unapredenja.
Prikupljanje potrebnih podataka za izradu izvjes¢a; _ _
o . : . Timovi za

Lipanj Formiranje radnih skupina za obradu podataka; .

. . kvalitetu
I[zrada razvojnog plana skole.
Voditelji

Srpanj Rad u aplikaciji eKvaliteta; ,0 e

. o N Timova za
Kolovoz Prikupljanje i podizanje dokaza. )
kvalitetu
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Plan i program rada voditelja smjene

Vrijeme Aktivnosti Nositelji
realizacije aktivnosti
Tijekom Pomoc¢ u izradi Skolskih dokumenta na pocetku i Ana Mladinovi¢
$kolske tijekom 3k. god. Valerija Sprajc
godine Vodenje evidencije radnog vremena. Anamarija Sveri¢

Evidentiranje izostanaka i bolovanja nastavnika i
organiziranje nadoknade neodradenih nastavnih
satova.

Organizacija zamjena odsutnih nastavnika, upisivanje u
knjigu zamjena.

Evidencija zamjena u eDnevniku.

Rad u Microsoft Teams.

Pracenje realizacije nastave.

ObavjeStavanje ucenika o rasporedu i promjenama koje
nastaju tijekom godine.

ObavjesStavanje ucenika o odsutnim nastavnicima.
Suradnja s deZzurnim profesorima, odrZavanje reda na
hodnicima.

Obavljanje razgovora s ucenicima koji ometaju nastavu
u suradnji sa stru¢nom sluzbom Skole.

Pomo¢ u organizaciji Skolskih dogadanja.

Provodenje i pomo¢ u organizaciji zavrsnih ispita.
Pomoc¢ pri provodenju i organizaciji natjecanja ucenika.
Ostali poslovi.
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XIII. PRILOZI

1. Broj uc¢enika na pocetku Skolske godine 2020./21.
2. Vremenik individualnih razgovora s roditeljima
3. Raspored nastave

4. DeZzurstvo nastavnika

5. Odluka Skolskog odbora
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1. Broj ucenika na pocetku skolske godine 2020./21.

5 Er}gl(_askl N)(_amf';lckl Tal] 8 | = _ =
UK. M Z jezik jezik .0 R | & |Vj. |Et.| 5|4 ]| 3|2 ]|0©
L | 2 | 1 [ 2 )4 = =
1.A 21 5 16 21 - - - - 10| 3 | 19 1 12 | 8 - - -
1.C 20 3 17 20 - - 20 - 12| 3 | 19 1 10 | 9 1 - -
1.D 20 5 15 20 - - 20 - 9 - 19 1 4 | 16 - - -
1.E 20 7 13 20 - - 20 20| 8 2 |20 - 3 |17 - - -
1.F 20 4 16 16 - 4 - - 12| 4 | 19 1 - 9 11 - -
1.G 20 8 12 20 - - 20 20| 4 3 |17 3 3 113 | 4 - -
UK | 121 32 89 117 80 40| 55| 15 113 7 [ 32 [ 72 | 16
2.A 19 5 14 19 - - - - 7 - 19 - 1 | 13 5 - -
2.B 18 3 15 18 - - - - 10| 1 | 15 3 2 |11 5 - -
2.C 21 3 18 20 1 1 20 - 10| 3 | 21 8 | 11 2 - -
2.E 19 2 17 19 - - 19 19| 6 3 |19 - 11| 8 - - -
2.F 18 3 15 17 - 1 - - 10| 5 | 16 2 3 110 ] 3 2 -
2.G 19 2 17 19 - - 19 19| 6 3 |19 - 2 14| 3 - -
UK 114 18 96 112 1 2 38 38| 49| 15 |109 5 27 | 67 | 18 2 -
3.A 18 9 9 18 - - - - 11| - 17 1 3 7 7 1 -
3.B 15 5 10 14 - 1 - - 10| 1 | 15 - 2 3 10 - -
3.C 20 6 14 20 - - 20 - 13| 3 | 20 - 4 |12 | 4 -
3.D 21 3 18 20 1 1 20 - 12| 4 | 21 - 2 |12 7 - -
3.E 19 4 15 19 - - 19 19| 8 2 |19 - 3 110 | 6 - -
3.F 18 2 16 18 - - - - 9 6 | 17 1 2 4 12 - -
3.G 18 5 13 16 2 2 16 18| 5 6 |16 2 3 |11 | 4 - -
UK | 129 | 34 95 | 125 3 4 75 37| 68| 22 |125| 4 |19 (59 |50 | 1 -
4.A 17 4 13 17 - - - - 11| - 17 - 5110 ] 2 - -
4.B 16 7 9 16 - - - - 9 1 |14 2 2 6 6 2 -
4.C 19 4 15 19 - - 19 - 8 6 |19 - 2 |13 | 4 -
4.D 21 1 20 21 - - 21 - 12| 4 | 18 3 4 9 8 - -
4.E 19 8 11 17 2 2 17 19| 5 5 | 17 2 7 7 5 - -
4.G 19 6 13 17 2 2 17 - 15| 2 | 18 1 5 9 5 - -
UK | 111 30 81 107 4 4 74 19| 60| 18 [103 | 8 | 25 [ 54 | 30 | 2
SVE | 475 | 114 | 361 | 461 8 14 287 | 134| 232] 70 [450 | 24 | 103 | 252| 114 | 5
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2. Vremenik individualnih razgovora s roditeljima

PRVA SM]JENA DRUGA SMJENA
E:;;ig RAZREDNIK/CA — u"bijela“ - — -plava® -
tiednu Vrijeme tiednu Vrijeme
1.A Igor Bjelobabic Utorak 09:25 - 10:05 Utorak 16:20-17:00
1.C Antonija Stvori¢ Utorak 09:25 - 10:05 Utorak 15:25-16:05
1.D Mato Kuhac¢ Ponedjeljak | 17:50 - 18:30 Srijeda 09:25 - 10:05
1.E Ivana Opacak Srijeda 13:10 - 13:50 Srijeda 15:25 - 16:05
1.F Mirko Vinci¢ Srijeda 10:20 - 11:00 Srijeda 14:40 - 15:20
1.G Vanja Bano Cetvrtak | 13:10-13:50 Cetvrtak | 11:50-12:30
2.A Marija Juri¢ Utorak 11:50 - 12:30 Utorak 13:10 - 13:50
2.B Valentina Bodrozi¢ Selak | Ponedjeljak | 12:30-13:10 | Ponedjeljak | 12:30-13:10
2.C Dajana Marini¢ Utorak 10:20 - 11:00 Utorak 14:40 - 15:20
2.E Ana Milkovi¢ Utorak 08:40 - 09:20 Utorak 16:20 - 17:00
2.F Ana Seletkovi¢ Petak 17:05 - 17:45 Petak 07:55 - 08:35
2.G Vesna Bicani¢ Janje Srijeda 08:40 - 09:20 Srijeda 16:20 - 17:00
3.A Tea Jankovi¢ Mikolcevi¢ Utorak 16:20 - 17:00 Utorak 08:40 - 09:20
3.B SnjeZana Cindrié¢ Cetvrtak | 11:50-12:35 | Cetvrtak | 16:05-16:45
3.C Nada Lovri¢ Cetvrtak | 15:25-16:05 | Cetvrtak | 09:25-10:05
3.D Ana Radocaj Ponedjeljak | 15:25-16:05 | Ponedjeljak | 09:25 - 10:05
3.E Darija Pastuovi¢ Ponedjeljak | 10:20 - 11:00 | Ponedjeljak | 17:05 - 17:45
3.F Ana Mladinovi¢ Cetvrtak | 10:20-11:00 | Cetvrtak | 17:50-18:30
3.G Mirta Kos Kolobari¢ Utorak 07:55 - 08:35 Utorak 17:05 - 17:45
4.A Ivana Matanovic¢ Srijeda 13:50 - 14:30 Srijeda 17:00 - 17:40
4.B Maja Antolovi¢ Utorak 09:25 - 10:05 Utorak 15:25 - 16:05
4.C Zvonimir Maji¢ Ponedjeljak | 10:20-11:00 | Ponedjeljak | 14:40 - 15:20
4.D Ivana Dujmovié Utorak 11:05 - 11:45 Utorak 13:55 - 14:35
4.E Anamarija Sveri¢ Utorak 11:50 - 12:35 Utorak 13:10 - 13:50
4.G Valerija Sprajc Petak 16:20 - 17:00 Petak 08:40 - 09:20

Razrednici ¢e sukladno Preporukama za rad u uvjetima povezanima s COVID-19 dogovoriti
razgovore roditelja s predmetnim nastavnicima ukoliko se za to pojavi potreba.
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3. Raspored nastave
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Godisnji plan i program rada

4, DezZurstvo nastavnika

Prema ponudenim preporukama i modelima rada izraden je Protokol organizacije rada EBS
prema kojem su ucenici smjesSteni u mati¢ne ucionice.

Prema svom dnevnom rasporedu nastavnici:

- docekuju ucenike na ulazu i uvode u ucionicu vodeci brigu o provedbi i postivanju
mjera za sprecavanje Sirenja infekcije SARS-CoV-2;

- deZuraju u ucionici za vrijeme odmora;

- deZuraju na hodniku;

- borave s u€enicima na skolskom dvoriStu za vrijeme velikog odmora;

- prijavljuju ucenike s poviSenom tjelesnom temperaturom, respiratornim smetnjama
ili nekim drugim simptomima bolesti;

- smjeStaju ucenika u sobu za izolaciju, pozivaju roditelje i skrbe o njegovom odlasku
iz Skole uz pridrzavanje epidemioloskih uputa.

Cilj odgovornog deZurstva je odrZavanje Sto sigurnijih uvjeta izvodenja odgojno-obrazovnog

rada sukladno preporukama i uputama radi prevencije Sirenja infekcije te o¢uvanja zdravlja
ucenika i djelatnika
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EKONOMSKO-BIROTEHNICKA SKOLA
SLAVONSKI BROD, Naselje Andrija Hebrang 13/1
KLASA: 003-06/20-01/10

URBROJ: 2178-01-12-20-01

U Slavonskom Brodu 6. listopada 2020. godine

Temeljem danka 118. Zakona o odgoju | obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(N.N. br. 87/08., 86/09., 92/10.,105/10., 90/11., 16/12., 86/12.,, 94/13., 152/14., 7/17.,
68/18., 98/19., £4/20.), a sukladno Hanku 59. Statuta Ekonomsko-birotehnicke Skole,
Slavonski Brod, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. listopada 2020, godine donio je

ODLUKU
o donosenju Godisnjeg plana i programa rada
za Skolsku godinu 2020./2021.
Clanak 1.
Donosi se Godidn]i plan | program rada Ekonomsko-birotehnicke Skole, Slavonski
Brod, za Skolsku godinu 2020./2021.
Clanak 2.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

dsjednica Skolskog odbora
Mirna M dipl. oec.

al 4 f

»
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