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U RBROJ : 217 B-0L-12- 16-0 1

U Slav. Brodu 5. veljade 20L6. godine

Na temelju dlanka 85. Statuta Ekonomsko-birotehnidke 5kole, Slavonski Brod, sukladno

odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN L39lI0, l9lI4.), te Uredbe o sastavljanju i

predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78111,
'I061i2, 

IZOltt, tglls, fi9175.), ravnatelj Zeljko Vukeli6, prof' dana 5' veljade 2016.

godine donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE
PRIHODA I PRIMITAKA

EKONOMSKO-BIROTEH NIdKE STOIE SLAVONSKI BROD

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje se procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja i naplate prihoda i

primitaka Ekonomsko-birotehnidke 5kole, Slavonski Brod'

Clanak 2.

Prihodi koje Skola napladuje su:

1. prihod od davanja na koriStenje prostora

pekarskih proizvoda,

2. prihod od davanja na koriStenje Skolskog

bezalkoholne naPitke,

3. prihod od izdavanje duplikata svjedodZbi'

Skolske kuhinje za prodaju gotovih

prostora za postavljanje aparata za

dlanak 3.

Naplata prihoda iz dlanka 2. ove procedure osWaruje se preko Ziro raduna osnivada

Ekonomsko-bi roteh nidke 5kole, Slavonski Brod - Brodsko-posavske Zu pa n ije.

dlanak +.

Radunovodspo Skole obvezno je obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka Ekonomsko-

birotehnidke 5kole, Slavonski Brod'



dlanak 5.

Procedura iz dlanka 2.izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

Clanak 5.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplaienih potraiivanja obuhva6aju sljedeie:
1, pisana opomena/
2. pisana opomena pred ovrhu,
3, pokretanje ovrSnog postupka.

RadunovodsWo Skole prati i nadzire naplatu prihoda po opomeni iz stavka 1, todke 1..i2.
ovog dlanka.

dlanak z.

Nakon 5to u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji je poslana pisana opomena i pisana

opomena pred ovrhu, radunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o
prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreie ovrini postupak kod Op6inskog suda ilijavnog
biljeZnika.

r.b. Aktivnost NadleZnost Dokument Rok

1

dostava podataka
radunovodstvu potrebnih

za izdavante raduna
taj niStvo/ravnatelj ugovor/narudZbenica tijekom godine

2 izdavanie/i zrada raduna radunovodsWo racun tiiekom codine

3 urudZbiranje raduna tajniStvo racun
1 dan po
orimitku

4 ovjera i potpis raduna ravnatelj racun
2 dana od

izrade raduna

5 slanje izlaznih raduna tajni5tvo knjiga izlazne poSte
2 dana nakon

oviere

6 knjiTenje izlaznih racuna radunovodstvo
knjiga izlaznih

raduna

u mjesecu na

koji se radun
odnosi

7
evidentiranje napla6enih

orihoda
radunovodstvo

knjiga ulaznih
raduna

tjedno

B pra6enje naplate prihoda radunovodstvo
izvadak po

poslovnom radunu
tjedno

9

utvrdivanje stanja
dospjelih i nenapla6enih

potraiivania
radunovodstvo

izvod otvorenih
stavki

mJesecno

10
upozoravanje i izdavanje

opomena pred tuZbu
radunovodstvo

opomene r opomene
pred tuZbu

tijekom godine

11

dono5enje odluke o
prisilnoj naplati

potraZivania
ravnatelj

odluka o prisilnoj
naplati potraZivanja tijekom godine

L2 ovrha - prisilna naplata
tajniSWo/izabrani
javnobiljeZnidki

ured

ovrSni postupak kod
o

opiinskog suda ili
iavnoo bilieZnika

15 dana nakon
donoSenja
odluke o

orisilnoi naolati



r.b. Aktivnost NadleZnost Dokument Rok

1

uWrdivanje
knj i govodsWenog sta nja

duZnika
radunovodsWo knjigovodstvene ka rLice

prije zastare
potraZivanja

2

prikupljanje
dokumenta cije za ovrSni

oostuoak
radunovodstvo

knjigovodstvena
ka rtica/radu n/obradu n

kamata

prije zastare
potraZivanja

3 izrada prijedloga za ovrhu
radunovodstvo

/tajniStvo

nacft prijedloga za ovrhu
op6inskom sudu ili javnom

biljeZniku

najkasnije 3

dana od dana
pokretanja
oostuoka

4
ovjera i potpis prijedloga

za ovrhu
ravnatelj

prijedlog za ovrhu
op6inskom sudu ili javnom

biheZniku

5
dostava prijedloga za

ovrhu
tajniSWo knjiga izlazne poSte

najkasnije 2
dana od dana

izrade
prijedloqa

6

dostava pravomo6nih
rjeSenje o ovrsi

financijskoj agenciji
tajniSWo pravomocno rJesen]e

najkasnije 3

dana od dana
primitka

pravomo6nog
rie5enie

Clanak 8.

Procedura iz dlanka T.inrodi se po sljede6em postupku:

dlanak 9.

Ova procedura stupa na snagu danom donoienja i objavit 6e se na web stranici Ekonomsko-
birotehnidke 5kole, Slavonski Brod.
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Ravnatelj:

d , ?E",tko vuketi6, prof.\3" FJft%*#'!,7u l!,;.,.1,


