EKONOMSKO-BIROTEHNICKA SKOLA
SLAVONSKI BROD, NASELJE A. HEBRANG 13/1
KLASA: 003-08/16-01/08

URBROJ: 2178-01-12-16-01

U Slav. Brodu 5. veljace 2016. godine

Na temelju &lanka 85. Statuta Ekonomsko-birotehnicke Skole, Slavonski Brod, sukladno
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14.), te Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,
106/12, 130/13, 19/15, 119/15.), ravnatelj Zeljko Vukeli¢, prof. dana 5. veljace 2016.
godine donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE
PRIHODA I PRIMITAKA
EKONOMSKO-BIROTEHNICKE SKOLE SLAVONSKI BROD

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje se procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Ekonomsko-birotehnicke Skole, Slavonski Brod.

Clanak 2.

Prihodi koje Skola naplacuje su:
1. prihod od davanja na koristenje prostora Skolske kuhinje za prodaju gotovih
pekarskih proizvoda,
2. prihod od davanja na koristenje skolskog prostora za postavljanje aparata za
bezalkoholne napitke,
3. prihod od izdavanje duplikata svjedodzbi.

Clanak 3.

Naplata prihoda iz ¢lanka 2. ove procedure ostvaruje se preko Ziro racuna osnivaca
Ekonomsko-birotehnicke gkole, Slavonski Brod — Brodsko-posavske zupanije.

Clanak 4.

Raunovodstvo Ekole obvezno je obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka Ekonomsko-
birotehnic¢ke Skole, Slavonski Brod.



Clanak 5.

Procedura iz ¢lanka 2. izvodi se po sljedeCem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

r.b. Aktivnost NadleZnost Dokument Rok
dostava podataka
1 racunovodstvu potrebnih | tajnistvo/ravnatelj | ugovor/narudzbenica | tijekom godine
za izdavanije racuna
2 izdavanje/izrada racuna racunovodstvo racun tijekom godine
3 urudzbiranje racuna tajnistvo racun k Qap po
primitku
o _— . . 2 dana od
4 ovjera i potpis racuna ravnatelj racun . Y
izrade racuna
5 slanje izlaznih racuna tajnistvo knjiga izlazne poste 2 dane} nakon
ovjere
v ) Y . knjiga izlaznih K THESscy T
6 knjizenje izlaznih racuna racunovodstvo . koji se racun
racuna )
odnosi
v eVIdentlran_]e naplacenih radunovodstvo knjlgavulaznlh Hedip
prihoda racuna
8 pracenje naplate prihoda racunovodstvo A pa tjedno
poslovhom racunu
utvrdivanje stanja . .
g - v izvod otvorenih "
9 dospjelih i nenaplacenih racunovodstvo stavki mjesecno
potrazivanja
10 | Upozoravanjei |zdayanje ratunovodstvo | OPomene i opomene el gagline
opomena pred tuzbu pred tuzbu
donosenje odluke o .
e X . odluka o prisilnoj y .
11 prisilnoj naplati ravnatelj . - tijekom godine
e . naplati potrazivanja
potrazivanja
tajniStvo/izabrani ovrsni postupak kod | 15 danav na_kon
. . PV 0 donosenija
12 ovrha — prisilna naplata javnobiljeznicki 5. .
opcinskog suda ili odluke o
ured : e o .
javnog biljeznika prisilnoj naplati
Clanak 6.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja obuhvacaju sljedece:

1. pisana opomena,
2. pisana opomena pred ovrhu,
3. pokretanje ovrsnog postupka.

Racunovodstvo Skole prati i nadzire naplatu prihoda po opomeni iz stavka 1. tocke 1. i 2.
ovog Clanka.

Clanak 7.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana pisana opomena i pisana
opomena pred ovrhu, racunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o
prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod Opcinskog suda ili javnog
biljeznika.




Clanak 8.

Procedura iz ¢lanka 7. izvodi se po sljede¢em postupku:

r.b. Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
UIvrLIvEe rije zastare
1 knjigovodstvenog stanja | racunovodstvo knjigovodstvene kartice prie zastar
dunika potrazivanja
prikupljanje knjigovodstvena T —
2 dokumentacije za ovréni | racunovodstvo kartica/racun/obracun poiraiivan'a
postupak kamata P )
. najkasnije 3
. y racunovodstvo rigierk prijedicga 28 avrhu dana od dana
3 | izrada prijedloga za ovrhu s opc¢inskom sudu ili javnom :
/tajnistvo - pokretanja
biljezniku
postupka
ovjera i potpis prijedloga rijeslag za v i
4 J POtpIs prijeciog ravnatelj opcinskom sudu ili javnom
za ovrhu i
biljezniku
najkasnije 2
5 dostava prijedloga za tajnigtvo knjiga izlazne podte dang od dana
ovrhu izrade
prijedloga
najkasnije 3
dostava pravomocnih dana od dana
6 rjeSenje o ovrsi tajnistvo pravomocno rjesenje primitka
financijskoj agenciji pravomocnog
rjieSenje
Clanak 9.

>._ Ravnatelj:

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na web stranici Ekonomsko-
birotehnicke Skole, Slavonski Brod.

Zeljko Vukeli¢, prof.
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