EKONOMSKO - BIROTEHNICKA SKOLA

POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD

SK. GOD. 2023./24.

NASTAVNI PREDMET: Radno pravo
Razredni odjel: 4.D Nositelj teme (mentorica): Ivan Dev¢i¢

1. Zastita trudnica na poslu
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. Zastita roditelja i posvojitelja na poslu
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. Strajk

. Diskriminacija u radnom odnosu

. Uznemiravanje na poslu

. Rad maloljetnika

. Zaposljavanje osoba sa invaliditetom

. Invalidska mirovina zbog op¢e nesposobnosti za rad

O O N O U1 »

. ZapoSljavanje stranaca u Republici Hrvatskoj
10. Zdravstveno osiguranja
11. Sindikati i udruge poslodavaca

12. Zastita radnika na radnom mjestu

U Slavonskom Brodu, 17. 10. 2023.

Ravnatelj Mato Caklovac, prof. Nositelj teme (mentorica ):
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Ekonomsko - birotehnicka skola
Slavonski Brod

POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD

SK. GOD. 2023./24.

NASTAVNI PREDMET: TEHNIKA KOMUNICIRANJA

1. Vrste komunikacija

2. Poslovno komuniciranje
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. Izrada poslovnog pisma

4. Pisane komunikacije u komercijalnom poslovanju
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. Prigodne poslovne komunikacije
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. Postupanje s poStom

7. Poslovne komunikacije u otpremni¢kom poslovanju
8. Pisano komuniciranje turistickih trgovackih drustava
9. Pisano komuniciranje s tijelima uprave

10. Pisano komuniciranje sudova

U Slavonskom Brodu, 17.10.2023.

Ravnatelj Mato Caklovac, prof. Nositelj teme ( mentor ):
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Mirko Vingi¢, dipl.oec.
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Ekonomsko - birotehnicka skola
Slavonski Brod

POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD
SK. GOD. 2023/24.
NASTAVNI PREDMET: TAJNICKO POSLOVANJE
1. Odnosi s javnoscu
2. Sluzbeno putovanje
3. Poslovni sastanak
4. Mobbing ili psiholoSki teror
5. Osnove uredskog poslovanja
6. Organizacijairad u uredu
7. Intervju
8. Konferencija za novinare
9. Planiranje ljudskih potencijala
10. Planiranje drustvenih okupljanja
11. Plan osobnog razvoja
12. Poslovni bonton
13.Poslovanje u skladu s etickim vrijednostima
14. Komunikacija i vrste komuniciranja
15. Kriza i kako se snaci u njoj
16.1zgled i ponasanje poslovne tajnice u uredu
17. Team building
18. Intervju za posao

U Slavonskom Brodu 18.10.2023.

Ravnatelj Mato C aklovac, prof. ’ Nositeljteme ( mentor ):
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