EKONOMSKO - BIROTEHNICKA SKOLA

POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD

SK. GOD. 2024./25.

NASTAVNI PREDMET: UPRAVNI POSTUPAK, UREDSKO POSLOVANJE I
DOPISIVANJE

Razredni odjel: 4.C Nositelj teme ( mentorice): Ana Jeli¢, Sanda Kovacic, Tea
Jankovi¢ Mikolcevi¢, Maja Antolovic

I. PRIMJENA UPRAVNOG POSTUPKA U TIJELIMA DRZAVNE
UPRAVE

1. FINANCIJE

1.1.Rjedenje o razrezu poreza na kupoprodaju (motorna vozila i dr.)
1.2.RjeSenje o razrezu poreza na promet nekretnina

1.3.RjeSenje o razrezu poreza na dohodak

1.4.RjeSenje o razrezu poreza na dodanu vrijednost

1.5.Rjesenje o razrezu poreza na nasljedstvo i darove

1.6.Rjesenje o razrezu poreza po godi$njoj poreznoj prijavi gradana
1.7.RjeSenje o razrezu poreza na cestovna motorna vozila/plovila/kuce za odmor
1.8.Rjesenje o razrezu poreza na tvrtku-pravna osoba

1.9.Rjesenje o razrezu poreza na tvrtku — fizicka osoba

1.10.Rjesenje o razrezu poreza na javne povrsine

2. GRADITELISTVO, STAMBENO-KOMUNALNE DJELATNOSTI |
IMOVINSKOPRAVNI ODNOSI

2.1.Potvrda glavnog projekta

2.2.Uporabna dozvola

2.3.Rjesenje o dozvoli za adaptaciju/ rekonstrukcije objekta



2.4.Gradevinska dozvola

2.5.Rjesenje o obust.av} gradnje

2.6.Rjesenje o rusenju objekta

2.7 .RjeSenje o procjeni utjecaja na okolis
2.8.Rjesenje o komunalnom redu

2.9.Rjesenje o komunalnom doprinosu
2.10.Rjesenje o izvlastenju zemljista
2.11.Rje§enje o povratu nacionalizirane imovine

2.12.Rjesenje o izvedenom stanju

4. GOSPODARSTVO

4.11. Rjesenje o upisu u obrtni registar (ugostiteljskog objekta)

4.12.RjesSenje o brisanju iz registra

4.13.Rjesenje o upisu udruge u registar

4.14 Rje$enje o izdavanju dozvole za obavljanje samostalne djelatnosti
4.15.Rjeenje o privremenoj obustavi obrta i o prekidu privremene obustave obrta
4.16.Rjesenje o postupku dobivanja koncesije za obavljanje javne sluzbe

4.17.Rjesenje o komunalnoj naknadi za stambeni/poslovni proctor

5. OPCA UPRAVA

5.11.Rjesenje o promjeni osobnog imena

5.12.Rje3enje o naknadnom upisu Cinjenica u maticne knjige
5.13.Rjesenje o ispravkama i dopunama podataka u maticnim knjigama

5.14.0sobna stanja gradana (izdavanje domovnice, rodnog, vjencanog i smrtnog lista)



7. UNUTARNJI POSLOVI

7.11.Rjesenje o oduzimanju putne isprave

7.12.RjeSenje o oduzimanju vatrenog oruZja

7.13.Rjesenje o ponistenju prebivaliSta

7.14.Rjesenje o stjecanju/otpustu iz hrvatskog drzavljanstva

7.17.Rjesenje o dozvoli rada stranaca u RH

Il. PRIMJENA UPRAVNOG POSTUPKA U PRAVNIM OSOBAMA

S JAVNIM OVLASTIMA

1. ZDRAVSTVENO OSIGURANIJE

1.1.Rjesenje o pravu na skraceno radno vrijeme

1.2.Rjesenje o pravu na dopust do osme godine djetetova Zivota
1.3.Rjesenje o pravu na ortopedsko pomagalo

1.4.Rje$enje o pravu na povrat troskova placenih/kupljenih lijekova

2. MIROVINSKO OSIGURANIJE

2.1.Rjesenje o pravu na doplatak za djecu

2.2.Rjesenje o starosnoj mirovini

2.3.Rjesenje o invalidskoj mirovini

2.4.Rjesenje o obiteljskoj mirovini

2.5.Rje3enje o pravu na mirovinsko-invalidsko osiguranje za vrijeme privremene/trajne

Nezaposlenosti

3. SOCIJALNA SKRB
3.1.RjeSenje o postavljanju skrbnika

3.2.Rjesenje o (oduzimanju malodobnog djeteta od roditelja) smjestaju malodobnog



djeteta u ustanovu

3.3.RjeSenje o smjeé.taju u ustanovu za starije osobe
3.4.Rjesenje o smjestaju djece/starije osobe u obitelj udomitelja
3.6.Zapisnik o pravu na jednokratnu naknadu

3.7.Rjesenje o pravu na inkluzivni dodatak

3.8.Rjesenje o pravu na doplatak za pomoc i njegu

3.9.Rjesenje o pravu na stalnu pomo¢

3.10.Rjesenje o posvojenju

U Slavonskom Brodu, 17.10.2024.

Ravnatelj Mato Caklovac, prof. Nositelj teme gmentor/ica ):
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