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Pravilnik o izradbi i obrani zavrsnog rada

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_09 _118_2914.html

ZavrSni rad treba biti uvezan spiralnim ili termo uvezom

10 do 20 stranica

Dijelovi zavrSnog rada: Naslovna stranica, Sadrzaj, Uvod, Glavni dio - razrada
teme, Zakljucak, Popis literature, Prilozi, Posljednja stranica (ocjena)



Naslovna stranica [

ZAVRSNI RAD

e Nema broj stranice

e Bez slika

e Podaci o Skoli,
uceniku, tema rada,

Ispitni rok:

mjesto I vrijeme
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e Popis naslova poglavlja u radu s
pripadajucim brojem stranica

e Nalazi se odmah iza naslovne
stranice

e Koristiti tablicu sadrzaja u
Wordu kako bi sadrzaj bio
uredan | pregledan
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Glavni dio 1li razrada teme

e Teorijski dio u kojemu se
havode doprinosi razlicitih
autora

o UKoliko je u skladu s temom,
drugi dio rada je prakticni dio
gdje se opisuje konkretan
primjer ili slucaj iz prakse

e Numerira se arapskim brojem
1

e Sadrzi osnovne postavke
problema, odnosno teme Koja
se obraduje, nacin obrade i
strukturu rada



Zakljucak Literatura

e Prikaz rezultata i spoznaja do e Navode se svi izvori koji su
kojih se doslo u zavrSnom radu Koristeni pri pripremi zavrsnog
e Iznijeti stav o istrazenom rada
nroblemu e Paziti na nacin navodenja
e Vlastita misljenja i stavovi literature (postoje posebna
pravila):

http://pravopis.Hr/pravilo/biblio
gratske-jedinice/87/



Popis literature: Knjiga

Jedan autor

Do tri autora

VisSe od tri autora

Bez podataka o
autoru

Vukojevic, Luka. 2009. Izrazavanje posljedicnih odnosa u hrvatskome
standardnom jeziku. Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje. Zagreb.

Opacic, Nives. 2009. Reci mi to kratko i jasno: Hrvatski za normalne ljude.
Novi Liber. Zagreb.

VuKkusic, Stjepan; ZoricCic¢, Ivan; Grasselli-VukusSi¢, Marija. 2007. Naglasak u
hrvatskome Kknjizevnhom jeziku. Nakladni zavod Globus. Zagreb.

Amidzic-Perocevic, Katica i dr. 1994. Oporezivanje dohodaka i dobitaka.
RRIF. Zagreb.

Obrada jezika i prikaz znanja. 1993. Ur. TKalac, Slavko; Tudman, Miroslav.
Zavod za intormacijske studije. Zagreb.

Enciklopedija prirode. 1999. Ur. Burnie, David i dr. Znanje. Zagreb.



Popis literature: Ostalo

Gasopis Petri¢, Lidija; Pranic, Ljudevit. 2010. EKoloSka svijest u hrvatskoj
smjestajnoj industriji. Acta Turistica Nova 4/1. b-21.

Zbornik Vince, Jasnha. 2010. Nominativ prema ostalim padezima. Sintaksa padeza:
Zbornik radova znanstvenoga skupa s medunarodnim sudjelovanjem
Drugi hrvatski sintakticki dani. Ur. Birti¢, Matea; Brozovi¢ Roncevic,
Dunja. Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje. Zagreb.

Tekst na mreznoj Radic, Drago. Informaticka abeceda. Split.

stranici http://www.informatika.buzdo.com/index.html (Pristupljeno 11. travnja
2022.).

Rad u Udiljak Bugarinovski, Zrinka; Paveli¢, Damir. 2002. Informatizacija Knjiznice i

elektroniékom dokumentacije EkKonomskog takulteta u Zagrebu i edukacija korisnika. Edupoint.

gasopisu CARNet. Zagreb. 1-7. http://edupoint.carnet.hr/casopis/broj-04/clanak-01/ekonomskKi.pdf

(Pristupljeno 14. svibnja 2022.).



Prilozi

Posljednja stranica

e Na Kraju rada,
nhumeriraju se 1 havode
u sadrzaju

9 PRILUZL cumsmsmamonmommssmnosensmsnmmmnmomasssmmomnassommmonasosonsmmnmmes .14

0.1, Bllantl e ———————— 14
bAoA~ 15
D2 Finas i plan 25 2010 P secss——————— .16

e Ovdje
mentor
upisuje
datum
predaje
rada, ocjenu
| ostale
podatke

Datum predaje rada:

(mentor je prihvatio izradbu)

Potpis mentora:

Ocjena pisanog rada:

Datum obrane rada:

Ocjena obrane rada:

Konacna ocjena:

Povjerenstvo (troclano ili peteroclano):

1. mentor:

2. profesor struke:

3. profesor struke:

4. profesor struke:

S. profesor struke:

Prostor za izdvojeno misljene ili eventualni komentar:



Oblikovanje rada

e Paziti na razmake
o Interpunkcijski znakovi (.,:;?!) piSu se odmah iza rijeCi bez razmaka, a nakon
interpunkcijskog znaka obavezno slijedi razmak
o Navodnici i zagrade piSu se zajedno s rijecju ispred i iza koje se nalaze: ,Ovako" i (ovako),
a he , ovako , ili ( ovako )
e Paziti na razliku spojnice i crtice (http://pravopis.Hr/pravilo/spojnica/68/)
o EkKonomsko-birotehnicka Skola, Brodsko-posavska Zzupanija, hotelijersko-turisticki
tehnicar

. Isti font u cijelom radu, bez previse
Margine standardne (2,5 cm) J . . P

isticanja
Veli¢ina slova 12 za tekst, 14 za

Prored teksta 15
haslove



Oblikovanje rada

e Brojevi stranica ne e AKo se u tekstu citira e Slike, crtezi, tablice i
stavljaju se na naslovnu nekog autora, grafikoni dodaju se
stranicu potrebno je citat izmedu teksta

e Numeriranje pocinje s staviti pod navodnike e Svakoj slici, crtezu, tablici
uvodom te navesti autora ili | gratikonu dodaje se

izvor citata pomocu redni broj i naziv i pise
fusnota odmah ispod slike

pr. ,Sto se mene ti¢e smrt drugih, ljubav jedne majke, $to me se ti¢e njegov Bog, Zivot za
koji se netko odlucio, sudbina koju je odabrao, kad jedna jedina sudbina odabire mene i
sa mnom na milijarde povlastenih koji, kao i on, tvrde da su mi braca.”?

1 Camus, Albert. 1996. Stranac. Konzor. Zagreb., str. 94.



Mentor
Udzbenik

Skolska knjiZznica

Gradska knjiznica

Arhivi, tvrtKe,
Institucije

lzvorl Informacija

Savjeti, Smjernice za pripremu zavrsnog rada
Osnovne informacije o temi

Tematski zahtjevi

Enciklopedije, strucna literatura, casopisi
Strucna literatura

Primjeri iz prakse, prilozi
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Naslovnica Skola ~ U€enici ~ Roditelji ~+ Programiiprojekti ~ Dokumenti ~ Kontakt O

Upute za izradu zavrSnog rada

sijecanj 2024
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a) Knjiga
Jedan autor:

» Vukojevic, Luka. 200%9. IzraZzavanje posljedicnih odnosa u hrvatskome standardnom jeziku. Institut za hrvatski jezik i

jezikoslovlje. Zagreb.



Mrezni izvori

Hrcak

Portal hrvatskih
znanstvenih i
strucnih
casopisa

https://hrcak.sr
ce.hr

Google
Znalac

Siroki pregled
zhanstvene |
strucne
literature

https://scholar.

google.com

Enciklopedije

Online
enciklopedije

https://www.lzm

K.hr/izdanja

Pitajte
knjiznicare

Portal Pitajte
knjiznicare

http://www.Knji
Znhica.hr/pitajte-

Knjiznicare




Mrezni izvori

Wikipedia

Slobodna
enciklopedija
Koju svatko
moze uredivati

https://hr.wikip
edia.org/wiki/Gl

avha stranica

Fotografije

Koristiti slobodne
lzvore, navesti
izvor/autora, paziti na
licence

https://pixabay.com

Al

Al alati mijenjaju
klasiche nacine
pretrazivanja i
pisanja strucnih

radova

https://chat.openai.c

om/auth/login

CC

Creative Commons je
skup licencijskih
ugovora Koji
omogucuje brzu
provjeru pod kKojim je
uvjetima zasticeno
djelo dostupno za
koristenje

https://search.creative

commons.org/




THE LICENCES

FREE CULTURAL WORKS

ATTRIBUTION

Can someone use my
work to make money?

Can someone
change my work?

ATTRIBUTION-
SHAREALIKE

Can someone use my
work to make money?

Can someone
change my work?

ATTRIBUTION-
NONCOMMERCIAL

Can someone use my
work to make money?

Can someone
change my work?

@roe:

ATTRIBUTION-
NODERIVS

Can someone use my
work to make money?

Can someone
change my work? @

ATTRIBUTION-
NONCOMMERCIAL-
NODERIVS

Can someone use my
work to make money?

Can someone
change my work? @

NC-BY-SA)
ATTRIBUTION-
NONCOMMERCIAL-
SHAREALIKE

Can someone use my
work to make money?

Can someone
change my work? @




VVrednovanje izvora informacija

Tko?

Sto?

Gdje?

Kada?

Zasto?

TKko je autor?

Je li rije€ o originalnom sadrzaju ili kopiji? Je li sadrzaj objektivan? Jesu li
informacije tocne i pouzdane? Temelje li se na istrazivanju ili osobnom
stavu?

Domena stranice (.hr, .org, .edu, .com), tko je objavio stranicu:
akademska zajednica, pojedinac, politicka ili komercijalna udruga...

Odrzava li se stranica redovito, jesu li poveznice aktivne, a podaci aktualni?

Odrazava li stranica odredena politicka/ideoloska/ekonomska/osobna
stajalista ili je objektivna? Kome je sadrzaj namijenjen? Tilda (~) u adresi
znaci da se radi o osobnoj stranici - stavovi te osobe se ne moraju
poklapati sa stavovima ustanove na Cijem Su Serveru smjestene stranice.



Koristeni izvori

e Pravilnik o izradbi i obrani zavrsnog rada (NN 118/2009.).
https://mzo.hr/sites/default/files/links/pravilnik-o-izradbi-i-obrani-zavrsnoga-rada.pdf
(Pristupljeno 11.1. 2024.)

o Hrvatski pravopis. http://pravopis.hr/ (Pristupljeno 11.1. 2024.)

e Portal hrvatskih znanstvenih i strucnih ¢asopisa. https://hrcak.srce.hr (Pristupljeno 11.1. 2024.)

e Portal Pitajte knjiznicare. http://www.Knjiznica.hr/pitajte-knjiznicare/ (Pristupljeno 11.1. 2024.)

e Pixabay. https://pixabay.com/ (Pristupljeno 11. 1. 2024.)

e Google Znalac. https://scholar.soogle.com (Pristupljeno 11.1. 2024.)

e Leksikogratski zavod Miroslav Krleza. https://www.lzmK.hr/izdanja (Pristupljeno 11.1. 2024.)

o Wikipedia. https://hr.wikipedia.org/wiki/Glavna_stranica (Pristupljeno 11.1.2024.)

e Open Al. https://openai.com/ (Pristupljeno 11.1. 2024.)

e Creative Commons. https://search.creativecommons.org/ (Pristupljeno 11.1. 2024.)




