EKONOMSKO - BIROTEHNICKA SKOLA

POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD

SK. GOD. 2025./26.

NASTAVNI PREDMET: Radno pravo, Tajnicko poslovanje, Tehnike komuniciranja

Razredni odjel: 4.D

1. Radno pravo

Nositelj teme (mentor): Ivan Devcic¢

1. Zabrana diskriminacije na radnom odnosu

3. Strajk

4. Zastita trudnica u radnom odnosu

5. ZapoS$ljavanje osoba sa invaliditetom

6. Zastita roditelja i posvojitelja u radnom odnosu

7. Radni staz i radno iskustvo

8. Sklapanje ugovora o radu

9. Sindikati i udruge poslodavaca

11. Zabrana natjecanja sa poslodavcem

12. Radni spor

2. Tajnicko poslovanje

1.

2.

Odnosi s javnoscu

Sluzbeno putovanje
Poslovni sastanak

Mobbing ili psiholoski teror
Osnove uredskog poslovanja
Organizacija i rad u uredu

Intervju

Nositelj teme (mentorica): Sanda Kovaci¢



8. Konferencija za novinare

9. Planiranje drustvenih okupljanja

10. Poslovni bonton

11. Komunikacija i vrste komuniciranja
12.1zgled i pona3anje poslovne tajnice u uredu

13. Intervju za posao

3. Tehnike komuniciranja Nositelj teme (mentor): Mirko Vinci¢
1. Vrste komunikacija

2. Poslovno komuniciranje

3. Postupanje s poStom u poslovnoj organizaciji

4. Pisane komunikacije u komercijalnom poslovanju

5. TeSkoce u komercijalnom poslovanju

6. Postupanje s poStom u tijelima uprave

7. Poslovne komunikacije u otpremnickom poslovanju

8. Pisano komuniciranje turistic¢kih trgovackih drustava

9. Pisano komuniciranje s tijelima uprave

10. Pisano komuniciranje sudova
U Slavonskom Brodu, 16. listopada 2025.

Ravnatelj MatoG#klovac, prof. Nositelji tema (mentori):
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