EKONOMSKO - BIROTEHNICKA SKOLA

POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD
SK. GOD. 2025./26.

NASTAVNI PREDMET: UPRAVNI POSTUPAK
UREDSKO POSLOVANJE I DOPISIVANJE
Razredni odjel: 4.C

Nositelji tema ( mentori ): ANA JELIC, IVAN DEVCIC, SANDA KOVACIC,
TEA JANKOVIC MIKOLCEVIC

I. PRIMJENA UPRAVNOG POSTUPKA U TIJELIMA DRZAVNE UPRAVE
1. FINANCIJE

1.1.RjeSenje o razrezu poreza na kupoprodaju (motorna vozila i dr.)

1.2.RjeSenje o razrezu poreza na promet nekretnina

1.3.RjesSenje o razrezu poreza na dohodak

1.4.RjeSenje o razrezu poreza na dodanu vrijednost

1.5.RjeSenje o razrezu poreza na nasljedstvo i darove

1.6.RjeSenje o razrezu poreza po godisnjoj poreznoj prijavi gradana

1.7.RjeSenje o razrezu poreza na cestovna motorna vozila/plovila/ku¢e za odmor
1.8.Rjesenje o razrezu poreza na tvrtku-pravna osoba

1.9.RjeSenje o razrezu poreza na tvrtku — fizicka osoba

1.10.RjeSenje o razrezu poreza na javne povrsine

2. GRADITELJSTVO, STAMBENO-KOMUNALNE DJELATNOSTI I
IMOVINSKOPRAVNI ODNOSI

2.1. Potvrda glavnog projekta

2.2. Rjesenje o dozvoli za adaptaciju/ rekonstrukcije objekta

2.3. RjeSenje o obustavi gradnje

2.4. RjeSenje o rusenju objekta

2.5. Rjesenje o procjeni utjecaja na okoli$

2.6. Rjesenje o komunalnom redu

2.7. RjeSenje o komunalnom doprinosu



2.8. Rjesenje o izvlastenju zemljista

2.9. Rjesenje o povratu nacionalizirane imovine

2.10. Rjesenje o izvedenom stanju

4. GOSPODARSTVO

4.1. Rjesenje o upisu u obrtni registar (ugostiteljskog objekta)

4.2. RjeSenje o brisanju iz registra

4.3. Rjesenje o upisu udruge u registar

4.4. Rjesenje o izdavanju dozvole za obavljanje samostalne djelatnosti
4.5. Rjesenje o privremenoj obustavi obrta i o prekidu privremene obustave obrta
4.6. Rjesenje o komunalnoj naknadi za stambeni/poslovni prostor

5. OPCA UPRAVA

5.1. Rjesenje o promjeni osobnog imena

5.2. Rjesenje o naknadnom upisu ¢injenica u mati¢ne knjige

5.3. Rjesenje o ispravkama i dopunama podataka u maticnim knjigama
5.4. Osobna stanja gradana (izdavanje domovnice, rodnog, vjencanog i smrtnog lista)
7. UNUTARNJI POSLOVI

7.1. Rjesenje o oduzimanju putne isprave

7.2. RjeSenje o oduzimanju vatrenog oruzja

7.3. Rjesenje o ponistenju prebivalista

7.4. Rjesenje o stjecanju/otpustu iz hrvatskog drzavljanstva

7.5. Rjesenje o dozvoli rada stranaca u RH

II. PRIMJENA UPRAVNOG POSTUPKA U PRAVNIM OSOBAMA
S JAVNIM OVLASTIMA

1. ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

1.1.RjeSenje o pravu na skra¢eno radno vrijeme

1.2.RjeSenje o pravu na dopust do osme godine djetetova zivota
1.3.RjeSenje o pravu na ortopedsko pomagalo

1.4.RjeSenje o pravu na povrat troskova placenih/kupljenih lijekova



2. MIROVINSKO OSIGURANJE

2.1.Rjesenje o starosnoj mirovini

2.2.Rjesenje o invalidskoj mirovini

2.3.Rjesenje o obiteljskoj mirovini

2.4.Rjesenje o zahtjevu za profesionalnu invalidsku mirovinu

2.5. Rjesenje o pravu na ortopedsko pomagalo

3. SOCIJALNA SKRB

3.1. RjeSenje o pravu na inkluzivni dodatak

3.2. Rjesenje o postavljanju posebnog skrbnika/skrbnika za poseban slucaj
3.3. RjeSenje o postavljanju skrbnika maloljetnoj osobi bez roditelja

3.4. RjeSenje o postavljanju skrbnika osobi potpuno lisenoj poslovne sposobnosti
3.5. RjeSenje o smjestaju djece u ustanovu

3.6. Rjesenje o smjestaju u ustanovu za starije osobe

3.7. RjeSenje o smjestaju nezbrinutog djeteta u obitelj udomitelja

3.8. Rjesenje o priznavanju prava na pomoc za uzdrzavanje

3.9. Rjesenje o priznavanju prava na jednokratnu novcanu pomo¢

3.10. RjeSenje o priznavanju prava na zajam¢enu minimalnu naknadu
3.11. RjeSenje o pravu na doplatak za tudu pomo¢ i njegu

3.12. RjeSenje o posvojenju

U Slavonskom Brodu 15. listopada 2025.

Nositelji tema( mentori ):
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